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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Настоящий коллективный договор заключѐн между работодателем и 

работниками в лице их представителей и является правовым актом, 

регулирующим социально-трудовые отношения в государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждении Самарской области средней 

общеобразовательной школы № 2  п.г.т. Безенчук муниципального района 

Безенчукский Самарской области.   

1.2. Основой для заключения коллективного договора являются:  Конституция 

Российской Федерации;  нормы международного права и международные 

договоры Российской Федерации  

(если они не противоречат Конституции Российской Федерации);   

Трудовой кодекс Российской Федерации (далее – ТК РФ);   

Федеральный закон от 12 января 1996 г. № 10-ФЗ «О профессиональных союзах, 

их правах и гарантиях деятельности»;   

Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 273-ФЗ);  

законодательные и иные нормативные правовые акты;   

Отраслевое соглашение по организациям, находящимся в ведении Министерства 

образования и науки Российской Федерации;   

отраслевое региональное соглашение по регулированию социально-трудовых и 

связанных с ними экономических отношений;   

отраслевое территориальное (муниципальное) соглашение, регулирующее 

социально-трудовые отношения в системе образования.  

1.3. Сторонами коллективного договора являются:   

работодатель в лице его представителя – руководителя образовательной 

организации Маряскиной Ольги Викторовны  (далее – работодатель, организация, 

образовательная организация);   

работники образовательной организации в лице их представителя – первичной 

профсоюзной организации (далее – выборный орган первичной профсоюзной 

организации) Пучковой Юлии Владимировны.   

Для обеспечения регулирования социально-трудовых отношений, ведения 

коллективных переговоров, подготовки и заключения коллективного договора, а 

также для организации контроля за его выполнением образуется комиссия по 

подготовке, заключению, контролю исполнения коллективного договора – орган 

социального партнѐрства на локальном уровне, созданный на равноправной 

основе по решению сторон и действующий на основании утвержденного 

сторонами положения.   

1.4. Коллективный договор заключѐн с целью определения взаимных обязательств 

работников и работодателя по защите социально-трудовых прав и интересов 

работников образовательной организации и установлению дополнительных 
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социально-экономических, правовых и профессиональных гарантий, льгот и 

преимуществ для работников, а также по созданию более благоприятных условий 

труда по сравнению с трудовым законодательством, иными актами, содержащими 

нормы трудового права, соглашениями.   

1.5. Действие настоящего коллективного договора распространяется на всех 

работников образовательной организации, в том числе заключивших трудовой 

договор о работе по совместительству.   

1.6. Стороны договорились о том, что изменения и дополнения в коллективный 

договор в течение срока его действия могут вноситься по совместному решению 

представителями сторон в порядке, установленном при его заключении (статья 44 

ТК РФ). Вносимые изменения и дополнения в текст коллективного договора не 

могут ухудшать положение работников по сравнению с законодательством 

Российской Федерации.   

В случае изменения законодательства Российской Федерации в части, 

улучшающей положение работников образовательной организации по сравнению 

с условиями коллективного договора, со дня его изменения применяются нормы 

законодательства Российской Федерации.   

1.7. Для достижения поставленных целей:                работодатель обязуется 

оперативно рассматривать и совместно обсуждать предложения с выборным 

органом первичной профсоюзной организации по вопросам, возникающим в 

сфере трудовых, социальных и иных непосредственно связанных с ними 

отношений в образовательной организации, и не позднее чем в семидневный срок 

сообщать выборному органу первичной профсоюзной  

организации свой мотивированный ответ по каждому вопросу;   

               работодатель принимает на себя обязательство информировать выборный 

орган первичной профсоюзной организации о решениях органов 

государственного контроля (надзора), принятых по вопросам в сфере трудовых, 

социальных и иных непосредственно связанных с ними отношений в 

образовательной организации, путѐм предоставления выборному органу 

первичной профсоюзной организации копий документов о принятии таких 

решений в течение трех дней со дня получения работодателем решения от 

соответствующего государственного органа;                  работодатель обеспечивает 

соблюдение законодательства о защите персональных данных, ознакомление 

работников и их представителей под роспись с документами, устанавливающими 

порядок обработки персональных данных, а также их правами и обязанностями в 

этой области (Приложение № 6 к настоящему коллективному договору);  

выборный орган первичной профсоюзной организации представляет и защищает 

права и интересы членов Профсоюза по вопросам индивидуальных трудовых и 

иных непосредственно связанных с ними отношений, интересы работников, не 

являющихся членами Профсоюза, но уполномочивших выборный орган 

первичной профсоюзной организации представлять их интересы при проведении 
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коллективных переговоров, заключении или изменении коллективного договора, 

а также при рассмотрении и разрешении коллективных трудовых споров 

работников с работодателем на условиях, установленных выборным органом 

первичной профсоюзной организации (статья 30 ТК РФ).   

1.8. Контроль за ходом выполнения коллективного договора осуществляется 

сторонами коллективного договора в лице их представителей, а также 

соответствующими органами по труду (уполномоченным органом).   

Все спорные вопросы по реализации положений коллективного договора 

решаются сторонами в форме взаимных консультаций (переговоров) и иных 

рамках социального партнѐрства осуществляемого в формах, предусмотренных 

статьѐй 27 ТК РФ и нормами главы 61 ТК РФ, регулирующими вопросы 

рассмотрения и разрешения коллективных трудовых споров.   

1.9. В соответствии с действующим законодательством (статья 54 ТК РФ) 

работодатель или лицо, его представляющее, несѐт ответственность за уклонение 

от участия в переговорах, нарушение или невыполнение обязательств, принятых 

коллективным договором, непредоставление информации, необходимой для 

проведения коллективных переговоров и осуществления контроля за 

соблюдением коллективного договора, другие противоправные действия 

(бездействия) направленные на воспрепятствование реализации договоренностей, 

принятых в рамках социального партнѐрства.   

1.10. Стороны коллективного договора обязуются проводить обсуждение итогов 

выполнения коллективного договора на общем собрании работников не реже 

одного раза в год.   

1.11. Стороны определяют следующие формы управления организацией 

непосредственно работниками и через выборный орган первичной профсоюзной 

организации:   

—  учѐт  мнения  выборного  органа  первичной  профсоюзной  организации  

(согласование);   

— консультации работодателя и представителей работников по вопросам 

принятия локальных нормативных актов,   

— получение представителями работников от работодателя информации по 

вопросам, непосредственно затрагивающим интересы работников, в том числе по 

их запросам, а также предусмотренным частью второй статьи 53 ТК РФ и 

настоящим коллективным договором;   

— обсуждение с работодателем вопросов о работе организации, внесении  

 предложений по ее совершенствованию;  

— обсуждение с работодателем вопросов планов социально-экономического 

развития организации;   

— участие в разработке и принятии коллективного договора;   
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— членство в комиссиях организации с целью защиты трудовых прав работников;  

Работодатель признаѐт первичную профсоюзную организацию ГБОУ СОШ № 2  

п.г.т. Безенчук единственным полномочным представителем работников 

образовательной организации как объединяющую всех (более половины) членов 

Профсоюза организации, делегирующую своих представителей для разработки и 

заключения коллективного договора, для ведения переговоров по решению 

трудовых, профессиональных и социально- экономических вопросов и 

предоставлению социальных гарантий, а также при принятии локальных 

нормативных актов.   

1.12. Локальные нормативные акты образовательной организации, содержащие 

нормы трудового права и являющиеся приложениями к коллективному договору, 

принимаются по согласованию с выборным органом первичной профсоюзной 

организации и являются их неотъемлемой частью.   

Изменения и дополнения в локальные акты, являющиеся приложениями к 

коллективному договору, вносятся в них в порядке, установленном ТК РФ для 

заключения коллективного договора.   

Положения коллективного договора учитываются при разработке приказов и 

других нормативных актов локального характера, а также мероприятий по 

вопросам установления условий оплаты труда, режима рабочего времени и 

времени отдыха, охраны труда, развития социальной сферы.   

При нарушении порядка принятия локальных нормативных актов, содержащих 

нормы трудового права, работодатель обязуется по письменному требованию 

выборного органа первичной профсоюзной организации отменить 

соответствующий локальный нормативный акт с даты его принятия (статья 12 ТК 

РФ).   

1.13. В течение срока действия коллективного договора ни одна из сторон не 

вправе прекратить в одностороннем порядке выполнение принятых на себя 

обязательств.   

  
II. ТРУДОВОЙ ДОГОВОР, ГАРАНТИИ ПРИ ЗАКЛЮЧЕНИИ, ИЗМЕНЕНИИ И 

РАСТОРЖЕНИИ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА  

2.1. Содержание трудового договора, порядок его заключения, изменения и 

расторжения определяются в соответствии с ТК РФ, другими законодательными и 

нормативными правовыми актами, уставом образовательной организации, 

правилами внутреннего трудового распорядка (Приложение № 1 к настоящему 

коллективному договору) и не могут ухудшать положение работников по 

сравнению с действующим трудовым законодательством, а также трехсторонним 

соглашением и настоящим коллективным договором.   

Стороны подтверждают, что заключение гражданско-правовых договоров в 

образовательных организациях, фактически регулирующих трудовые отношения 

между работником и работодателем, не допускается (часть вторая статьи 15 ТК 
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РФ).  Нормы профессиональной этики педагогических работников закрепляются в 

локальных нормативных актах организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, принимаемых работодателем в порядке, установленном уставом 

образовательной организации, по согласованию с выборным органом первичной 

профсоюзной организации.   

Стороны договорились о том, что:   

2.1.1. Работодатель не вправе требовать от работника выполнения работы, не 

обусловленной трудовым договором, условия трудового договора не могут 

ухудшать положение работника по сравнению с действующим трудовым 

законодательством.   

Условия трудового договора, снижающие уровень прав и гарантий работника, 

установленный трудовым законодательством, нормативными правовыми актами, 

содержащими нормы трудового права, уставом образовательной организации, 

соглашениями, коллективным договором, локальными нормативными актами 

образовательной организации, являются недействительными и не могут 

применяться.   

2.1.2. Лица, не имеющие специальной подготовки и (или) стажа работы, 

установленных квалификационными требованиями и (или) профессиональными 

стандартами, но обладающие достаточным практическим опытом и выполняющие 

качественно и в полном объѐме возложенные на них должностные обязанности, 

по рекомендации аттестационной комиссии образовательной организации, могут 

быть признаны на соответствующие должности также, как и лица, имеющие 

специальную подготовку и стаж работы.   

Трудовой договор с педагогическими работниками, принятыми на работу до 

вступления в силу Федерального закона № 273-ФЗ, успешно осуществляющими 

профессиональную деятельность, имеющими квалификационные категории или 

признанными аттестационной комиссией образовательной организации 

соответствующими занимаемой должности, не может быть прекращѐн на 

основании части первой статьи 46 Федерального закона № 273-ФЗ.   

2.1.3. Изменение требований к квалификации педагогического работника по 

занимаемой должности, в том числе установленных профессиональным 

стандартом, не может являться основанием для изменения условий трудового 

договора либо расторжения с ним трудового договора по пункту третьему статьи 

81 ТК РФ (несоответствие работника занимаемой должности или выполняемой 

работе вследствие недостаточной квалификации), если по результатам 

аттестации, проводимой в установленном законодательством порядке, работник 

признан соответствующим занимаемой им должности или работнику установлена 

первая (высшая) квалификационная категория.   

2.2. Работодатель обязуется:   
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2.2.1. При определении должностных обязанностей работников 

руководствоваться Единым  квалификационным  справочником  должностей 

 руководителей, специалистов и служащих.   

2.2.2. При определении квалификации работников руководствоваться 

профессиональными стандартами в случаях, предусмотренных частью первой 

статьи 195.3 ТК РФ.   

2.2.3. При составлении штатного расписания образовательной организации 

определять наименование их должностей в соответствии номенклатурой 

должностей педагогических работников организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность, должностей руководителей образовательных 

организаций.   

2.2.4. Своевременно и в полном объѐме осуществлять перечисление за работников 

страховых взносов, установленных в системе обязательного социального 

страхования работников в Федеральную налоговую службу и в Фонд социального 

страхования на:   

- обязательное медицинское страхование;   

- выплату страховой части пенсии;   

- обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности 

и в связи с материнством;   

- обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний.   

2.2.5. Предусматривать в трудовом договоре, что объѐм учебной нагрузки 

педагогического работника может быть изменѐн только по соглашению сторон 

трудового договора, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. Объѐм учебной (преподавательской, 

педагогической) работы (далее – учебной нагрузки) педагогическим работникам 

устанавливается работодателем исходя из количества часов по учебному плану, 

программам, обеспеченности кадрами, других конкретных условий в данной 

организации по согласованию с выборным органом первичной профсоюзной 

организации в порядке, определѐнном положениями федерального нормативного 

правового акта и утверждается локальным нормативным актом образовательной 

организации.   

Учитывать, что объѐм учебной нагрузки является обязательным условием для 

внесения в трудовой договор15 или дополнительное соглашение к нему.   

2.2.6. Учитывать положение, связанное с тем, что законодательством субъекта 

Российской Федерации может устанавливаться квота для приема на работу 

инвалидов: при численности работников, превышающей 100 человек - в размере 

от 2 до 4 процентов среднесписочной численности работников; при численности 

работников не менее чем 35 человек и не более чем 100 человек - в размере не 

выше 3 процентов среднесписочной численности работников.   
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2.2.7. Заключать трудовой договор для выполнения трудовой функции, которая 

носит постоянный характер, на неопределѐнный срок. Срочный трудовой договор 

заключать только в случаях, предусмотренных статьѐй 59 ТК РФ с указанием 

обстоятельств, послуживших основанием для заключения срочного трудового 

договора.   

Не устанавливать испытание при приѐме на работу педагогических работников, 

имеющих первую или высшую квалификационную категорию либо успешно 

прошедших ранее, но не более трѐх лет назад аттестацию в целях подтверждения 

соответствия занимаемой должности.   

2.2.8. При приеме на работу (до подписания трудового договора) знакомить 

работника под роспись с правилами внутреннего трудового распорядка, иными 

локальными нормативными актами, действующими в образовательной 

организации и непосредственно связанными с трудовой деятельностью 

работника, коллективным договором.   

Заключать трудовой договор с работником в письменной форме в двух 

экземплярах, каждый из которых подписывается работодателем и работником и в 

одном экземпляре под роспись передавать работнику в день заключения.   

2.2.9. Оформлять изменения условий трудового договора путѐм заключения 

дополнительных соглашений к трудовому договору, являющихся неотъемлемой 

частью заключѐнного между работником и работодателем трудового договора.   

Запрещается требовать от работника выполнения работы, не обусловленной 

трудовым договором (статья 60 ТК РФ).  

Обеспечивать своевременное уведомление работников в письменной форме о 

предстоящих изменениях определѐнных условий трудового договора (в том числе 

об изменениях размера оклада (должностного оклада), ставки заработной платы, 

размеров иных выплат, устанавливаемых работникам, объѐма учебной нагрузки и 

др.) не позднее чем за два месяца до их введения, а также своевременное 

заключение дополнительных соглашений об изменении условий трудового 

договора.   

2.2.10. Производить изменение определѐнных сторонами условий трудового 

договора, в том числе перевод на другую работу, только по письменному 

соглашению сторон трудового договора, за исключением случаев, 

предусмотренных частями второй и третьей статьи 72.2 и статьѐй 74 ТК РФ.   

2.2.11. Руководствоваться в целях ограничения составления и заполнения 

педагогическими работниками избыточной документации при заключении 

трудовых договоров с учителями, воспитателями и педагогами дополнительного 

образования  

и дополнительных соглашений к трудовым договорам с педагогическими 

работниками рекомендациями и разъяснениями Минобрнауки России и 

Профсоюза:  1) при определении в соответствии с квалификационными 

характеристиками трудовых договорах конкретных должностных обязанностей 



10  

  

педагогических работников, связанных с составлением и заполнением ими 

характеристиками; 2) при возложении на педагогических работников 

дополнительных обязанностей по составлению и заполнению документации, не 

предусмотренной квалификационной характеристикой, только с письменного 

согласия работника и за дополнительную оплату;   

3) при включении в должностные обязанности педагогических работников только 

следующих обязанностей, связанных с:   

- для учителей:   

а) участием в разработке рабочих программ предметов, курсов, дисциплин  

(модулей);   

б) ведением журнала и дневников обучающихся в электронной 

форме;  - для педагогов дополнительного образования:  

а) участием в составлении программы учебных занятий;   

б) составлением планов учебных занятий;   

в) ведением журнала в электронной форме;   

- для педагогических работников, осуществляющих классное руководство:   

а) ведение классного журнала (в электронной форме);   

б) составление плана работы классного руководителя, требования к оформлению 

которого устанавливаются локальным нормативным актом образовательной 

организации по согласованию с выборным органом первичной профсоюзной  

организации;   

4) при принятии по согласованию с выборным органом первичной профсоюзной 

организации локальных нормативных актов, связанных с участием в разработке 

образовательной и (или) рабочей программе, с порядком ведения классных 

журналов и дневников обучающихся, с классным руководством и с иными видами 

работ, требующих составление и заполнение педагогическими работниками 

документации.   

2.2.12. Сообщать выборному органу первичной профсоюзной организации в 

письменной форме не позднее, чем за два месяца до начала проведения 

соответствующих мероприятий, о сокращении численности или штата работников 

и о возможном расторжении трудовых договоров с работниками в соответствии с 

пунктом вторым части первой статьи 81 ТК РФ, а при массовых увольнениях 

работников –не позднее, чем за три месяца.   

Уведомление должно содержать проект нового штатного расписания, 

информацию об основаниях изменения штатного расписания или учебной 

нагрузки, проекты приказов о сокращении численности или штата, список 

сокращаемых должностей и предложения о высвобождаемых работниках, 

перечень вакансий, предполагаемые варианты трудоустройства.   
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В случае сокращения численности или штата работников, массового 

высвобождения работников уведомление должно также содержать социально-

экономическое обоснование.   

Массовым является увольнение 1 % от общего числа работников в течение 30 

дней.  Увольнение педагогических работников в связи с сокращением 

численности или штата работников допускается только по окончании учебного 

года, за исключением случаев уменьшения количества часов по учебным планам 

и программам, сокращения количества классов обучающихся.   

2.2.13. Предусматривать в соответствии со статьѐй 179 ТК РФ коллективным 

договором по согласованию с выборным профсоюзным органом первичной 

профсоюзной организации другие категории работников, пользующиеся 

преимущественным правом на оставление на работе при равной 

производительности труда и квалификации.   

При равной производительности труда и квалификации предпочтение в 

оставлении на работе отдается: семейным - при наличии двух или более 

иждивенцев (нетрудоспособных членов семьи, находящихся на полном 

содержании работника или получающих от него помощь, которая является для 

них постоянным и основным источником средств к существованию); лицам, в 

семье которых нет других работников с самостоятельным заработком; 

работникам, получившим в период работы у данного работодателя трудовое 

увечье или профессиональное заболевание; инвалидам Великой Отечественной 

войны и инвалидам боевых действий по защите Отечества; работникам, 

повышающим свою квалификацию по направлению работодателя без отрыва от 

работы; работникам, находящимся в предпенсионном возрасте; работникам, 

являющимся членами Профсоюза.   

2.2.14. Обеспечивать работнику с даты уведомления о предстоящем сокращении 

численности (штата работников, ликвидации организации) время для поиска 

работы (1 свободный день в неделю) с сохранением среднего заработка.   

2.2.15. Осуществлять учѐт мнения выборного органа первичной профсоюзной 

организации при расторжении трудового договора по инициативе работодателя в 

соответствии с пунктами вторым, третьим и пятым части первой статьи 81 ТК РФ 

с работником – членом Профсоюза.   

2.2.16. Осуществлять выплаты, предусмотренные статьѐй 178 ТК РФ, 

увольняемым работникам при расторжении трудового договора в связи с 

ликвидацией организации.   

2.2.17. Рассматривать все вопросы, связанные с изменением структуры 

образовательной организации, еѐ реорганизацией и (или) ликвидацией с участием 

выборного органа первичной профсоюзной организации.   

Обеспечивать проведение консультаций с выборным органом первичной 

профсоюзной организации по проблемам занятости высвобождаемых работников, 

возможности предоставления им социальных гарантий в зависимости от стажа 
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работы в данной образовательной организации и источников финансирования.  

Обеспечивать обязательное участие выборного органа первичной профсоюзной 

организации в рассмотрении вопросов по проведению организационно-штатных 

мероприятий, включая определение (изменение) штатного расписания 

образовательной организации.   

2.2.18. Принимать меры по переводу работника с его письменного согласия на 

другую имеющуюся у работодателя работу (как вакантную должность или работу, 

соответствующую квалификации работника, так и вакантную нижестоящую 

должность или нижеоплачиваемую работу), которую работник может выполнять с 

учѐтом его состояния здоровья, в случае признания его по результатам аттестации 

несоответствующим занимаемой должности вследствие недостаточной 

квалификации, руководствуясь тем, что данное увольнение является правом, а не 

обязанностью работодателя. Предлагать вакансии в других местностях 

работодатель обязан, если это предусмотрено коллективным договором, 

соглашениями, трудовым договором.   

Не допускать расторжения трудового договора с работником в случае признания 

его несоответствия занимаемой должности или выполняемой работе вследствие 

недостаточной квалификации, подтвержденной результатами аттестации без 

реализации права работника на подготовку и дополнительное профессиональное 

образование, а также на прохождение независимой оценки в течении трех лет 

подряд (статья 197 ТК РФ).   

Не допускать увольнения работника в период его временной нетрудоспособности 

или пребывания в отпуске, а также лиц, указанных в части четвѐртой статьи 261 

ТК РФ.   

2.2.19. Способствовать реализации прав педагогических работников на обращение 

в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений, в том числе в целях защиты профессиональной чести и достоинства, 

справедливого и объективного расследования нарушения норм профессиональной 

этики педагогических работников, предусмотренных пунктами 12 и 13 части 3 

статьи 47 Федерального закона № 273-ФЗ с участием комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений.   

2.2.20. В случае прекращения трудового договора на основании пункта седьмого 

части первой статьи 77 ТК РФ (отказ от продолжения работы в связи с 

изменением определѐнных сторонами условий трудового договора) работнику 

выплачивается выходное пособие в размере не менее среднего месячного 

заработка.  2.3. Выборный орган первичной профсоюзной организации обязуется:   

2.3.1. Осуществлять контроль соблюдения работодателем трудового 

законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы 

трудового права, при заключении, изменении и расторжении трудовых договоров 

с работниками, в том числе по вопросам регулирования трудовых отношений, 

рабочего времени и времени отдыха, оплаты труда, гарантий и компенсаций, 
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льгот и преимуществ, а также по другим социально-трудовым вопросам и имеет 

право требовать устранения выявленных нарушений.   

2.3.2. Обеспечивать обязательное участие представителя выборного органа 

первичной профсоюзной организации в аттестационной комиссии при 

проведении аттестации работников с целью подтверждения соответствия 

работников занимаемым ими должностям, включая в состав аттестационной  

комиссии представителя выборного органа первичной профсоюзной организации 

в целях защиты прав педагогических работников как это обусловлено 

требованиями части третьей статьи82 ТК РФ.   

2.3.3. Осуществлять контроль за выполнением коллективного договора, 

локальных нормативных актов, если они являются приложениями к 

коллективному договору, как их неотъемлемой частью.   

2.3.4. Осуществлять контроль за порядком хранения и использования трудовых 

книжек (в том числе сведений о трудовой деятельности в электронном виде) 

работников, предусмотренным трудовым законодательством25, за 

своевременностью внесения в них записей, в том числе при установлении 

квалификационных категорий по результатам аттестации работников; за 

внесением в индивидуальный персонифицированный учѐт сведений (в 

электронном виде) о работниках льготных профессий, а также сведений о 

наградах.   

2.3.5. Представлять и защищать интересы работников по рассмотрению 

индивидуальных трудовых споров в комиссии по трудовым спорам (статья 385 

ТК РФ) и в суде (статья391 ТК РФ), а также представлять интересы работников в 

коллективных трудовых спорах по вопросам, предусмотренным статьѐй 398 ТК 

РФ.  

 III. РАБОЧЕЕ ВРЕМЯ И ВРЕМЯ ОТДЫХА  

3.  Стороны пришли к соглашению о том, что:   

В соответствии с частью третьей статьи 333 ТК РФ в зависимости от должности и 

(или) специальности педагогических работников с учѐтом особенностей их труда 

продолжительность рабочего времени (нормы часов педагогической работы за 

ставку заработной платы), порядок определения учебной нагрузки, оговариваемой 

в трудовом договоре, и основания ее изменения, случаи установления верхнего 

предела учебной нагрузки определяются федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере высшего образования, 

в отношении педагогических работников, относящихся к профессорско-

преподавательскому составу, и федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики 

и нормативно-правовому регулированию в сфере общего образования, в 

отношении иных педагогических работников.  
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3.1.1. В соответствии с требованиями трудового законодательства и иных 

нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, а также 

соглашений режим рабочего времени и времени отдыха работников 

образовательной организации определяется настоящим коллективным договором, 

правилами внутреннего трудового распорядка, иными локальными нормативными 

актами, трудовыми договорами, расписанием занятий, годовым календарным 

учебным графиком, графиками работы (графиками сменности), согласованными с 

выборным органом первичной профсоюзной организации с учётом особенностей, 

установленных в зависимости от сферы ведения федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

общего образования, или федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики 

и нормативно-правовому регулированию в сфере высшего образования.  

3.1.2. Фактический объѐм учебной (преподавательской) работы (далее – учебная 

нагрузка) на новый учебный год учителей и других работников, ведущих 

преподавательскую работу помимо основной работы (далее – учитель), 

устанавливается работодателем по согласованию с выборным органом первичной 

профсоюзной организации. Эта работа завершается до окончания учебного года и 

ухода работников в отпуск, с тем чтобы учитель знал, с какой учебной нагрузкой 

он будет работать в новом учебном году, а  также для обеспечения 

предупреждения учителя в письменном виде не менее чем за два месяца о 

возможных ее изменениях.   

При установлении учителям, для которых данная организация является местом 

основной работы, фактического объѐма учебной нагрузки на новый учебный год 

за ними сохраняется еѐ объѐм и преемственность преподавания предметов в 

классах.   

Изменение (увеличение или снижение) объѐма учебной нагрузки учителей при 

установлении ее на новый учебный год по сравнению с учебной нагрузкой в 

текущем учебном году, оговорѐнной в трудовом договоре, допускается только по 

соглашению сторон трудового договора, заключаемого в письменной форме, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 1.6 приложения 2 к приказу № 

1601.   

Уменьшение или увеличение учебной нагрузки учителей в течение учебного года 

по сравнению с учебной нагрузкой, оговоренной в трудовом договоре работника 

возможны только в случаях, установленных пунктами 1.5, 1.7, 5.2 приложения 2 к 

приказу № 1601, в том числе:   

а) по взаимному согласию сторон;   

б) по инициативе работодателя в случаях  

— уменьшения количества часов по учебным планам и программам, сокращения 

количества классов;   
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— восстановления на работе учителя, ранее выполнявшего эту учебную нагрузку;  

— возвращения на работу женщины, прервавшей отпуск по уходу за ребѐнком до 

достижения им возраста трех лет, или после окончания этого отпуска.   

Объѐм учебной нагрузки, установленный учителям в начале учебного года, не 

может быть уменьшен по инициативе работодателя в текущем учебном году, а 

также при установлении ее на следующий учебный год, за исключением случаев, 

связанных с изменением организационных или технологических условий труда 

(уменьшение количества часов по учебным планам, учебным графикам, 

сокращением количества обучающихся, занимающихся, групп, сокращением 

количества классов (классов-комплектов), когда определѐнное сторонами условие 

трудового договора об объѐме выполняемой учебной нагрузки не может быть 

сохранено при продолжении работником работы без изменения его трудовой 

функции (работы по определѐнной специальности, квалификации или 

должности).  Высвобождающаяся в связи с увольнением учителей, 

педагогических работников учебная нагрузка должна предлагаться, прежде всего, 

тем учителям, учебная нагрузка которых по преподаваемому учебному предмету 

(предметам) установлена в объѐме менее нормы часов за ставку заработной 

платы.   

В зависимости от количества часов, предусмотренных учебным планом, учебная 

нагрузка учителей может быть разной по учебным полугодиям (триместрам).   

Учебная нагрузка учителям, находящимся в отпуске по уходу за ребѐнком до 

исполнения им возраста трех лет, устанавливается на общих основаниях и 

передается для выполнения другим учителям на период нахождения указанных 

работников в соответствующих отпусках (пункт 5.1. приложения 2 к приказу № 

1601).   

3.1.3. Руководитель, заместители руководителя и другие работники 

образовательной организации помимо работы, определѐнной трудовым 

договором, вправе на условиях дополнительного соглашения к трудовому 

договору по основной работе на условиях, определѐнных пунктами 5.3, 5.4 

приложения 2 к приказу № 1601, осуществлять в образовательной организации 

без занятия штатной должности преподавательскую работу в классах, группах, 

кружках, секциях, которая не считается совместительством.   

Предоставление преподавательской работы указанным лицам, а также 

педагогическим, руководящим и иным работникам других учреждений (включая 

работников органов, осуществляющих управление в сфере образования, и 

организаций дополнительного профессионального образования) осуществляется 

при условии, если учителя и преподаватели, для которых данная образовательная 

организация является местом основной работы, обеспечены преподавательской 

работой в объѐме не менее чем на ставку заработной платы, при необходимом 

учѐте мотивированного мнения выборного органа первичной профсоюзной 

организации.  Условия выполнения и объѐм учебной нагрузки заместителя 
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руководителя, руководителя филиала, структурного подразделения определяет 

руководитель с учѐтом мотивированного мнения выборного органа первичной 

профсоюзной организации (по согласованию), а руководителю 

общеобразовательной организации - учредитель. Объѐм учебной нагрузки 

указанных работников является обязательным условием трудового договора или 

дополнительного соглашения к нему.   

3.1.4. Для руководителя, заместителей руководителя, руководителей структурных 

подразделений, работников из числа административно- хозяйственного, учебно-

вспомогательного и обслуживающего персонала образовательной организации 

устанавливается нормальная продолжительность рабочего времени, которая не 

может превышать 40 часов в неделю.   

3.1.5. Для работников и руководителей организации, расположенной в сельской 

местности, из числа женщин в соответствии со статьѐй 263.1. ТК РФ 

устанавливается сокращенная продолжительность рабочего времени не более 36 

часов, если меньшая продолжительность не предусмотрена иными 

законодательными актами. При этом заработная плата выплачивается в том же 

размере, что и при полной рабочей неделе.   

3.1.6. Для педагогических работников образовательной организации 

устанавливается сокращенная продолжительность рабочего времени – не более 36 

часов в неделю.   

Сторожам (вахтерам) устанавливается суммированный учет рабочего времени с 

учетным периодом в один календарный месяц. Продолжительность рабочего 

времени за учетный период не должна превышать нормального числа рабочих 

часов за учетный период, исходя из установленной для данной категории 

работников еженедельной продолжительности рабочего времени (приказ 

Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации 

от 13.08.2009 года № 588н «Об утверждении порядка исчисления нормы рабочего 

времени на определенные календарные периоды времени (месяц, квартал, год) в 

зависимости от установленной продолжительности рабочего времени в неделю»).   

Для медицинских работников устанавливается сокращенная продолжительность 

рабочего времени не более 39 часов в неделю.   

Сокращенная продолжительность рабочего времени устанавливается:  

для работников, являющихся инвалидами I и II группы - 35 часов в 

неделю; в других случаях, предусмотренных трудовым 

законодательством.   

Продолжительность рабочего времени при работе по совместительству не должна 

превышать четырех часов в день. В дни, когда по основному месту работы 

работник свободен от исполнения трудовых обязанностей, он может работать по 

совместительству полный рабочий день (смену). В течение одного месяца 

(другого учетного периода) продолжительность рабочего времени при работе по 

совместительству не должна превышать половины месячной нормы рабочего 
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времени (нормы рабочего времени за другой учетный период), установленной для 

соответствующей категории работников.   

Работа педагогических и медицинских работников по совместительству 

регулируется Постановлением Министерства труда и социального развития 

Российской Федерации от 30 июня 2003 года № 41 «Об особенностях работы по 

совместительству педагогических, медицинских, фармацевтических работников и 

работников культуры».   

Водителям автомобилей, труд которых непосредственно связан с управлением 

транспортным средством, не разрешается работа по совместительству, 

непосредственно связанная с управлением транспортными средствами или 

управлением движением транспортных средств (ТК РФ Статья 329. Рабочее время 

и время отдыха работников, труд которых непосредственно связан с движением 

транспортных средств; Постановление Правительства РФ от 29.12.2020г № 

2349 "Об утверждении перечня работ, профессий, должностей, непосредственно 

связанных с управлением транспортными средствами или управлением 

движением транспортных средств"). 

Режим работы работникам, работающим в двухсменном режиме или с 

суммированным учетом рабочего времени, устанавливается графиками работы, 

которые доводится до сведения работников не позднее, чем за один месяц до их 

введения.   

3.1.7. Регулирование продолжительности рабочего времени педагогических 

работников осуществляется в зависимости от должности и (или) специальности 

педагогических работников и с учѐтом особенностей их труда, предусмотренных 

приказами № 1601 и № 536.   

3.1.8. В дни работы к дежурству по образовательной организации педагогические 

работники привлекаются не ранее чем за 20 минут до начала учебных занятий и 

не позднее 20 минут после окончания последнего учебного занятия с учѐтом 

особенностей, предусмотренных пунктом 2.3 приложения к приказу № 536.   

3.1.9. Привлечение педагогических работников в каникулярный период, не 

совпадающий с их ежегодным оплачиваемым отпуском, к работе в 

оздоровительные лагеря и другие оздоровительные образовательные организации, 

находящиеся в той же местности, а также в качестве руководителей длительных 

(без возвращения в тот же день) походов, экспедиций, экскурсий, путешествий в 

другую местность может иметь место только с согласия работников. Режим 

рабочего времени указанных работников устанавливается с учѐтом выполняемой 

работы.   

Привлечение педагогических работников в каникулярный период, не 

совпадающий с их ежегодным оплачиваемым отпуском, к работе в 

оздоровительные лагеря и другие оздоровительные образовательные организации, 

находящиеся в другой местности допускается только в период отпуска.   
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За педагогическими работниками, привлекаемыми в каникулярный период, не 

совпадающий с их ежегодным оплачиваемым отпуском, к работе в 

оздоровительные лагеря и другие оздоровительные образовательные организации 

с дневным пребыванием детей, в пределах установленного им до начала каникул 

объѐма учебной нагрузки сохраняется заработная плата, предусмотренная при 

тарификации.  3.1.10. Режим рабочего времени и времени отдыха педагогических 

работников и иных работников организации устанавливается трудовыми 

договорами, разработанными в соответствии с квалификационными 

характеристиками по занимаемым должностям, правилами внутреннего трудового 

распорядка в соответствии с трудовым законодательством, иными нормативными 

правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным 

договором.   

Режим рабочего времени работников в течение недели (пятидневная) с (двумя) 

выходными днями в неделю, а также распределение объѐма учебной нагрузки 

учителей в течение дня (недели), устанавливается правилами внутреннего 

трудового распорядка, расписанием учебных занятий.  Общим выходным днем 

является воскресенье.   

3.1.11. Составление расписания учебных занятий осуществляется с учѐтом 

рационального использования рабочего времени учителя, не допускающего 

перерывов между занятиями более двух часов подряд, не связанных с их отдыхом 

и приѐмом пищи, за исключением перерывов более двух часов подряд, 

предоставляемых по письменному заявлению самих работников.   

При составлении расписаний занятий организация обязана исключить 

нерациональные затраты времени учителей с тем, чтобы не нарушалась их 

непрерывная последовательность и не образовывались длительные перерывы 

между каждым занятием («окна»), которые для них рабочим временем не 

являются в отличие от коротких перерывов (перемен), установленных между 

учебными занятиями (уроками) для обучающихся.   

3.1.12. При составлении расписаний учебных занятий при наличии возможности 

учителям и иным педагогическим работникам, поименованным в разделе II 

Особенностей режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и 

иных работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, 

предусматривается один свободный день в неделю для дополнительного 

профессионального образования, самообразования, подготовки к занятиям.  В дни 

недели (периоды времени, в течение которых функционирует организация), 

свободные для работников, ведущих преподавательскую работу, от проведения 

занятий по расписанию и выполнения непосредственно в организации иных 

должностных обязанностей, предусмотренных квалификационными 

характеристиками по занимаемой должности, а также от выполнения 

дополнительных видов работ за дополнительную оплату, обязательное 

присутствие в организации не требуется.   
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3.1.13. В каникулярный период, не совпадающий с ежегодными оплачиваемыми 

отпусками, а также в периоды отмены учебных занятий учителя осуществляют 

педагогическую, методическую, организационную работу, связанную с 

реализацией образовательной программы, в пределах нормируемой части их 

рабочего времени (установленного объѐма учебной нагрузки), определѐнной им 

до начала каникул, с сохранением заработной платы.   

График работы в период каникул утверждается приказом работодателем по 

согласованию с выборным органом первичной профсоюзной организации.  Режим 

рабочего времени учителей, осуществляющих обучение детей на дому в 

соответствии с медицинским заключением, в каникулярное время определяется с 

учѐтом количества часов соответствующего обучения, установленного до начала 

каникул.   

Каникулярное время, не совпадающее с отпуском педагогических работников, 

используется также для их дополнительного профессионального образования в 

установленном трудовым законодательством порядке.   

В каникулярный период, а также в период отмены учебных занятий В 

каникулярный период, а также в период отмены учебных занятий учебно-

вспомогательный и обслуживающий персонал образовательной организации 

может привлекаться к выполнению хозяйственных работ, не требующих 

специальных знаний, в пределах установленной им продолжительности рабочего 

времени с согласия работников.  Режим рабочего времени педагогических 

работников, принятых на работу в период летнего каникулярного времени 

обучающихся, определяется в пределах продолжительности рабочего времени 

или нормы часов педагогической работы в неделю, установленной за ставку 

заработной платы.   

3.1.14. Привлечение работодателем работников к сверхурочной работе 

допускается только с письменного согласия работника и компенсируется в 

соответствии с трудовым законодательством.   

Работодатель может привлекать работников к сверхурочным работам в 

соответствии со статьѐй 99 ТК РФ только с предварительного согласия выборного 

органа первичной профсоюзной организации.   

К сверхурочной работе не допускаются беременные женщины, работников в 

возрасте до восемнадцати лет, другие категории работников в соответствии с ТК 

РФ и иными федеральными законами.   

3.1.15. Работодатель обязан согласовывать с выборным органом первичной 

профсоюзной организации перечень должностей работников с ненормированным 

рабочим днем.  

3.1.16. Работа в выходные и праздничные дни запрещается. Привлечение 

работников к работе в выходные и нерабочие праздничные дни производится с их 

письменного согласия и с учѐтом мнения выборного органа первичной 

профсоюзной организации в случае необходимости выполнения заранее 
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непредвиденных работ, от срочного выполнения которых зависит в дальнейшем 

нормальная работа образовательной организации. Работодатель обеспечивает 

оплату за работу в выходной и нерабочий праздничный день, конкретные размеры 

которой устанавливаются положением об оплате труда работников (Приложение 

№ 2 к настоящему коллективному договору) .   

3.1.17. В течение рабочего дня (смены) работнику предоставляется перерыв для 

отдыха и питания, время и продолжительность которого определяется правилами 

внутреннего трудового распорядка образовательной организации.   

Для учителей, выполняющих свои обязанности непрерывно в течение рабочего 

дня, перерыв для приѐма пищи может не устанавливаться, а возможность приема 

пищи обеспечивается одновременно вместе с обучающимися, воспитанниками 

(отдельно в специально отведѐнном для этой цели помещении).   

3.1.18. Педагогическим работникам предоставляется ежегодный основной 

удлинѐнный оплачиваемый отпуск, продолжительностью 56 календарных дней  с 

сохранением места работы (должности) и среднего заработка. Остальным 

работникам предоставляется ежегодный основной оплачиваемый отпуск 

продолжительностью не менее 28 календарных дней с сохранением места работы 

(должности) и среднего заработка.   

Отпуск за первый год работы предоставляется работникам по истечении шести 

месяцев непрерывной работы в образовательной организации, за второй и 

последующий годы работы – в любое время рабочего года в соответствии с 

очередностью предоставления отпусков. По соглашению сторон оплачиваемый 

отпуск может быть предоставлен работникам и до истечения шести месяцев, а 

также в других случаях, определѐнных статьѐй122 ТК РФ.   

При предоставлении ежегодного отпуска педагогическим работникам за первый 

год работы в каникулярный период, в том числе до истечения шести месяцев 

работы, его продолжительность должна соответствовать установленной для них 

продолжительности и оплачиваться в полном размере.  

Предоставление работникам по инициативе работодателя отпуска без сохранения 

заработной платы не допускается, в том числе педагогическим работникам 

образовательных организаций, обеспечивающих реализацию образовательных 

программ дошкольного образования, в период сокращения в летний период 

количества детей и дошкольных групп в целом.   

Очередность предоставления оплачиваемых отпусков определяется ежегодно в 

соответствии с графиком отпусков, утверждаемым работодателем по 

согласованию с выборным органом первичной профсоюзной организации не 

позднее, чем за две недели до наступления календарного года.   

О времени начала отпуска работник должен быть письменно извещен не позднее, 

чем за две недели до его начала.   
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Продление, перенесение, разделение и отзыв из оплачиваемого отпуска 

производится с согласия работника в случаях, предусмотренных статьями 124, 

125 ТК РФ. Изменение графика отпусков работодателем может осуществляться с 

письменного согласия работника и по согласованию с выборным органом 

первичной профсоюзной организации.   

3.1.19. Продолжительность ежегодных дополнительных оплачиваемых отпусков, 

предоставляемых работникам на основаниях и в случаях, предусмотренных 

статьѐй 116 ТК РФ, составляет:   

- за работу с вредными и (или) опасными условиями труда 7 календарных 

дней;  - за ненормированный рабочий день 3 календарных дня.   

Работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, 

обеспечивается право на дополнительный отпуск и сокращенный рабочий день 

(Приложение № 8 к настоящему коллективному договору).   

Одному из родителей (опекуну, попечителю) для ухода за детьми- инвалидами по 

его письменному заявлению могут предоставляться 4 дополнительных 

оплачиваемых выходных дня в месяц, которые могут быть использованы одним 

из указанных лиц либо разделены ими между собой по их усмотрению. Оплата 

каждого дополнительного выходного дня производится в размере и порядке, 

установленном федеральным законодательством.   

Работникам, которым по условиям трудового договора установлен 

ненормированный рабочий день, предоставляется дополнительный оплачиваемый 

отпуск за ненормированный рабочий день, продолжительность которого 

составляет 3 календарных дня.   

Перечень должностей этих работников и продолжительность дополнительного 

оплачиваемого отпуска за ненормированный рабочий день, работу с вредными и 

(или) опасными условиями труда определяется (с учѐтом результатов 

специальной оценки условий труда) определяется организацией самостоятельно в 

коллективном договоре, соглашении или локальном нормативном акте, 

принимаемом по согласованию с выборным органом первичной профсоюзной 

организации в порядке и продолжительностью не менее количества календарных 

дней, установленных статьѐй 119 ТК РФ.   

3.1.20. При исчислении общей продолжительности ежегодного оплачиваемого 

отпуска дополнительные оплачиваемые отпуска суммируются с ежегодным 

основным оплачиваемым отпуском.   

3.1.21. На основании листка нетрудоспособности ежегодный оплачиваемый 

отпуск продлевается в случае временной нетрудоспособности работника, 

наступившей во время отпуска.   

Ежегодный оплачиваемый отпуск по соглашению между работником и 

работодателем переносится на другой срок при несвоевременной оплате времени 
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отпуска либо при предупреждении работника о начале отпуска позднее, чем за 

две недели.   

3.1.22. При увольнении работнику выплачивается денежная компенсация за 

неиспользованный отпуск пропорционально отработанному времени. Работнику, 

проработавшему 11 месяцев, выплачивается компенсация за полный рабочий год.  

При этом педагогическим работникам, проработавшим 10 месяцев, 

выплачивается денежная компенсация за неиспользованный отпуск за полную 

продолжительность ежегодного основного удлиненного оплачиваемого отпуска.   

Денежная компенсация за неиспользованный отпуск при увольнении работника 

исчисляется исходя из количества неиспользованных дней отпуска с учѐтом 

рабочего года работника.   

При исчислении стажа работы при выплате денежной компенсации за 

неиспользованный отпуск при увольнении необходимо учесть, что:   

- все дни отпусков, предоставляемых по просьбе работника без сохранения 

заработной платы, если их общая продолжительность превышает 14 

календарных дней в течение рабочего года, должны исключаться из подсчѐта 

стажа, дающего право на выплату компенсации за неиспользованный отпуск 

при увольнении;  - излишки, составляющие менее половины месяца, 

исключаются из подсчѐта, а излишки, составляющие не менее половины 

месяца, округляются до полного месяца.   

3.1.23. Дополнительный оплачиваемый отпуск предоставляется работнику по его 

письменному заявлению в следующих случаях:   

- для сопровождения 1 сентября детей обучающихся по образовательным 

программам начального общего образования– 1 календарный день;   

- рождения ребѐнка – 3 календарных дня;  

-    бракосочетания детей работников – 3 календарных дня;   

-    бракосочетания работника – 3 календарных дня;   

- похорон близких родственников – 3 календарных дня;   

- не освобождѐнной работы в выборном органе первичной профсоюзной  

организации: председателю – 5 календарных дней;   

- отсутствие в течение учебного года дней нетрудоспособности – 3 календарных 

дня.   

3.1.24. Исчисление среднего заработка для оплаты ежегодного отпуска 

производится в соответствии со статьѐй 139 ТК РФ.   

3.1.25. По семейным обстоятельствам и другим уважительным причинам 

работнику по его письменному заявлению предоставляется отпуск без сохранения 

заработной платы, продолжительность которого определяется по соглашению 

между работником и работодателем.   

3.1.26. Отпуск без сохранения заработной платы предоставляется работнику на 

основании его письменного заявления в указанный им срок в следующих случаях: 
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  - родителям, воспитывающим двух или более детей в возрасте до 14 лет – 14 

календарных дней;   

- в связи с переездом на новое место жительства – 2 календарных дня;  

- тяжелого заболевания близкого родственника – 7 календарных дней;   

- работающим пенсионерам по старости (по возрасту) – до 14 календарных дней 

в году;   

- родителям и женам (мужьям) военнослужащих, а также сотрудников 

правоохранительных органов, погибших или умерших вследствие ранения, 

контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной 

службы, либо вследствие заболевания, связанного с прохождением военной 

службы – до 14 календарных дней в году;   

- работающим инвалидам – до 60 календарных дней в году;   

- и в других случаях предусмотренных статьей 128 ТК РФ   

3.1.27. Педагогическим работникам не реже чем через каждые десять лет 

непрерывной педагогической работы предоставляется длительный отпуск сроком 

до одного года.   

Конкретная  продолжительность  длительного  отпуска, 

 очередность его предоставления, разделение его на части, продление на 

основании листка нетрудоспособности в период нахождения в длительном 

отпуске, а также присоединение длительного отпуска к ежегодному основному 

оплачиваемому отпуску определяются работником и работодателем по 

соглашению сторон.   

3.2. Выборный орган первичной профсоюзной организации обязуется:   

3.2.1. Осуществлять контроль за соблюдением работодателем требований 

трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы трудового права, соглашений, локальных нормативных актов, настоящего 

коллективного договора по вопросам рабочего времени и времени отдыха 

работников.   

3.2.2. Предоставлять работодателю мотивированное мнение о проектах локальных 

нормативных актов, регулирующих вопросы рабочего времени и времени отдыха 

работников, с соблюдением сроков и порядка, установленных статьѐй 372 ТК РФ.   

3.2.3. Вносить работодателю представления об устранении выявленных 

нарушений трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы трудового права, соглашений, локальных нормативных актов, 

настоящего коллективного договора.   

3.2.4. Принимать участие в совершенствовании регулирования другой части 

педагогической работы учителей и других педагогических работников, 

поименованных в разделе II Особенностей режима рабочего времени и времени 

отдыха педагогических и иных работников организаций, осуществляющих 
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образовательную деятельность, утверждѐнных приказом Минобрнауки России от 

11 мая 2016 г. № 536.   

  

IV. ОПЛАТА И НОРМИРОВАНИЕ ТРУДА  

4.1. Заработная плата выплачивается работникам за текущий месяц не реже чем 

каждые полмесяца (не позднее пятнадцати календарных дней со дня окончания 

периода, за который она начислена) в денежной форме.   

4.1.1. Заработная плата выплачивается не реже чем каждые пол месяца: 15 числа 

текущего месяца за первую половину месяца и 30 числа месяца следующего за 

расчетным за вторую половину месяца46.   

При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днѐм 

выплата заработной платы производится накануне этого дня.  

4.1.2. При выплате второй заработной платы работнику вручается расчѐтный 

листок, с указанием:   

- составных частей заработной платы, причитающейся ему за 

соответствующий период;   

- размеров иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной 

компенсации за нарушение работодателем установленного срока соответственно 

выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении и (или) 

других выплат, причитающихся работнику;   

- размеров и оснований произведенных удержаний;   

- общей денежной суммы, подлежащей выплате.   

Форма расчѐтного листка утверждается работодателем с учѐтом мнения 

выборного органа первичной профсоюзной организации.   

4.1. Работник вправе заменить кредитную организацию (банк), в которую 

должна быть переведена заработная плата, сообщив в письменной форме 

работодателю об изменении реквизитов для перевода заработной платы не 

позднее чем за пятнадцать рабочих дней до дня выплаты заработной платы.   

Расходы по перечислению заработной платы в кредитную организацию несет 

работодатель.   

4.2. Оплата труда работников осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, 

соответствующего муниципального образования субъекта Российской Федерации, 

Положением об оплате труда работников муниципального общеобразовательного 

учреждения.  При регулировании вопросов оплаты и нормирования труда 

стороны исходят из того, что заработная плата исчисляется в соответствии с 

трудовым законодательством и включает в себя:   

- размер ставки заработной платы в месяц, являющийся фиксированным 

размером оплаты труда педагогических работников (учителя, педагоги 

дополнительного образования и др.), для которых установлены нормы часов 



25  

  

педагогической работы в неделю за ставку заработной платы, а также заработную 

плату за фактический объѐм учебной нагрузки (педагогической работы) без учѐта 

компенсационных, стимулирующих и социальных выплат;   

- размер оклада (должностного оклада), являющегося фиксированным 

размером оплаты труда работника за исполнение трудовых (должностных) 

обязанностей определѐнной сложности за календарный месяц без учѐта 

компенсационных, стимулирующих и социальных выплат;   

- доплаты и надбавки компенсационного характера, в том числе за работу во 

вредных и (или) опасных условиях труда; за работу в условиях, отклоняющихся 

от нормальных (при выполнении работ различной квалификации, совмещении 

профессий (должностей), сверхурочной работе, работе в ночное время, выходные 

и нерабочие праздничные дни и при выполнении работ в других условиях, 

отклоняющихся от нормальных); иные выплаты компенсационного характера за 

работу, не входящую в должностные обязанности (классное руководство, 

проверка письменных работ, заведование учебным кабинетом и др.); выплаты  

стимулирующего характера;   

- выплаты стимулирующего характера (надбавки, премии и иные 

поощрительные выплаты).   

4.3. Оплата труда работников за работу в ночное время (с 22 часов до 6 часов) 

производится в повышенном размере, но не ниже 35 процентов часовой тарифной 

ставки (части оклада (должностного оклада), рассчитанного за час работы) за 

каждый час работы в ночное время.   

4.4. В случае задержки выплаты заработной платы на срок более пятнадцати 

дней или выплаты заработной платы не в полном объѐме, работник имеет право 

приостановить работу на весь период до выплаты задержанной суммы, известив 

об этом работодателя в письменной форме. При этом он не может быть 

подвергнут дисциплинарному взысканию.   

4.5. Работодатель обязан возместить работнику, вынужденно приостановившему 

работу в связи с задержкой выплаты заработной платы на срок более пятнадцати 

дней, не полученный им заработок за весь период задержки, а также средний 

заработок за период приостановления им исполнения трудовых обязанностей.   

4.6. При нарушении установленного срока выплаты заработной платы, оплаты 

отпуска, выплат при увольнении и других выплат, причитающихся работнику, в 

том числе в случае приостановки работы, ему причитается денежная компенсация 

в размере не ниже одного процента от невыплаченных в срок сумм за каждый 

день задержки, начиная со следующего дня после установленного срока выплаты 

заработной платы по день фактического расчета включительно (размер 

выплачиваемой работнику денежной компенсации может быть повышен 

коллективным договором).   
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4.7. В случаях, когда размер оплаты труда работника зависит от стажа, 

образования, квалификационной категории, государственных наград и (или) 

ведомственных знаков отличия, ученой степени, право на его изменение 

возникает в следующие сроки:   

- при установлении квалификационной категории – со дня вынесения 

решения аттестационной комиссией;   

- при увеличении стажа непрерывной работы, педагогической работы, 

выслуги лет - со дня достижения соответствующего стажа, если документы 

находятся в учреждении, или со дня представления документа о стаже, дающем 

право на соответствующие выплаты;   

- при получении образования или восстановлении документов об 

образовании - со дня представления соответствующего документа;   

- при присвоении почетного звания, награждении ведомственными знаками 

отличия - со дня награждения (присвоения);   

- при присуждении ученой степени доктора или кандидата наук – со дня 

принятия Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 

решения о выдаче соответствующего диплома;   

- при награждении государственными наградами Российской Федерации, 

субъекта Российской Федерации – со дня принятия решения о награждении.   

4.8. Сверхурочная работа оплачивается в повышенном размере по сравнению с 

обычными размерами оплаты труда. Оплата за сверхурочную работу может быть 

повышена за первые два часа работы в полуторном размере, за последующие часы 

- в двойном размере.   

По желанию работника сверхурочная работа вместо повышенной оплаты может 

компенсироваться предоставлением дополнительного времени отдыха, но не 

менее времени, отработанного сверхурочно.   

4.9. Оплата труда работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными 

условиями труда, производится по результатам специальной оценки условий 

труда в повышенном размере по сравнению с размерами оплаты труда, 

установленными для различных видов работ с нормальными условиями труда, 

при этом минимальный размер повышения оплаты труда работникам, занятым на 

работах с вредными условиями труда в соответствии со статьѐй147ТК РФ не 

может быть менее 4% тарифной ставки (оклада), установленной для различных 

видов работ с нормальными условиями труда.   

4.10. На установление работникам выплат стимулирующего характера 

направляется 20 % средств фонда заработной платы.   

4.10.1. Учителям, другим педагогическим работникам, осуществляющим 

преподавательскую работу без занятия штатной должности помимо работы в 

основной должности на условиях дополнительного соглашения к трудовому 

договору (руководитель, заместители руководителя и другие работники 

образовательной организации), могут устанавливаться выплаты стимулирующего 
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характера за достижения обучающимися высоких образовательных результатов, 

при занятии обучающимися призовых мест в конкурсных мероприятиях 

муниципального, регионального, всероссийского и международного уровней.   

4.11. Экономия средств фонда оплаты труда направляется на премирование, 

оказание материальной помощи работникам, что предусматривается локальными 

нормативными актами образовательной организации, принимаемыми по 

согласованию с выборным органом первичной профсоюзной организации.   

4.12. Наполняемость классов определяется исходя из расчѐта соблюдения нормы 

площади на одного обучающегося, а также иных санитарно-эпидемиологических 

требований (СанПиН) к условиям и организации обучения в 

общеобразовательных организациях, в том числе с учѐтом:   

– соблюдения требований к расстановке мебели в учебных помещениях, 

предусматривающего, что площадь учебных кабинетов принимается без учѐта 

площади, необходимой для расстановки дополнительной мебели (шкафы, тумбы 

и другие) для хранения учебных пособий и оборудования, используемых в 

образовательном процессе, из расчета:   

– не менее 2,5 м² на 1 обучающегося при фронтальных формах занятий;   

– не менее 3,5 м² на 1 обучающегося при организации групповых форм работы и 

индивидуальных занятий;   

- удалѐнности мест для занятий от светонесущей стены;   

- требований к естественному и искусственному освещению.   

- соблюдения требований расстояний между рядами, между рядом столов и 

наружной продольной стеной, от последних столов до стены (перегородки), 

противоположной классной доске, от демонстрационного стола до учебной 

доски, от первой парты до учебной доски, и других требований.   

4.13. Учителям, ведущим учебные занятия по учебным предметам, по которым 

предусматривается деление класса на две подгруппы предусматривается доплата 

в случаях проведения учебных занятий с обучающимися класса в целом.   

4.14. Оплата  труда  учителей,  имеющих  квалификационные 

категории, осуществляется  с  учѐтом  квалификационной  категории 

 независимо от преподаваемых учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей).   

Оплата труда педагогических работников с учѐтом имеющейся 

квалификационной категории за выполнение педагогической работы по 

должности с другим наименованием, по которой не установлена 

квалификационная категория может осуществляться в случаях, предусмотренных 

в отраслевых соглашениях, заключѐнных на федеральном и региональном 

уровнях, если по выполняемой работе совпадают профили работы (деятельности) 

за педагогическими работниками сохраняются условия оплаты труда с учѐтом 

имевшейся квалификационной категории по истечении срока действия 
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квалификационной категории в следующих случаях: после выхода на работу из 

отпуска по уходу за ребѐнком до достижения им возраста трех лет - не менее чем 

на один год; до наступления права для назначения страховой пенсии по старости - 

не менее чем за один год; по окончании длительной болезни - не менее чем на 6 

месяцев; по окончании длительного отпуска, предоставляемого до одного года - 

не менее чем на один год; в случае истечения срока действия квалификационной 

категории после подачи заявления в аттестационную комиссию - на период до 

принятия аттестационной комиссией решения об установлении (отказе в 

установлении) квалификационной категории.   

 4.15.Выплата вознаграждения за классное руководство педагогическим 

работникам образовательной организации производится как в течение учебного 

года, так и в каникулярный период, не совпадающий с их отпуском.   

Выплата за работу, не входящую в должностные обязанности, но 

непосредственно связанную с образовательной деятельностью, выполняемая 

педагогическими работниками с их письменного согласия за дополнительную 

оплату производится также и в каникулярный период, не совпадающий с их 

отпуском.   

V. СОЦИАЛЬНЫЕ ГАРАНТИИ И МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ  

5.Стороны договорились о том, что:  

5.1.  Гарантии и компенсации работникам предоставляются в следующих 

случаях:  

-при заключении трудового договора (гл.10,11 ТК РФ); -

при переводе на другую работу ( гл.12ТК РФ);  

-при расторжении трудового договора (гл.13ТК РФ);  

-по вопросам оплаты труда (гл.26ТК РФ);  

-при совмещении работы с обучением (гл.26ТК РФ)  

-при предоставлении ежегодно оплачиваемого отпуска (гл.19ТК РФ)  

- в связи с задержкой выдачи трудовой книжки при увольнении(ст.84.1  

ТК РФ);  

-в других случаях , предусмотренных трудовым законодательством.  

5.2.  Работодатель обязуется:  

5.2.1.Своевременно и полностью перечислять за работников страховые взносы в 

Пенсионный фонд РФ , Фонд социального страхования РФ ,Фонд медицинского 

страхования РФ.  

5.2.2.Предоставлять гарантии и компенсации работникам во всех случаях, 

предусмотренных трудовым законодательством, а также соглашением, 

заключённым учредителем образовательной организации, и настоящим 

коллективным договором.  

5.2.3.Производить разовые стимулирующие выплаты (премии) при наличии 

средств высвободившихся в результате экономии фонда оплаты труда и части 
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стимулирующего фонда, оставленного для разового поощрения 

(премирования)работников Учреждения в соответствии с Положением об 

оплате труда Учреждения .  

   
VI. УСЛОВИЯ И ОХРАНА ТРУДА 

6.1. Стороны исходят из признания и обеспечения приоритета жизни и 

здоровья работников по отношению к результатам производственной 

деятельности организации. Ответственность за состояние условий и охраны труда 

в организации берет на себя работодатель. 

Работодатель обязан создать безопасные условия труда исходя из 

комплексной оценки технического и организационного уровня рабочего места, а 

также исходя из оценки факторов производственной среды и трудового процесса, 

которые могут привести к нанесению вреда здоровью работников. 

6.2. Условия трудового договора должны соответствовать требованиям 

законодательных и иных нормативных актов об охране труда. В трудовом 

договоре указываются достоверные характеристики условий труда, гарантии и 

компенсации работникам за  работу с вредными и (или) опасными условиями 

труда. 

6.3. Обязанности работодателя по обеспечению безопасных условий и 

охраны труда: 

6.3.1 безопасность работников при эксплуатации зданий, сооружений, 

оборудования, осуществлении технологических процессов, а также эксплуатации 

применяемых в производстве инструментов, сырья и материалов; 

6.3.2. создание и функционирование системы управления охраной труда; 

6.3.3. соответствие каждого рабочего места государственным нормативным 

требованиям охраны труда; 

6.3.4. систематическое выявление опасностей и профессиональных рисков, 

их регулярный анализ и оценку; 

6.3.5. реализацию мероприятий по улучшению условий и охраны труда; 

6.3.6. разработку мер, направленных на обеспечение безопасных условий и 

охраны труда, оценку уровня профессиональных рисков перед вводом в 

эксплуатацию производственных объектов, вновь организованных рабочих мест; 

6.3.7. режим труда и отдыха работников в соответствии с трудовым 

законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими 

нормы трудового права; 

6.3.8. приобретение за счет собственных средств и выдачу средств 

индивидуальной защиты и смывающих средств, прошедших подтверждение 

соответствия в установленном законодательством Российской Федерации о 

техническом регулировании порядке, в соответствии с требованиями охраны труда 

и установленными нормами работникам, занятым на работах с вредными и (или) 

опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых 

температурных условиях или связанных с загрязнением; 

6.3.9. оснащение средствами коллективной защиты; 
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6.3.10. обучение по охране труда, в том числе обучение безопасным методам 

и приемам выполнения работ, обучение по оказанию первой помощи 

пострадавшим на производстве, обучение по использованию (применению) 

средств индивидуальной защиты, инструктаж по охране труда, стажировку на 

рабочем месте (для определенных категорий работников) и проверку знания 

требований охраны труда; 

6.3.11. организацию контроля за состоянием условий труда на рабочих 

местах, соблюдением работниками требований охраны труда, а также за 

правильностью применения ими средств индивидуальной и коллективной защиты; 

6.3.12. проведение специальной оценки условий труда в соответствии с 

законодательством о специальной оценке условий труда; 

6.3.13. в случаях, предусмотренных трудовым законодательством и иными 

нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, 

организацию проведения за счет собственных средств обязательных 

предварительных (при поступлении на работу) и периодических (в течение 

трудовой деятельности) медицинских осмотров, других обязательных 

медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований 

работников, внеочередных медицинских осмотров работников в соответствии с 

медицинскими рекомендациями, химико-токсикологических исследований 

наличия в организме человека наркотических средств, психотропных веществ и их 

метаболитов с сохранением за работниками места работы (должности) и среднего 

заработка на время прохождения указанных медицинских осмотров, обязательных 

психиатрических освидетельствований, химико-токсикологических исследований; 

6.3.14. недопущение работников к исполнению ими трудовых обязанностей 

без прохождения в установленном порядке обучения по охране труда, в том числе 

обучения безопасным методам и приемам выполнения работ, обучения по 

оказанию первой помощи пострадавшим на производстве, обучения по 

использованию (применению) средств индивидуальной защиты, инструктажа по 

охране труда, стажировки на рабочем месте (для определенных категорий 

работников) и проверки знания требований охраны труда, обязательных 

медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований, а 

также в случае медицинских противопоказаний; 

6.3.15. предоставление федеральному органу исполнительной власти, 

осуществляющему функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере труда, федеральному 

органу исполнительной власти, уполномоченному на осуществление федерального 

государственного контроля (надзора) за соблюдением трудового законодательства 

и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, 

другим федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим 

государственный контроль (надзор) в установленной сфере деятельности, органам 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области охраны труда, 

органам местного самоуправления, органам профсоюзного контроля за 

соблюдением трудового законодательства и иных актов, содержащих нормы 

трудового права, информации и документов в соответствии с законодательством в 

рамках исполнения ими своих полномочий, с учетом требований законодательства 

Российской Федерации о государственной тайне; 
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6.3.16. принятие мер по предотвращению аварийных ситуаций, сохранению 

жизни и здоровья работников при возникновении таких ситуаций, а также по 

оказанию первой помощи пострадавшим; 

6.3.17. расследование и учет несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний, учет и рассмотрение причин и обстоятельств 

событий, приведших к возникновению микроповреждений (микротравм), в 

соответствии с ТК РФ, другими федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации; 

6.3.18. санитарно-бытовое обслуживания и медицинское обеспечение 

работников в соответствии с требованиями охраны труда, а также доставку 

работников, заболевших на рабочем месте, в медицинскую организацию в случае 

необходимости оказания им неотложной медицинской помощи; 

6.3.19. беспрепятственный допуск в установленном порядке должностных лиц 

федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление 

федерального государственного контроля (надзора) за соблюдением трудового 

законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы 

трудового права, других федеральных органов исполнительной власти, 

осуществляющих государственный контроль (надзор) в установленной сфере 

деятельности, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в 

области охраны труда, органов Фонда социального страхования Российской 

Федерации, а также представителей органов профсоюзного контроля за 

соблюдением трудового законодательства и иных актов, содержащих нормы 

трудового права, в целях проведения проверок условий и охраны труда, 

расследования несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний работников, проведения государственной экспертизы условий труда; 

6.3.20. выполнение предписаний должностных лиц федерального органа 

исполнительной власти, уполномоченного на осуществление федерального 

государственного контроля (надзора) за соблюдением трудового законодательства 

и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, других 

федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный 

контроль (надзор) в установленной сфере деятельности, и рассмотрение 

представлений органов профсоюзного контроля за соблюдением трудового 

законодательства и иных актов, содержащих нормы трудового права, в 

установленные сроки, принятие мер по результатам их рассмотрения; 

6.3.21. обязательное социальное страхование работников от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний; 

6.3.22. информирование работников об условиях и охране труда на их 

рабочих местах, о существующих профессиональных рисках и их уровнях, а также 

о мерах по защите от воздействия вредных и (или) опасных производственных 

факторов, имеющихся на рабочих местах, о предоставляемых им гарантиях, 

полагающихся им компенсациях и средствах индивидуальной защиты, об 

использовании приборов, устройств, оборудования и (или) комплексов (систем) 

приборов, устройств, оборудования, обеспечивающих дистанционную видео-, 

аудио- или иную фиксацию процессов производства работ, в целях контроля за 

безопасностью производства работ; 
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6.3.23. разработку и утверждение локальных нормативных актов по охране 

труда с учетом мнения выборного органа первичной профсоюзной организации 

или иного уполномоченного работниками представительного органа (при наличии 

такого представительного органа) в порядке, установленном ст. 372 ТК РФ для 

принятия локальных нормативных актов; 

6.3.24. ведение реестра (перечня) нормативных правовых актов (в том числе с 

использованием электронных вычислительных машин и баз данных), содержащих 

требования охраны труда, в соответствии со спецификой своей деятельности, а 

также доступ работников к актуальным редакциям таких нормативных правовых 

актов; 

6.3.25. соблюдение установленных для отдельных категорий работников 

ограничений на привлечение их к выполнению работ с вредными и (или) 

опасными условиями труда; 

6.3.26. приостановление при возникновении угрозы жизни и здоровью 

работников производства работ, а также эксплуатации оборудования, зданий или 

сооружений, осуществления отдельных видов деятельности, оказания услуг до 

устранения такой угрозы; 

6.3.27. при приеме на работу инвалида или в случае признания работника 

инвалидом создание для него условий труда, в том числе производственных и 

санитарно-бытовых, в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

или абилитации инвалида, а также обеспечение охраны труда. 

6.3.28. При производстве работ (оказании услуг) на территории, находящейся 

под контролем другого работодателя (иного лица), работодатель, 

осуществляющий производство работ (оказание услуг), обязан перед началом 

производства работ (оказания услуг) согласовать с другим работодателем (иным 

лицом) мероприятия по предотвращению случаев повреждения здоровья 

работников, в том числе работников сторонних организаций, производящих 

работы (оказывающих услуги) на данной территории. Примерный перечень 

мероприятий по предотвращению случаев повреждения здоровья работников 

утверждается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере труда, с учетом мнения Российской 

трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений. 

6.3.29. работодатель обязан соблюдать требования пожарной безопасности, а 

также выполнять предписания, постановления и иные законные требования 

должностных лиц пожарной охраны; разрабатывать и осуществлять меры 

пожарной безопасности; проводить противопожарную пропаганду, а также 

обучать своих работников мерам пожарной безопасности; содержать в исправном 

состоянии системы и средства противопожарной защиты, включая первичные 

средства тушения пожаров, не допускать их использования не по назначению; 

оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении 

причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, 

виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении 
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пожаров; предоставлять в установленном порядке при тушении пожаров на 

территориях учреждения необходимые силы и средства. 

6.4. Профсоюзный комитет: 

6.4.2. при расследовании несчастных случаев на производстве представляет 

интересы пострадавших работников; 

6.4.3. готовит предложения, направленные на улучшение работы по охране 

труда, здоровья, условиям работы; 

6.4.4. осуществляет контроль за соблюдением требований охраны и условий 

труда, выполнением условий коллективного договора, расходованием средств на 

охрану труда, исполнение законодательства при возмещении вреда работникам, 

получившим профессиональное заболевание или пострадавшим от несчастного 

случая на производстве; 

6.4.5. участвует в работе комиссии по проведению специальной оценки 

условий труда, инициирует проведение внеплановой специальной оценки условий 

труда, экспертизы качества проведенной специальной оценки условий труда; 

6.4.6. организует избрание  и работу уполномоченных (доверенных) лиц по 

охране труда; 

6.4.7. направляет работодателю требования об устранении выявленных в 

ходе проверок нарушений норм трудового права по охране труда, обязательные 

для рассмотрения должностными лицами; 

6.5. Обязанности работников в области охраны труда (ст. 215 ТК): 

6.5.1. Соблюдать требования охраны труда; 

6.5.2. правильно использовать производственное оборудование, 

инструменты, сырье и материалы, применять технологию; 

6.5.3. следить за исправностью используемых оборудования и инструментов 

в пределах выполнения своей трудовой функции; 

6.5.4. использовать и правильно применять средства индивидуальной и 

коллективной защиты; 

6.5.5. проходить в установленном порядке обучение по охране труда, в том 

числе обучение безопасным методам и приемам выполнения работ, обучение по 

оказанию первой помощи пострадавшим на производстве, обучение по 

использованию (применению) средств индивидуальной защиты, инструктаж по 

охране труда, стажировку на рабочем месте (для определенных категорий 

работников) и проверку знания требований охраны труда; 

6.5.6. незамедлительно поставить в известность своего непосредственного 

руководителя о выявленных неисправностях используемых оборудования и 

инструментов, нарушениях применяемой технологии, несоответствии 

используемых сырья и материалов, приостановить работу до их устранения; 

6.5.7. немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего 

руководителя о любой известной ему ситуации, угрожающей жизни и здоровью 

людей, о нарушении работниками и другими лицами, участвующими в 

производственной деятельности работодателя, указанными в ч. 2 ст. 227 ТК РФ, 

требований охраны труда, о каждом известном ему несчастном случае, 

происшедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья, в 
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том числе о проявлении признаков профессионального заболевания, острого 

отравления; 

6.5.8. в случаях, предусмотренных трудовым законодательством и иными 

нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, 

проходить обязательные предварительные (при поступлении на работу) и 

периодические (в течение трудовой деятельности) медицинские осмотры, другие 

обязательные медицинские осмотры и обязательные психиатрические 

освидетельствования, а также внеочередные медицинские осмотры по 

направлению работодателя, и (или) в соответствии с нормативными правовыми 

актами, и (или) медицинскими рекомендациями. 

6.5.9. соблюдать требования  правил противопожарного режима, проходить 

пожарно-технический минимум в соответствии с требованиями Правил 

противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденного 

постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении 

Правил противопожарного режима в Российской Федерации» 

6.6. Стороны договорились: 

6.6.1. По инициативе работодателя и (или) по инициативе работников либо 

их уполномоченного представительного органа могут быть созданы комитеты 

(комиссии) по охране труда. В их состав на паритетной основе входят 

представители работодателя и представители выборного органа первичной 

профсоюзной организации или иного уполномоченного представительного органа 

работников (при наличии такого представительного органа) (ст.224 ТК РФ); 

6.6.2. обеспечить финансирование мероприятий по улучшению условий и 

охраны труда в размере не менее 0,2% суммы затрат на производство услуг, работ 

(ст.225 ТК РФ). 

Указанные средства расходуются, с учетом мотивированного мнения 

профсоюзного комитета, исключительно на оздоровление работников и 

улучшение условий их труда, ликвидации или снижению уровней 

профессиональных рисков либо недопущению повышения их уровней, 

предусмотренных в Плане мероприятий по улучшению условий и охраны труда.  

VII. ПОДДЕРЖКА МОЛОДЫХ ПЕДАГОГОВ  

  

7.1. Стороны определяют следующие приоритетные направления в совместной 

деятельности по осуществлению поддержки молодых педагогических работников  

(далее в разделе – молодых педагогов) и их закреплению в образовательной 

организации:   

- содействие адаптации и профессиональному становлению молодых педагогов, 

формированию их компетенций, повышению мотивации к педагогической 

деятельности;   

- создание необходимых условий труда молодым педагогам, включая обеспечение 

оснащѐнности рабочего места современным оборудованием, оргтехникой и 

лицензионным программным обеспечением;   
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- организация методического сопровождения деятельности молодых педагогов, 

включая закрепление наставников за молодыми педагогами в   

первый год их работы в образовательной организации с установлением 

наставникам доплаты за работу с молодыми педагогами;   

- привлечение молодежи к профсоюзной деятельности и членству в Профсоюзе;   

- материальное и моральное поощрение молодых педагогов;   

- создание условий для профессионального и карьерного роста молодых педагогов 

через повышение квалификации, профессиональные и творческие конкурсы;   

- проведение культурно-массовой, физкультурно-оздоровительной и спортивной 

работы;   

- активное обучение и молодежного профсоюзного актива;   

- создание Совета молодых педагогов.   

7.2. Выборный орган первичной профсоюзной организации совместно с 

работодателем осуществляет:   

- мониторинг условий и результатов методического сопровождения деятельности 

педагогических работников из числа молодѐжи в образовательной организации;  

- моральное поощрение молодых педагогов, в том числе награждение их в 

торжественной обстановке наградами образовательной организации.   

7.4. Выборный орган первичной профсоюзной организации утверждает 

программу работы Совета молодых педагогов, участвует в ее реализации, 

оказывает поддержку его деятельности, в том числе финансовую.   

7.5. Работодатель обязуется:   

- информировать молодых педагогов при трудоустройстве о преимуществах 

вступления в Профсоюз и участия в работе Совета молодых педагогов;   

- обеспечить закрепление наставников за всеми молодыми педагогами, не 

имеющими опыта педагогической работы, в первый год их работы в 

образовательной организации;   

- обеспечивать установленные в образовательной организации (коллективным 

договором, локальными нормативными актами) меры социальной поддержки 

работников, включая дополнительные меры поддержки молодых педагогов, а 

также меры поощрения;   

- предоставлять Совету молодых педагогов помещение для проведения заседаний 

и мероприятий.   

7.6. Председатель Совета молодых педагогов входит в состав и участвует в работе 

создаваемых в образовательной организации коллегиальных и рабочих органов 

(комиссий), в том числе:   

- комиссии по тарификации;   

- комиссии по распределению стимулирующей части фонда оплаты труда;  

- комиссии по охране труда;   

- комиссии по социальному страхованию;   
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- комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений.   

  
VIII.ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕОБРАЗОВАНИЕ РАБОТНИКОВ  

  

8.1. Стороны договорились о том, что:   

8.1.1. Работодатель с участием и по согласованию с выборным органом 

первичной профсоюзной организации на каждый календарный год с учѐтом плана 

развития образовательной организации и результатов аттестации педагогических 

работников, определяет формы дополнительного профессионального образования 

(повышения квалификации и/или профессиональной переподготовки) 

педагогических работников, включая работников, находящихся в отпуске по 

уходу за ребѐнком, перечень необходимых профессий и специальностей   (Ст. 196-

197 ТК РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ).  

Право работников, в том числе педагогических работников, работников из числа 

учебно-вспомогательного персонала, административно-хозяйственного и 

обслуживающего персонала, на профессиональное обучение и дополнительное 

профессиональное образование реализуется путем заключения договора между 

работником и работодателем ( Часть 2 статьи 197 ТК РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ.).  

8.1.2. Работодатель обеспечивает реализацию права педагогических работников 

на дополнительное профессиональное образование по профилю педагогической 

деятельности не реже чем один раз в три года за счет средств работодателя   

(Подпункт 2 пункта 5 статьи 47 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», статьи 196 и 197 ТК РФ)  

8.1.3. Работодатель не вправе обязывать работников осуществлять 

дополнительное профессиональное образование за счет их собственных средств, в 

том числе такие условия не могут быть включены в трудовые договоры.   

8.1.4. Работодатель содействует качественному дополнительному 

профессиональному образованию работников путѐм заключения договоров на 

обучение с организациями, реализующими дополнительные профессиональные 

программы, имеющими лицензии на образовательную деятельность и опыт 

реализации дополнительных профессиональных программ.   

Содержание, объем и сроки дополнительного профессионального образования, 

рекомендуемого работнику, должны обеспечивать реализацию требований 

федеральных государственных образовательных стандартов к уровню 

квалификации педагогических работников, к непрерывности их 

профессионального развития в части целенаправленного совершенствования  

(получения новой) компетенции (квалификации) работника. При этом, 

определѐнная с учѐтом мнения работодателя и выборного органа первичной 

профсоюзной организации, программа повышения квалификации 

педагогического работника должна иметь минимальный объѐм не менее 36 часов 
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для всех категорий работников (для молодых специалистов – не менее 72 часов), а 

объѐм освоения программ профессиональной переподготовки – не менее 250 

часов.   

8.1.5. Работник вправе отказаться от получения дополнительного 

профессионального образования, если работодатель не обеспечивает 

предоставление ему гарантий и компенсаций, предусмотренных 

законодательством и трудовым договором.   

8.1.6. При направлении работника на дополнительное профессиональное 

образование с отрывом от работы работодатель сохраняет за ним место работы 

(должность), среднюю заработную плату по основному месту работы и, если 

работник направляется в другую местность, оплачивает ему расходы по проезду, 

расходы по найму жилого помещения, дополнительные расходы, связанные с 

проживанием вне места постоянного жительства (суточные), иные расходы, 

произведенные работником с разрешения или с ведома работодателя, в порядке и 

размерах, предусмотренных для лиц, направляемых в служебные командировки в 

соответствии с Положением о служебных командировках работников, 

принимаемым работодателем с учѐтом мнения выборного органа первичной 

профсоюзной организации (статья 187 ТК РФ).   

8.1.7. Гарантии и компенсации работникам, совмещающим работу с получением 

образования (высшего образования по программам бакалавриата, специалитета, 

магистратуры, подготовки научно- педагогических кадров, по программам 

среднего профессионального образования и другим программам), 

предоставляются работодателем в порядке, предусмотренном статьями 173-177 

ТК РФ.   

8.1.8. Работодатель содействует работнику, желающему пройти 

профессиональное обучение или получить дополнительное профессиональное 

образование с целью приобретения другой профессии (специальности) для нужд 

образовательной организации.   

8.1.9. Гарантии и компенсации, предусмотренные статьями 173-176 ТК РФ, 

предоставляются также работникам, получающим второе профессиональное 

образование соответствующего уровня, если обучение осуществляется по 

направлению работодателя для нужд образовательной организации.   

Финансовое обеспечение данных гарантий осуществляется работодателем за счет 

бюджетных и/или внебюджетных средств организации.  

8.1.10. В случаях получения работником, уже имеющим профессиональное 

образование соответствующего уровня, по собственной инициативе второго 

профессионального образования, соответствующего профилю деятельности 

образовательной организации, при наличии финансовых возможностей и по 

согласованию с выборным органом первичной профсоюзной организации 

работодатель предоставляет такому работнику дополнительный оплачиваемый 
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отпуск для прохождения аттестации и подготовки выпускной квалификационной 

работы на условиях, определѐнных в трудовом договоре.   

                                     IХ. СОЦИАЛЬНОЕ ПАРТНЁРСТВО  

 9.1. В целях развития социального партнѐрства стороны обязуются:   

9.1.1. Вести социальный диалог на основе принципов социального партнѐрства, 

коллективно-договорного регулирования социально-трудовых отношений, 

государственно-общественного управления образованием, соблюдать 

определѐнные настоящим коллективным договором обязательства и 

договоренности.   

9.1.2. Проводить взаимные консультации (переговоры) по вопросам 

регулирования трудовых правоотношений, обеспечения гарантий социально-

трудовых прав работников, совершенствования локальной нормативной правовой 

базы и другим социально значимым вопросам.   

9.1.3. Обеспечивать участие представителей другой стороны коллективного 

договора в работе своих руководящих органов при рассмотрении вопросов, 

связанных с содержанием коллективного договора и его выполнением; 

предоставлять другой стороне полную, достоверную и своевременную 

информацию о принимаемых решениях, затрагивающих социальные, трудовые, 

профессиональные права и интересы работников.   

9.1.4. Реализовывать возможности переговорного процесса с целью учѐта 

интересов сторон, предотвращения коллективных трудовых споров и социальной 

напряженности в коллективе работников.   

9.2. В целях создания условий для успешной деятельности первичной 

профсоюзной организации и ее выборного органа в соответствии с федеральным 

законодательством, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъекта Российской Федерации, соглашениями, настоящим коллективным 

договором работодатель обязуется:   

9.2.1. При наличии письменных заявлений работников, являющихся членами 

Профсоюза, ежемесячно и бесплатно перечислять на счет профсоюзной 

организации членские профсоюзные взносы из заработной платы работников.  

При этом работодатель перечисляет членские профсоюзные взносы в день 

выплаты заработной платы либо не позднее дня, следующего за днем выплаты 

работникам заработной платы, не допуская задержки перечисления средств.   

В случае если работник, не состоящий в Профсоюзе, уполномочил выборный 

орган первичной профсоюзной организации представлять его интересы во 

взаимоотношениях с работодателем (статьи 30 и 31 ТК РФ), работодатель 

обеспечивает по письменному заявлению работника ежемесячное перечисление 

на счет профсоюзной организации денежные средства из заработной платы 

работника в размере, установленном выборным органом первичной профсоюзной 

организации, но не менее 1%75(часть шестая статьи 377 ТК РФ).   



39  

  

9.2.2. При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих права 

работников образовательной организации, учитывать мнение выборного органа 

первичной профсоюзной организации в порядке и на условиях, предусмотренных 

трудовым законодательством и настоящим коллективным договором.   

9.2.3. Соблюдать права и гарантии первичной профсоюзной организации, 

Профсоюза, установленные законодательством, соглашениями и настоящим 

коллективным договором (глава 58 ТК РФ).   

9.2.4. Своевременно выполнять предписания надзорных и контрольных органов и 

представления выборных органов первичной профсоюзной организации по 

устранению нарушений трудового законодательства, иных нормативных 

правовых актов, содержащих нормы трудового права.   

9.2.5. Решение о возможном расторжении трудового договора с работником, 

входящим в состав выборного органа первичной профсоюзной организации и не 

освобожденным от основной работы по основаниям, предусмотренным пунктом 

вторым или третьим части первой статьи 81 ТК РФ, принимать с 

предварительного согласия соответствующего вышестоящего выборного органа 

первичной профсоюзной организации.   

9.2.6. Обеспечивать осуществление мероприятий по внесению изменений и 

дополнений в устав образовательной организации в связи с изменением типа 

учреждения с обязательным участием работников, включая закрепление в уставе 

порядка принятия решения о назначении представителя работников (члена 

выборного органа первичной профсоюзной организации) образовательной 

организации членом наблюдательного совета.   

9.3. Взаимодействие работодателя с выборным органом первичной профсоюзной 

организации осуществляется посредством:   

- учѐта мнения выборного органа первичной профсоюзной организации в порядке, 

установленном статьѐй 372 ТК РФ;  

- учѐта мотивированного мнения выборного органа первичной профсоюзной 

организации в порядке, установленном статьѐй 373 ТК РФ;   

- согласование выборным органом первичной профсоюзной организации 

локальных нормативных правовых актов и решений работодателя по социально-

трудовым вопросам в целях достижения единого мнения сторон.   

9.3.1. Работодатель с учѐтом мотивированного мнения выборного органа 

первичной профсоюзной организации (по согласованию):   

- привлекает к работе в выходные и нерабочие праздничные дни (статья 113 ТК 

РФ);  - принимает решения о временном введении режима неполного рабочего 

времени при угрозе массовых увольнений и его отмены (статья 180 ТК РФ);   

- вводит, а также отменяет режим неполного рабочего дня (смены) и (или) 

неполной рабочей недели ранее срока, на который они были установлены (статья 

74 ТК РФ);   
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- привлекает работника к сверхурочной работе (статья 99 ТК РФ);   

- утверждает формы расчетного листка (статья 136 ТК РФ);   

- принимает решение о возможном расторжении трудового договора с 

работником (подпункты второй, третий или пятый части первой статьи 81 ТК 

РФ);   

- определяет форму подготовки и дополнительного профессионального 

образования работников, перечень необходимых для подготовки профессий и 

специальностей, в том числе для направления работников на прохождение 

независимой оценки квалификации (статья 196 ТК РФ);   

- формирует комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений;   

- представляет к награждению отраслевыми и иными наградами;   

- принимает  (утверждает)  локальные  нормативные  акты 

 образовательной организации, содержащие нормы трудового права (статьи 

8, 371, 372 ТК РФ).   

9.3.2. С учѐтом мотивированного мнения выборного органа первичной 

профсоюзной организации производится расторжение трудового договора с 

работниками, являющимися членами Профсоюза, по следующим основаниям:   

- совершение работником, выполняющим воспитательные функции, аморального 

проступка, несовместимого с продолжением данной работы (пункт восьмой 

части первой статьи 81 ТК РФ);   

- другие основания (пункты первый и второй статьи 336 ТК РФ и др.).   

9.3.3. Работодатель с учѐтом мнения выборного органа первичной профсоюзной 

организации (по согласованию) принимает (утверждает) локальные нормативные 

акты образовательной организации, определяющие:   

- установление и распределение учебной нагрузки педагогических и других 

работников;   

- установление дополнительных гарантий работникам, совмещающим работу с 

обучением;   

- перечень должностей работников с ненормированным рабочим днем (статья 101 

ТК РФ);  

- утверждение расписания занятий, годового календарного учебного графика;   

- составление графика сменности (статья 103 ТК РФ);   

- принятие решения о режиме работы в каникулярный период (графика работы в 

каникулы) и в период отмены образовательного процесса по санитарно-

эпидемиологическим, климатическим и другим основаниям (статья 100 ТК РФ);   

- утверждение графика отпусков (статья 123 ТК РФ);   

- утверждение графика длительных отпусков;   

- правила и инструкции по охране труда для работников (статья 212 ТК РФ);  - 

конкретные размеры оплаты за работу в выходной или нерабочий праздничный 
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день (статья 153 ТК РФ), оплаты труда работников занятых на работах с 

вредными и (или) опасными условиями труда (статья 147 ТК РФ), оплаты труда 

за работу в ночное время (статья 154 ТК РФ);   

- введение, замену и пересмотр норм труда (статья 162 ТК РФ);   

- определение сроков проведения специальной оценки условий труда (статья 22 

ТК РФ);   

- принятие работодателем локальных нормативных актов и решений в иных 

случаях, предусмотренных настоящим коллективным договором.   

9.3.4. Работодатель с предварительного согласия выборного органа первичной 

профсоюзной организации осуществляет:   

- применение дисциплинарного взыскания в виде замечания, выговора или 

увольнения в отношении работников, являющихся членами Профсоюза;   

- временный перевод работников, являющихся членами Профсоюза, на другую 

работу в случаях, предусмотренных статьѐй 39, частью третьей статьи 72.2. ТК 

РФ;  - расторжение трудового договора по инициативе работодателя в 

соответствии с пунктами вторым, третьим и пятым части первой статьи 81 ТК 

РФ с работниками, являющимися членами Профсоюза.   

9.4. Выборный орган первичной профсоюзной организации обязуется:   

9.4.1. Способствовать реализации настоящего коллективного договора, 

сохранению социальной стабильности в трудовом коллективе, строить свои 

взаимоотношения с работодателем на принципах социального партнѐрства.   

9.4.2. Разъяснять работникам положения коллективного договора и приложений к 

нему.   

9.4.3. Представлять и защищать права и интересы членов Профсоюза по 

социально-трудовым вопросам в соответствии с Трудовым кодексом Российской 

Федерации и  

Федеральным законом «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях 

деятельности».   

9.4.4. Представлять во взаимоотношениях с работодателем интересы работников, 

не являющихся членами Профсоюза, в случае, если они уполномочили выборный 

орган первичной профсоюзной организации представлять их интересы и 

перечисляют ежемесячно денежные средства из заработной платы на счет 

первичной профсоюзной организации.   

9.4.5. Осуществлять контроль за соблюдением работодателем и его 

представителями трудового законодательства и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы трудового права, в том числе, за:  правильностью 

расходования фонда оплаты труда, в том числе экономии фонда оплаты труда, а 

также внебюджетных средств;   

правильностью ведения и хранения трудовых книжек работников (сведений о 

трудовой деятельности) своевременностью внесения в них записей, в том числе 
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при присвоении квалификационных категорий по результатам аттестации 

работников;  своевременным предоставлением сведений о трудовой деятельности 

работника в систему обязательного пенсионного страхования для хранения в 

информационных ресурсах Пенсионного фонда Российской Федерации);  охраной 

труда в образовательной организации;   

правильностью и своевременностью предоставления работникам отпусков и их 

оплаты;   

своевременностью и правильностью начисления и перечисления страховых 

взносов в системе обязательного социального страхования работников;   

соблюдением порядка аттестации педагогических работников образовательной 

организации.   

9.4.6. Обеспечивать выполнение условий настоящего коллективного договора.   

9.4.7. Участвовать в формировании в образовательной организации системы 

внутреннего контроля за соблюдением трудового законодательства и иных актов, 

содержащих нормы трудового права.   

9.4.8. Представлять, выражать и защищать социальные, трудовые, 

профессиональные права и интересы работников – членов Профсоюза перед 

работодателем, в муниципальных и других органах, комиссиях по трудовым 

спорам, суде.   

9.4.9. Принимать участие в аттестации работников образовательной организации 

на соответствие занимаемой должности.   

9.4.10. Осуществлять проверку уплаты и перечисления членских профсоюзных 

взносов в соответствии с законодательством Российской Федерации.   

9.4.11. Информировать ежегодно членов Профсоюза о своей работе, о 

деятельности выборных профсоюзных органов.   

9.4.12. Содействовать  оздоровлению  детей  работников образовательной 

организации.   

9.4.13. Ходатайствовать о представлении к наградам работников образовательной 

организации.  

9.4.14. Организовывать физкультурно-оздоровительную и культурно-массовую 

работу для работников образовательной организации за счет средств 

работодателя, в том числе внебюджетных источников.   

9.4.15. Добиваться от работодателя приостановки (отмены) управленческих 

решений, противоречащих законодательству о труде, охране труда, 

обязательствам коллективного договора, соглашениям, принятия локальных 

нормативных актов без необходимого согласования с выборным органом 

первичной профсоюзной организации (без учѐта мотивированного мнения).   

9.4.16. Выступать инициатором начала переговоров по заключению 

коллективного договора на новый срок за три месяца до окончания срока его 

действия.   
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Х. ГАРАНТИИ ПРОФСОЮЗНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  

10.1. Работодатель:   

10.1.1. предоставляет выборному органу первичной профсоюзной организации 

независимо от численности работников, бесплатно помещение, отвечающее 

санитарно-гигиеническим требованиям, обеспеченное отоплением и освещением, 

оборудованием, необходимым для работы выборного органа первичной 

профсоюзной организации, и помещение для проведения заседаний, собраний, 

хранения документов; обеспечивает хозяйственное содержание, охрану и уборку 

выделяемых помещений, безвозмездно предоставляет для выполнения 

общественно значимой работы транспортное средство, средства связи (телефон, 

факс, интернет), компьютерную технику и др., а также предоставляет 

возможность размещения информации в доступном для всех работников месте в 

здании образовательной организации;   

10.1.2. предоставляет первичной профсоюзной организации в бесплатное 

пользование здания, помещения, базы отдыха, спортивные и оздоровительные 

сооружения для организации отдыха, культурно-просветительской и 

физкультурно-оздоровительной работы с обеспечением оплаты их хозяйственного 

содержания, ремонта, отопления, освещения, уборки и охраны (статья 377 ТК 

РФ);   

10.1.3. не препятствует представителям Профсоюза, правовым и техническим 

инспекторам труда Профсоюза, в том числе внештатным осуществлять контроль 

за соблюдением трудового законодательства, и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы трудового права, предусмотренный статьѐй 370 ТК РФ, 

а также посещать рабочие места, на которых работают члены Профсоюза, для 

реализации уставных задач Профсоюза и прав, предусмотренных статьѐй 11 

Федерального закона от 12 января 1996 г. № 10-ФЗ «О профессиональных союзах, 

их правах и гарантиях деятельности»;   

10.1.4. не допускает ограничения гарантированных законом социально-трудовых 

и иных прав и свобод, принуждения, увольнения или иных форм  воздействия в 

отношении любого работника в связи с его членством в Профсоюзе и (или) 

профсоюзной деятельностью;   

10.1.5. привлекает представителей выборного органа первичной профсоюзной 

организации для осуществления контроля за правильностью расходования фонда 

оплаты труда, фонда экономии заработной платы, внебюджетного фонда;   

10.1.6. предоставляет выборному органу первичной профсоюзной организации по 

его запросу информацию о численности, составе работников, условиях 

финансирования отрасли и оплаты труда, объѐме задолженности по выплате 

заработной платы, размере средней заработной платы работников, показателях по 

условиям и охране труда, планированию и проведению мероприятий по 

массовому сокращению численности (штата) работников (увольнение 10 и более 



44  

  

процентов работников в течение 90 календарных дней), квалификации, 

дополнительном профессиональном образовании, результатах аттестации и 

наградах работников и другую необходимую информацию;   

10.1.7. обеспечивает участие выборного органа первичной профсоюзной 

организации в работе органов управления образовательной организацией 

(попечительский, наблюдательный, управляющий советы и др.) как по вопросам 

принятия локальных нормативных актов, содержащих нормы трудового права и 

затрагивающих интересы работников, так и относящихся к деятельности 

образовательной организации в целом;   

10.1.8. предоставляет председателю (заместителю председателя) первичной 

профсоюзной организации, работникам, являющимся внештатными правовыми 

инспекторами труда Профсоюза, 1 раз в год (в каникулярное время или с 

обеспечением замены в учебное время при сохранении среднего заработка) 

возможность пройти обучение с отрывом от производства в течение 3 дней по 

вопросам трудового права, пенсионного и социального обеспечения, охраны 

труда и другим социально-трудовым вопросам;   

10.1.9. предоставляет возможность уполномоченным по охране труда, членам 

совместной комиссии по охране труда использовать не менее 2 часов 

оплачиваемого рабочего времени в неделю для выполнения возложенных на них 

обязанностей по осуществлению  контроля  за  созданием  безопасных 

 условий  труда,в образовательной организации, а также пройти обучение 

по вопросам охраны труда с отрывом от производства 1 раз в год в течение не 

менее 3 дней с сохранением средней заработной платы по основному месту 

работы;   

10.1.10.  предоставляет  ежегодно  в  каникулярное  время 

дополнительный оплачиваемый отпуск председателю первичной профсоюзной 

организации в количестве 5 календарных дней, заместителям председателя - 3 

календарных дня, уполномоченным по охране труда выборным органом 

первичной профсоюзной организации - 3 календарных дня; членам контрольно-

ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации – 3 календарных 

дня;  

10.1.11. в целях повышения престижа первичной профсоюзной организации и еѐ 

выборных органов за выполнение общественно значимых функций по 

представительству и защите социально-трудовых прав и интересов работников, 

участие в управлении образовательной организацией председателю первичной 

профсоюзной организации, заместителям председателя первичной профсоюзной 

организации, уполномоченным по охране труда устанавливает доплаты за счѐт 

средств стимулирующей части фонда оплаты труда образовательной организации;  

10.1.12. ежегодно отчисляет в первичную профсоюзную организацию денежные 

средства на проведение культурно-массовой и физкультурно-оздоровительной 

работы с работниками образовательной организации и членами их семей в 
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порядке, предусмотренном локальным нормативным актом образовательной 

организации, принимаемым по согласованию с выборным органом первичной 

профсоюзной  

организации;   

10.2. Стороны признают следующие гарантии работников, входящих в состав 

выборного органа первичной профсоюзной организации и не освобожденных от 

основной работы:   

10.2.1. Члены выборного органа первичной профсоюзной организации, в том 

числе, выполняющие работу на общественных началах в территориальной 

организации Профсоюза, освобождаются от основной работы с сохранением 

среднего заработка для участия в работе съездов, конференций, пленумов, 

президиумов, собраний, кратковременной профсоюзной учебы, а также для 

ведения коллективных переговоров, подготовки проекта коллективного договора 

и заключения коллективного договора.   

10.2.2. Увольнение по основаниям, предусмотренным пунктами вторым, третьим 

или пятым части первой статьи 81 ТК РФ, председателя выборного органа 

первичной профсоюзной организации и его заместителей, не освобождѐнных от 

основной работы, производится в порядке, установленном статьѐй 374 ТК РФ.   

10.2.3. Члены выборного органа первичной профсоюзной организации, 

участвующие в коллективных переговорах, в период их ведения не могут быть без 

предварительного согласия выборного органа первичной профсоюзной 

организации подвергнуты дисциплинарному взысканию, переведены на другую 

работу или уволены по инициативе работодателя, за исключением случаев 

расторжения трудового договора за совершение проступка, за который в 

соответствии с ТК РФ, иными федеральными законами предусмотрено 

увольнение с работы (часть третья статьи 39 ТК РФ).   

10.2.4. Члены выборного органа первичной профсоюзной организации 

включаются в состав аттестационной комиссии образовательной организации 

комиссий образовательной организации по определению учебной нагрузки  

педагогических работников, распределению выплат стимулирующего характера, 

специальной оценке рабочих мест, охране труда, социальному страхованию, по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений и 

других комиссиях, к компетенции которых относится решение вопросов, 

затрагивающих социально-трудовые и иные профессиональные интересы 

работников.   

10.2.5. Работа в качестве председателя первичной профсоюзной организации и в 

составе еѐ выборного органа признаѐтся значимой для деятельности 

образовательной организации и учитывается при награждении и поощрении 

работников.   

10.3. Стороны совместно:   
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10.3.1. представляют работников к награждению отраслевыми и иными 

наградами, ходатайствуют о представлении к наградам, присвоении почетных 

званий работникам образовательной организации;   

10.3.2. принимают необходимые меры по недопущению вмешательства органов 

управления образованием и (или) представителей работодателя в деятельность 

первичной профсоюзной организации и еѐ выборного органа по реализации 

уставных задач Профсоюза;   

10.4. Информация о деятельности Профсоюза, в том числе о награждении 

работников наградами Профсоюза, его организаций, а также объединений 

профсоюзов, отображается на информационном стенде в здании образовательной 

организации и на еѐ официальном сайте в информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет».  

XI. КОНТРОЛЬ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ КОЛЛЕКТИВНОГО ДОГОВОРА.     

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН КОЛЛЕКТИВНОГО ДОГОВОРА 

11.1. Контроль за выполнением настоящего коллективного договора 

осуществляется сторонами и их представителями, комиссией для ведения 

коллективных переговоров, подготовки проекта коллективного договора и 

заключения коллективного договора ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук и 

соответствующим органом по труду.   

11.2. Стороны договорились и обязуются:   

11.2.1. Обеспечивать реальное выполнение и действенный контроль за 

выполнением коллективного договора, осуществляя взаимодействие в различных 

формах и предоставляя друг другу всю необходимую информацию.   

11.2.2. Совместно разрабатывать и утверждать решением комиссии по подготовке, 

заключению, контролю исполнения коллективного договора ежегодный план 

мероприятий по реализации настоящего коллективного договора на текущий год.   

11.2.3. Проводить обсуждение итогов выполнения коллективного договора и 

отчитываться о его выполнении на общем собрании (конференции) работников не 

реже одного раза в год.   

11.2.4. Разъяснять положения и обязательства сторон коллективного договора 

работникам образовательной организации.  

11.2.5. Представлять другой стороне необходимую информацию в рамках 

осуществления контроля за выполнением условий коллективного договора в 

течение 7 календарных дней со дня получения соответствующего письменного 

запроса.   

11.2.6. Лица, представляющие работодателя, виновные в нарушении или 

невыполнении обязательств по коллективному договору, несут дисциплинарную 

и иную ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации, в том числе по предложениям и требованиям выборного органа 

первичной профсоюзной организации.   
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11.2.7. Выборный орган первичной профсоюзной организации отвечает за 

невыполнение обязательств по коллективному договору в части, относящейся 

непосредственно к выборному органу первичной профсоюзной организации, в 

порядке, установленном Уставом Профсоюза, вплоть до досрочного прекращения 

полномочий.  

                                                 ХII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

12.1. Работодатель обязуется ознакомить под роспись с текстом коллективного 

договора (изменениями и дополнениями в коллективный договор), а также со 

всеми локальными нормативными актами образовательной организации, 

содержащие нормы трудового права, являющиеся приложениями к 

коллективному договору, всех работников образовательной организации в 

месячный срок после его подписания, обеспечивать гласность содержания и 

выполнения условий коллективного договора, а также предоставлять работникам 

полную и достоверную информацию, связанную с их трудовыми правами и 

интересами.   

12.2. Работодатель размещает в течение десяти рабочих дней со дня подписания 

сторонами коллективного договора (изменений и дополнений в коллективный 

договор) копию коллективного договора (изменений и дополнений в 

коллективный договор) со всеми приложениями на официальном сайте 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет».   

12.3. Каждый принимаемый на работу в образовательную организацию работник 

до подписания трудового договора должен быть ознакомлен работодателем с 

настоящим коллективным договором, иными локальными нормативными актами, 

непосредственно связанными с трудовой деятельностью под роспись.   

12.4. Настоящий коллективный договор вступает в силу с момента его подписания 

сторонами и действует в течение трех лет.  

12.5. До истечения указанного срока стороны вправе продлевать действие 

коллективного договора на срок до трех лет, продлевать коллективный договор с 

изменениями и дополнениями или заключить новый коллективный договор.  

Предложение о заключении нового коллективного договора или о продлении 

действующего осуществляется в порядке, аналогичном порядку внесения 

изменений и дополнений в коллективный договор.   

12.6. Изменения и дополнения в коллективный договор в течение срока его 

действия могут вноситься по совместному решению представителями сторон без 

созыва общего собрания (конференции) работников в установленном законом 

порядке.  Изменения и дополнения в настоящий коллективный договор в течение 

срока его действия рассматриваются комиссией по подготовке, заключению, 

контролю исполнения коллективного договора и оформляются соглашением 

(дополнительным соглашением) сторон.   



Вносимые изменения и дополнения в текст коллективного договора не могут 
ухудшать положение работников по сравнению с законодательством Российской 
Федерации и положениями прежнего коллективного договора.
12.7. В соответствии с частью четвертой статьи 43 ТК РФ коллективный договор 
сохраняет своё действие в случае изменения наименования образовательной 
организации, реорганизации в форме преобразования, а также расторжения 
трудового договора с руководителем образовательной организации.
12.8. При реорганизации образовательной организации в форме слияния, 
присоединения, разделения, выделения коллективный договор сохраняет свое 
действие в течение всего срока реорганизации.
12.9. При смене формы собственности образовательной организации 
коллективный договор сохраняет свое действие в течение трех месяцев со дня 
перехода прав собственности.
12.10. При ликвидации образовательной организации коллективный договор 
сохраняет свое действие в течение всего срока проведения ликвидации.
12.11. Коллективный договор (изменения и дополнения в коллективный договор) 
в течение семи календарных дней со дня подписания сторонами направляется 
работодателем на уведомительную регистрацию в соответствующий орган по 
труду. Вступление коллективного договора в силу не зависит от факта его 
уведомительной регистрации.
12.12. Настоящий коллективный договор состоит из основного текста и 
приложений к нему, являющихся неотъемлемой частью данного коллективного 
договора:
приложение № 1. Правила внутреннего трудового распорядка;
приложение № 2. План мероприятий по улучшению условий и охраны труда на
2022год;
приложение № 3. Положение о совместном комитете (комиссии) по охране труда; 
приложение № 4. Положение о персональном учете;
приложение № 5. Нормы бесплатной выдачи работникам смывающих и (или) 
обезвреживающих средств, порядок и условия их выдачи;
приложение № 6. Список профессий и должностей с вредными и (или) опасными 
условиями труда, работа в которых дает право на ежегодный дополнительный 
оплачиваемый отпуск по результатам СОУТ.
От работников
Председатель выборного
органа первичной профсоюзной
организации ГБОУ СОШ № 2
п.г.т. Безенчук муниципального района
Безенчукский Самарской области

Пучкова Ю.В.
«17» марта 2022года.

От работадателя 
Директор ГБОУ СОШ № 2 
п.г.т. Безенчук муниципального 
района

О.В.
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                                                                                Приложение № 1  

к коллективному договору  

   

  

Правила  внутреннего трудового распорядка  

  

1. Общие положения  

          1.1. В соответствии с Конституцией Российской Федерации каждый имеет 

право на труд в условиях, отвечающих требованиям безопасности и гигиены, на 

вознаграждение за труд без какой бы то ни было дискриминации и не ниже 

установленного федеральным законом минимального размера оплаты труда, а 

также право на защиту от безработицы.  

          1.2. Дисциплина труда – обязательное для всех работников подчинение 

правилам поведения, определенным в соответствии с Трудовым кодексом 

Российской Федерации, иными законами, коллективным договором, трудовыми 

договорами, локальными нормативными актами учреждения, содержащими 

нормы трудового права.  

          Работодатель обязан создать условия, необходимые для соблюдения 

работниками дисциплины труда.  

          1.3. Трудовой распорядок определяется правилами внутреннего распорядка.  

          1.4. Правила внутреннего трудового распорядка учреждения, являясь её 

локальным нормативным актом, регламентируют в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами порядок 

приема и увольнения работников, основные права, обязанности и ответственность 

сторон трудового договора, режим работы, время отдыха, применяемые к 

работникам меры поощрения и взыскания, а также иные вопросы регулирования 

трудовых отношений у данного работодателя.  

          1.5. Правила внутреннего трудового распорядка учреждения утверждаются 

директором учреждения по согласованию с председателем выборного органа 

первичной профсоюзной организации.  

  

2. Порядок приема и увольнения работников  

          2.1. Работники реализуют свое право на труд путем заключения трудового 

договора в письменной форме с работодателем. Условия трудового договора 

должны соответствовать требованиям статьи 57 Трудового кодекса Российской 

Федерации. Трудовой договор составляется в двух экземплярах, каждый из 

которых подписывается сторонами и имеет одинаковую юридическую силу. Один 

экземпляр трудового договора передается работнику, другой хранится у 

работодателя. Получение работником экземпляра трудового договора должно 
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подтверждаться подписью работника на экземпляре трудового договора, 

хранящемся у работодателя.  

        Трудовой договор, не оформленный надлежащим образом, считается 

заключенным, если работник приступил к работе  по поручению работодателя 

или его уполномоченного на это представителя. При фактическом допущении 

работника к работе, работодатель обязан оформить с ним трудовой договор в 

письменной форме не позднее трех рабочих дней со дня фактического допущения 

работника к работе.  

          Фактическое допущение работника к работе без ведома или поручения 

работодателя либо его уполномоченного на это представителя запрещается.           

Если физическое лицо было фактически допущено к работе работником, не 

уполномоченным на это работодателем, и работодатель или уполномоченный на 

это представитель отказывается признать отношения, возникшие между лицом, 

фактически допущенным к работе, и данным работодателем, трудовыми 

отношениями (заключить с лицом, фактически допущенным к работе, трудовой 

договор), работодатель, в интересах которого была выполнена работа, обязан 

оплатить такому физическому лицу фактически отработанное им время 

(выполненную работу).  

         2.2. Заключение гражданско-правовых договоров, фактически 

регулирующих трудовые отношения между работником и работодателем, не 

допускается.  

        Если отношения, связанные с использованием личного труда, возникли на 

основании гражданско-правового договора, но впоследствии в порядке, 

установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, были признаны 

трудовыми отношениями, такие трудовые отношения между работником и 

работодателем считаются возникшими со дня фактического допущения 

физического лица, являющегося исполнителем по указанному договору, к 

исполнению предусмотренных указанным договором обязанностей.  

          2.3. При приеме на работу соглашением сторон может быть обусловлено 

испытание работника в целях проверки его соответствия поручаемой работе. 

Условие об испытании должно быть указано в трудовом договоре и приказе 

(распоряжении) о приеме на работу. Отсутствие в трудовом договоре условия об 

испытании означает, что работник принят на работу без испытания. В случае, 

когда работник фактически допущен к работе без оформления трудового 

договора, условие об испытании может быть включено в трудовой договор, 

только если стороны оформили его в виде отдельного соглашения до начала 

работы.   

          Срок испытания не может быть более трех месяцев.   

          Для директора учреждения и главного бухгалтера, испытание не может 

превышать шести месяцев.  
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          При заключении трудового договора на срок до двух месяцев испытание не 

устанавливается.   

          При заключении трудового договора на срок от двух до шести месяцев 

испытание не может превышать двух недель.   

          В период испытания на работников полностью распространяются 

законодательство о труде, настоящие правила, иные локальные акты учреждения.  

          В испытательный срок не засчитывается период временной 

нетрудоспособности и другие периоды, когда работник фактически отсутствовал 

на работе.  

          Если срок испытания истек, а работник продолжает работу, то он считается 

выдержавшим испытание и последующее расторжение трудового договора 

допускается только на общих основаниях.  

          2.4. При заключении трудового договора лицо, поступающее на работу, 

предъявляет работодателю:  

          паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;  

          трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, за 

исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые или работник 

поступает на работу по совместительству;           документ, подтверждающий 

регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том 

числе в форме электронного документа;           документы воинского учета для 

военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;  

          документ об образовании, о квалификации или наличии специальных 

знаний или специальной подготовки;  

          справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного 

преследования либо о прекращении уголовного преследования по 

реабилитирующим основаниям, выданную в порядке и по форме, которые 

устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики 

и нормативноправовому регулированию в сфере внутренних дел;  

           лицо, поступающее на должность директора, представляет сведения о своих 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о 

доходах, об обязательствах имущественного характера своих супруга и 

несовершеннолетних детей в порядке, утверждаемом нормативным правовым 

актом органа местного самоуправления.  

          Запрещается требовать от лица, поступающего на работу документы 

помимо предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации и 

постановлениями Правительства Российской Федерации.  

          При заключении трудового договора впервые работодателем оформляется 

трудовая книжка (за исключением случаев, если в соответствии с  ТК РФ, иным 

федеральным законом трудовая книжка на работника не оформляется). В случае, 
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если на лицо, поступающее на работу впервые, не был открыт индивидуальный 

лицевой счет, работодателем представляются в соответствующий 

территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведения, 

необходимые для регистрации указанного лица в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета.  

          В случае отсутствия у лица, поступающего на работу трудовой книжки 

в связи с ее утратой, повреждением или по иной причине работодатель обязан по 

письменному заявлению этого лица (с указанием причины отсутствия трудовой 

книжки) оформить новую трудовую книжку (за исключением случаев, если в 

соответствии с ТК РФ, иным федеральным законом трудовая книжка на 

работника не ведется).  

2.5. При поступлении на работу работники подлежат обязательному 

медицинскому осмотру, в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом 

Российской Федерации и иными федеральными законами. Предварительные 

осмотры проводятся при поступлении на работу на основании направления на 

медицинский осмотр, выданного лицу, поступающему на работу работодателем 

(Приказ Минздрава России от 28.01.2021 N 29н (ред. от 01.02.2022) 

"Об утверждении Порядка проведения обязательных предварительных и периоди

ческих медицинских осмотров работников, предусмотренных частью четвертой  

статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации, перечня медицинских  

противопоказанийк   осуществлению работ с вредными и (или) опасными произво

дственными факторами, а также работам, при выполнении которых проводятся об

язательные предварительные и периодические медицинские осмотры"). 

          Обязательные медицинские осмотры осуществляются за счет средств 

работодателя.   

       2.6. К педагогической деятельности допускаются лица, имеющие 

образовательный ценз, который определяется в порядке, установленном 

федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации".  

       2.7. К трудовой деятельности в сфере образования, воспитания, развития 

несовершеннолетних, организации их отдыха и оздоровления, медицинского 

обеспечения, социальной защиты и социального обслуживания  в сфере детско-

юношеского спорта, культуры и искусства с участием несовершеннолетних не 

допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергавшиеся или 

подвергшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное 

преследование в отношении которых  прекращено по реабилитирующим 

основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и 

достоинства личности (за исключением незаконного помещения в 

психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой 

неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и 

несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а 
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также против общественной безопасности (статья 351.1. Трудового кодекса 

Российской Федерации).  

        2.8. К педагогической деятельности не допускаются лица:  

        лишенные права заниматься педагогической деятельностью в соответствии с 

вступившим в законную силу приговором суда;  

        имеющие неснятую или непогашенную судимость за умышленно тяжкие и 

особо тяжкие преступления;         признанные недееспособными в установленном 

федеральным законом порядке;         имеющие заболевания, предусмотренные 

перечнем, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в области здравоохранения;  

        подвергающиеся (подвергшиеся) уголовному преследованию (за 

исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по 

реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, 

свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой 

свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и 

общественной нравственности, а также против общественной безопасности.   

          2.9. Прием на работу оформляется приказом (распоряжением) работодателя, 

изданным на основании заключенного трудового договора. Содержание приказа 

(распоряжения) работодателя должно соответствовать условиям заключенного 

трудового договора.  

          Приказ (распоряжение) о приеме на работу объявляется работнику под 

роспись в трехдневный срок со дня фактического начала работы. По требованию 

работника работодатель обязан выдать ему надлежаще заверенную копию приказа 

(распоряжения) о приеме на работу.  

          2.10. При приеме на работу (до подписания трудового договора) 

работодатель обязан ознакомить работника под роспись с настоящими правилами, 

иными локальными нормативными актами, непосредственно связанными с 

трудовой деятельностью работника, коллективным договором.    

          2.11. На всех работников, проработавших в учреждении свыше пяти дней, 

работодатель обязан вести трудовые книжки, в случае если работа в организации 

является для работника основной.  

          2.12. При выплате заработной платы работодатель обязан в письменной 

форме извещать каждого работника:  

          о составных частях заработной платы, причитающихся ему за 

соответствующий период;           о размерах иных сумм, начисленных работнику, в 

том числе денежной компенсации за нарушение работодателем установленного 

срока выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении и (или) 

других выплат, причитающихся работнику;           о размерах и об основаниях 
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произведенных удержаний;           об общей денежной сумме, подлежащей 

выплате.  

          Форма расчетного листка утверждается директором учреждения по 

согласованию с председателем выборного органа первичной профсоюзной 

организации.  

          2.13. Заработная   плата выплачивается не реже чем два раза в месяц:  за 

первую половину месяца 15 числа текущего месяца, окончательный расчет - 1  

числа месяца, следующего за расчетным.   

          За время отпуска заработная плата выплачивается не позднее, чем за три дня 

до начала отпуска.   

          2.14. Прекращение трудового договора может иметь место только по 

основаниям, предусмотренным трудовым законодательством.  

          Работник имеет право расторгнуть трудовой договор, предупредив об этом 

работодателя в письменной форме не позднее, чем за две недели  

          Если работник в срок установленного ему испытания при приеме на работу 

решит, что данная работа ему не подходит, то он предупреждает работодателя об 

увольнении по собственному желанию за три дня.  

          Если трудовой договор заключен на срок до двух месяцев, а также на 

сезонных работах, работник предупреждает работодателя об увольнении по 

собственному желанию за три календарных дня.  

          Для директора учреждения, если он не является собственником имущества 

учреждения, срок предупреждения работодателя об увольнении не позднее, чем за 

один месяц.  

          Течение указанного срока начинается со следующего дня после получения 

работодателем заявления работника об увольнении.  

          По соглашению сторон трудового договора он может быть расторгнут и до 

истечения срока предупреждения об увольнении.  

          В случаях, когда заявление работника об увольнении по собственному 

желанию обусловлено невозможностью продолжения им работы (выход на 

пенсию, зачисление в образовательное учреждение, переезд на другое место 

жительства и другие случаи), а также в случаях установленного нарушения 

работодателем трудового законодательства и иных нормативных актов, 

содержащих нормы трудового права, локальных нормативных актов, условий 

коллективного договора, соглашения или трудового договора, работодатель 

обязан расторгнуть трудовой договор в срок, указанный в заявлении работника.                                                                         

          До истечения срока предупреждения об увольнении работник вправе 

отозвать свое заявление в любое время. Увольнение в данном случае не 

производится, если на его место не был приглашен в письменной форме другой 

работник в порядке перевода из другой организации.  
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          По истечении срока предупреждения об увольнении работник вправе 

прекратить работу.   

          Если по истечении срока предупреждения трудовые отношения 

продолжаются, и работник не настаивает на их прекращении, то действие 

трудового договора продолжается.  

          Срочный трудовой договор расторгается с истечением срока его действия, о 

чем работник должен быть предупрежден работодателем не позднее, чем за три 

рабочих  дня до увольнения в письменной форме.    

          Срочный трудовой договор, может быть, прекращен до истечения срока его 

действия по соглашению сторон трудового договора.  

          В случае истечения срочного трудового договора в период беременности 

женщины работодатель обязан по ее письменному заявлению и при 

предоставлении медицинской справки, подтверждающей состояние 

беременности, продлить срок действия договора до окончания беременности. 

Женщина, срок действия трудового договора с которой был продлен до 

окончания беременности, обязана по запросу работодателя, но не чаще чем один 

раз в три месяца, предъявлять медицинскую справку, подтверждающую состояние 

беременности. Если при этом женщина фактически продолжает работать после 

окончания беременности, то работодатель имеет право расторгнуть трудовой 

договор с ней в связи с истечением срока его действия в течение недели со дня, 

когда работодатель узнал или должен был узнать о факте окончания 

беременности.  

          Допускается увольнение женщины в период беременности в связи с 

истечением срока трудового договора, если трудовой договор был заключен на 

время исполнения обязанностей отсутствующего работника, и невозможно 

перевести ее на другую работу до окончания беременности.  

          При расторжении трудового договора по инициативе работодателя должна 

быть соблюдена процедура расторжения трудового договора по 

соответствующему основанию и гарантии работникам при увольнении в 

соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, федеральными 

законами, иными нормативными актами, содержащими нормы трудового права.  

          Прекращение трудового договора оформляется приказом (распоряжением) 

работодателя, с которым работник знакомится под роспись. Если работник 

отказывается от подписи или невозможно довести до сведения работника приказ 

(распоряжение), то на приказе (распоряжении) производится соответствующая 

запись.  

          Днем прекращения трудового договора во всех случаях является последний 

день работы работника, за исключением случаев, когда фактически работник не 

работал, но за ним в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и 

иными федеральными законами сохранялось место работы (должность).  
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В день прекращения трудового договора работодатель обязан выдать 

работнику трудовую книжку или предоставить сведения о трудовой деятельности 

(статья 66.1 ТК РФ) у данного работодателя и произвести с ним расчет в 

соответствии со статьей 140 ТК РФ. По письменному заявлению работника 

работодатель также обязан выдать ему заверенные надлежащим образом копии 

документов, связанных с работой.   

   

3. Основные права и обязанности работника         

 3.1.Работник имеет право на:          заключение, изменение, расторжение 

трудового договора в порядке и на условиях, которые установлены Трудовым 

кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами;  

        предоставление ему работы, обусловленной трудовым договором;  

        рабочее место, соответствующее государственным нормативным 

требованиям охраны труда и условиям, предусмотренным коллективным 

договором;  

        своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии 

со своей квалификацией, сложностью труда, количеством и качеством 

выполняемой работы;  

        отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности 

рабочего времени, сокращенного рабочего времени для отдельных профессий и 

категорий работников, предоставление еженедельных выходных дней, нерабочих 

праздничных дней, оплачиваемых ежегодных отпусков;   

       полную и достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны 

труда на рабочем месте, включая реализацию прав, предоставленных  

законодательством о специальной оценке условий труда;        объединение, 

включая право на создание профессиональных союзов и вступление в них для 

защиты своих трудовых прав, свобод и законных интересов;        участие в 

управлении учреждением в предусмотренных Трудовым кодексом Российской 

Федерации, иными федеральными законами и коллективным договором формах;  

       ведение коллективных переговоров и заключение коллективного договора 

через своих представителей, а также на информацию о выполнении 

коллективного договора;       разрешение индивидуальных и коллективных 

трудовых споров, в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской 

Федерации, иными федеральными законами;  

      защиту своих трудовых прав, свобод и законных интересов всеми не 

запрещенными законом способами;        возмещение вреда, причиненного ему в 

связи с выполнением трудовых обязанностей, и компенсацию морального вреда в 

порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, иными 

федеральными законами;         обязательное   социальное   страхование в случаях, 

предусмотренных федеральными законами;          другие основные права, 
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установленные статьей 21 Трудового кодекса Российской Федерации.        3.2. 

Работник обязан:         добросовестно исполнять свои трудовые обязанности, 

возложенные на него трудовым договором;  

        соблюдать правила внутреннего трудового распорядка учреждения;         

соблюдать трудовую дисциплину;         выполнять установленные нормы 

труда;          соблюдать требования по охране труда и обеспечению 

безопасности труда;  

         бережно относиться к имуществу работодателя и других работников;          

незамедлительно сообщить работодателю либо непосредственному руководителю 

о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, 

сохранности имущества работодателя.  

  

4. Основные права и обязанности работодателя  

      4.1. Работодатель имеет право:  

      заключать, изменять, расторгать трудовые договоры в порядке и на условиях, 

которые установлены Трудовым кодексом Российской Федерации, иными 

федеральными законами;  

       вести   коллективные   переговоры и заключать коллективные договоры;        

поощрять работников за добросовестный эффективный труд;  

       требовать от работников исполнения ими трудовых обязанностей и бережного 

отношения к имуществу работодателя и других работников, соблюдения правил 

внутреннего трудового распорядка предприятия;  

       привлекать   работников   к   материальной и дисциплинарной 

ответственности в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской 

Федерации и иными федеральными законами;  

      принимать локальные нормативные акты;  

      реализовать права, предоставленные ему законодательством о специальной 

оценке условий труда;       другие права, предусмотренные трудовым 

законодательством.  

       4.2. Работодатель обязан:  

       соблюдать законы и иные нормативные правовые акты, локальные 

нормативные акты организации, трудовых договоров;          предоставлять 

работникам работу, обусловленную трудовым договором;         обеспечивать 

безопасность труда и условия, отвечающие требованиям охраны и гигиены труда;    

        обеспечивать работников оборудованием, инструментами, технической 

документацией и иными средствами, необходимыми для исполнения ими 

трудовых обязанностей;  

        обеспечивать работникам равную оплату за труд равной ценности;          

выплачивать в полном размере причитающуюся работникам заработную плату в 

сроки, установленные Трудовым кодексом Российской Федерации, коллективным 
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договором, правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым договором;         

вести коллективные переговоры, а также заключать коллективный договор в 

порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации;          

своевременно выполнять предписания государственных надзорных контрольных 

органов, уплачивать штрафы, наложенные за нарушения законов, иных 

нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права;         

создавать условия, обеспечивающие участие работников в управлении 

учреждением в предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации, 

иными федеральными законами;  

         обеспечивать бытовые нужды работников, связанные с исполнением ими 

трудовых обязанностей;  

         осуществлять обязательное социальное страхование работников в порядке, 

установленном федеральными законами;         возмещать вред, причиненный 

работникам в связи с исполнением ими трудовых обязанностей, а также 

компенсировать моральный вред в порядке и на условиях, которые установлены 

Трудовым кодексом Российской Федерации,  

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;  

         исполнять иные обязанности, предусмотренные трудовым 

законодательством, в том числе законодательством о специальной оценке условий 

труда, и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы 

трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными 

нормативными актами и трудовыми договорами.  

  

5. Рабочее время и его использование  

           5.1. Рабочее время – время, в течение которого работник в соответствии с 

настоящими правилами и условиями трудового договора должен исполнять 

трудовые обязанности, а также иные периоды времени, которые в соответствии с 

Трудовым кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации относятся к 

рабочему времени.  

          Нормальная продолжительность рабочего времени  не более 40 часов в 

неделю.   

        Женщинам, работающим в сельской местности, устанавливается 

сокращенная продолжительность рабочего времени продолжительностью 36 

часов в неделю, если меньшая продолжительность рабочей недели не 

предусмотрена иными законодательными актами. Для педагогических работников 

устанавливается сокращенная продолжительность рабочего времени не более 36 

часов в неделю.  

         Конкретная продолжительность рабочего времени педагогических 

работников устанавливается приказом Министерства образования и науки 



59  

  

Российской Федерации от 22 декабря 2014 г. № 1601 с учетом норм часов 

педагогической работы, установленных за ставку заработной платы:  

          18 часов в неделю - учителям 1-11 классов.  

          Выполнение  другой  части  педагогической  работы 

 педагогическими работниками, ведущими преподавательскую работу, 

осуществляется в течение рабочего времени, которое не конкретизировано по 

количеству часов.        Сокращенная продолжительность рабочего времени 

устанавливается:  

 для работников, являющихся инвалидами I и II группы, - не более 35 часов в 

неделю;           в других случаях, предусмотренных трудовым законодательством.  

          Продолжительность рабочего времени при работе по совместительству не 

должна превышать четырех часов в день. В дни, когда по основному месту 

работы работник свободен от исполнения трудовых обязанностей, он может 

работать по совместительству полный рабочий день (смену). В течение одного 

месяца (другого учетного периода) продолжительность рабочего времени при 

работе по совместительству не должна превышать половины месячной нормы 

рабочего времени (нормы рабочего времени за другой учетный период), 

установленной для соответствующей  категории работников.    

          Работа педагогических и медицинских работников по совместительству 

регулируется Постановлением Министерства труда и социального развития 

Российской Федерации от 30 июня 2003 года № 41 «Об особенностях работы по 

совместительству педагогических, медицинских, фармацевтических работников и 

работников культуры».  

Для работников школы и структурного подразделения устанавливается 

рабочая неделя с двумя выходными днями суббота и воскресенье. 

Воспитателям и поварам структурного подразделения устанавливается 

двухсменный режим рабочего времени. 

 

Наименование должности 

(профессии) 
 Время работы Перерыв для 

отдыха и питания 

 Школа  

Директор  с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Заведующий хозяйством  с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Главный бухгалтер  с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Секретарь-машинистка  с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Библиотекарь  с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 
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Учитель  По расписанию 

занятий 
 

 

Сторож По графику работы 1 

смена с 7-00 до 19-00 

2 смена с 19-00 до 7-

00 следующего дня В 

выходные и нерабочие 

праздничные дни с 
7-00 до 7-00 

следующего дня 

Устанавливаются 

короткие перерывы 

через каждые три 

часа по 15 минут 

каждый, которые 

включаются в 

рабочее время 

Вахтер По графику 

работы смена с 

7-00 до 13-00 2 

смена с 13-00 до 

19-00 

Устанавливаются 

короткие перерывы 

через каждые три 

часа по 15 минут 

каждый, которые 

включаются в 

рабочее в емя 

Уборщик служебных помещений первая смена 

с 8-00 до 17-

00 
с 12-00 до 13-00 

Рабочий по комплексному обслуживанию 

и ремонту зданий 
с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Структурное подразделение — детский сад «Золотой петушок» 

Старший воспитатель с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Бухгалтер с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Секретарь с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Воспитатель по графику 

работы 1 смена с 

7-00 до 14-12 2 

смена с 11-48 до 

19-00 

Прием пищи на 

рабочем месте 

вместе с детьми 

Помощник воспитателя с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Музыкальный руководитель По расписанию 

занятий 
 

Медицинская сестра с 8-00 до 16-48 с 12-00 до 13-00 

повар     По графику 

работы смена с 

6-00 до 14-00 
        2 смена 

14-00 до 19-00 

Устанавливаются 

короткие перерывы 

через каждые три 

часа по 15 минут 

каждый, которые 

включаются в 
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рабочее время 

Кухонный рабочий с 8-00 до 17.00 с 12-00 до 13-00 

Кладовщик с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Машинист по стирке и ремонту 

спецодежды 
с 8-00 до 17.00 с 12-00 до 13-00 

 

Дворник с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Сторож По графику работы 
1 смена с 7-00 до 19-

00 2 смена с 19-00 до 

7-00 следующего дня 

В выходные и 

нерабочие 

праздничные дни с 
7-00 до 7-00 

следующего дня 

Устанавливаются 

короткие перерывы 

через каждые три 

часа по 15 минут 

каждый, которые 

включаются в 

рабочее время 

Уборщик служебных помещений с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Рабочий по комплексному обслуживанию 

и ремонту зданий 
с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Структурное подразделение «Детско-юношеская спортивная школа» 

Руководитель с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Методист с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Бухгалтер с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Руководитель конно-спортивного 

отделения 
с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Секретарь с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Тренер-преподаватель по расписанию 

занятий 
 

Медицинская сестра с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Заведующий хозяйством с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 



62  

  

Уборщик служебных помещений с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Кастелянша 
с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Механик с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Сторож    По графику работы 

смена с 7-00 до 19-

00 2 смена с 19-00 

до 7-00 следующего 

дня 
В выходные и 

нерабочие 

праздничные дни с 
7-00 до 7-00 

следующего дня 

Устанавливаются 

короткие перерывы 

через каждые три 

часа по 15 минут 

каждый, которые 

включаются в 

рабочее время 

Вахтер По графику работы 

1 смена с 7-00 до 

13-00 2 смена с 

13-00 до 19-00 

Устанавливаются 

короткие перерывы 

через каждые три 

часа по 15 минут 

каждый, которые 

включаются в 

рабочее время 

Водитель автобуса По плану проведения 

тренировок, 

соревнований. 

 

Рабочий по комплексному обслуживанию 

и ремонту зданий 
с 8-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00 

Конюх По графику работы  

   

        В случаях, когда работник работает по совместительству или на условиях 

сокращенного или неполного рабочего времени, режим работы устанавливается 

трудовым договором.   

      Если штатную единицу занимает женщина, то режим работы ей 

устанавливается исходя из 36-часовой рабочей недели, мужчинам исходя из 40-

часовой рабочей недели.    

       Перерыв для отдыха и питания в рабочее время не включается и может 

использоваться работником по его усмотрению.  

      Продолжительность еженедельного непрерывного отдыха не может быть 

менее 42 часов.  

        Сторожам (вахтерам) устанавливается суммированный учет рабочего 

времени с учетным периодом один календарный месяц. Продолжительность 

рабочего времени за учетный период не должна превышать нормального числа 

рабочих часов за учетный период, исходя из установленной для данной категории 
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работников еженедельной продолжительности рабочего времени. Для 

работников, работающих неполный рабочий день (смену) и (или) неполную 

рабочую неделю нормальное число рабочих часов за учетный период 

соответственно уменьшается (приказ Министерства здравоохранения и 

социального развития Российской Федерации от 13.08.2009 года № 588н "Об 

утверждении порядка исчисления нормы рабочего времени на определенные 

календарные периоды времени (месяц, квартал, год) в зависимости от 

установленной продолжительности рабочего времени в неделю").                   

Режим работы работникам, работающим в двухсменном режиме  или с 

суммированным учетом рабочего времени, устанавливается графиками работы, 

которые доводится до сведения  работников не позднее, чем за один месяц до их 

введения.  

          Работникам, которым по условиям работы невозможно установить 

обеденный перерыв, устанавливаются короткие перерывы для отдыха и питания 

на рабочем месте продолжительностью 15 минут через каждые 3 часа, которые 

включаются в рабочее время.  

          5.2. Режим работы директора и других руководящих работников 

учреждения определяется с учетом необходимости обеспечения руководства 

деятельностью учреждения.  

          5.3. Для педагогических работников, выполняющих свои обязанности 

непрерывно в течение рабочего дня, перерыв для приема пищи не 

устанавливается.           Работникам учреждения обеспечивается возможность 

приема пищи одновременно вместе с обучающимися или отдельно в специально 

отведенном для этого помещении.  

         5.4. Продолжительность рабочего времени (норма часов педагогической 

работы за ставку заработной платы) педагогическим работникам, ведущим 

преподавательскую работу, установлена приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 22 декабря 2014 г. № 1601, только для 

выполнения педагогической работы, связанной с преподаванием.  

          Норма часов педагогической и (или) преподавательской работы за ставку 

заработной платы педагогических работников установлена в астрономических 

часах. Для учителей, и других педагогических работников норма часов 

преподавательской работы за ставку заработной платы включает проводимые ими 

уроки (занятия) независимо от их продолжительности и короткие перерывы 

(перемены) между ними.  

          Выполнение педагогической и (или) преподавательской работы 

регулируется расписанием учебных занятий.  

          За преподавательскую (педагогическую) работу, выполняемую с согласия 

педагогических работников сверх установленной нормы часов за ставку 

заработной платы, производится дополнительная оплата соответственно 

получаемой ставке заработной платы в одинарном размере.  
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          Продолжительность рабочего времени педагогических работников включает 

в себя преподавательскую (учебную) работу, воспитательную, а также другую 

педагогическую работу, предусмотренную квалификационными 

характеристиками по должностям и особенностями режима рабочего времени и 

времени отдыха педагогических и других работников образовательных 

учреждений, утвержденными в установленном порядке и включает в себя:  

          выполнение обязанностей, связанных с участием в работе педагогических, 

методических советов, с работой по проведению родительских собраний, 

консультаций, оздоровительных, воспитательных и других мероприятий, 

предусмотренных образовательной программой; время, затрачиваемое 

непосредственно на подготовку к работе по обучению и воспитанию учащихся, 

изучению их индивидуальных способностей, интересов и склонностей;  

          периодические кратковременные дежурства в учреждении в период 

образовательного процесса в соответствии с графиком дежурств. В дни работы к 

дежурству по учреждению педагогические работники привлекаются не ранее, чем 

за 20 минут до начала учебных занятий и не позднее 20 минут после окончания их 

последнего учебного занятия; выполнение дополнительно возложенных на 

педагогических работников обязанностей, непосредственно связанных с 

образовательным процессом, с соответствующей дополнительной оплатой труда 

(классное руководство, проверка письменных работ, заведование учебными 

кабинетами и др.).  

          5.5. Дни недели (периоды) времени, в течение которых учреждение 

осуществляет свою деятельность, свободные для педагогических работников, 

ведущих преподавательскую работу, от проведения учебных занятий по 

расписанию, от выполнения иных обязанностей, регулируемых графиками и 

планами работы, педагогический работник может использовать для повышения 

квалификации, самообразования, подготовки к занятиям и т.п.  

          5.6. Учителям, которым не может быть обеспечена учебная нагрузка в 

объеме, соответствующем норме часов преподавательской работы за ставку 

заработной платы в неделю, гарантируется выплата ставки заработной платы в 

полном размере при условии догрузки их до установленной нормы часов другой 

педагогической работой в случаях, предусмотренных Примечаниями Приложения 

к приказу Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 

декабря 2014 г. № 1601.  

          5.7. Периоды осенних, зимних, весенних каникул, установленных для 

обучающихся, не совпадающие с ежегодным оплачиваемым отпуском работников 

учреждения, являются для них рабочим временем.  

          В каникулярный период педагогические работники, осуществляют 

педагогическую, методическую, а также организационную работу, связанную с 

реализацией образовательных программ в пределах нормируемой части их 

рабочего времени с сохранением заработной платы в установленном порядке.  
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          Режим рабочего времени учебно-вспомогательного и обслуживающего 

персонала в каникулярный период определяется в пределах времени, 

установленного для данных работников.  

          5.8. Периоды отмены учебных занятий для обучающихся по санитарно-

эпидемиологическим, климатическим и другим основаниям являются рабочим 

временем для работников учреждения.  

          5.9. Режим рабочего времени педагогических работников, привлекаемых в 

период летних каникул, не совпадающий с ежегодным оплачиваемым отпуском, 

на срок не более одного месяца, в оздоровительных лагерях с дневным 

пребыванием детей определяется в порядке, предусмотренном пунктом 5.8. 

настоящих Правил.  

          Привлечение педагогических работников в каникулярный период, не 

совпадающий с их ежегодным оплачиваемым отпуском, к работе в 

оздоровительных лагерях, может иметь место только с согласия работника.  

          5.10. Продолжительность рабочего дня или смены, непосредственно 

предшествующих праздничному нерабочему дню, уменьшается на один час, в том 

числе и при сокращенной продолжительности рабочего времени.  

          5.11. До начала работы каждый работник обязан отметить свой приход на 

работу, а по окончании рабочего дня – уход с работы в порядке, установленном в 

учреждении.  

          5.12. Работодатель обязан организовать учет явки на работу и ухода с 

работы. Около места учета должны быть часы, правильно указывающие время.  

          5.13. Работодатель обязан отстранить от работы (не допускать к работе) 

работника:   появившегося на работе в состоянии алкогольного, наркотического 

или иного токсического опьянения;  

          не прошедшего в установленном порядке обучение и проверку знаний и 

навыков в области охраны труда;  

          не прошедшего в установленном порядке обязательный предварительный 

или периодический медицинский осмотр (обследование);  

          при выявлении в соответствии с медицинским заключением 

противопоказаний для выполнения работником работы, обусловленной трудовым 

договором; по требованию органов и должностных лиц, уполномоченных 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;  в других 

случаях, предусмотренных федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами.  

          Работодатель отстраняет (не допускает к работе) работника на весь период 

до устранения обстоятельств, явившихся основанием для отстранения от работы 

или недопущения к работе.  
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          5.14. Привлечение работников к сверхурочным работам производится лишь 

с письменного согласия работников в случаях предусмотренных Трудовым 

кодексом Российской Федерации.  

          В исключительных случаях предусмотренных Трудовым кодексом 

Российской Федерации работодатель может привлекать работника к 

сверхурочной работе без его письменного согласия.   

          Работодатель должен обеспечить точный учет сверхурочных работ, 

выполненных каждым работником.  

          5.15. Запрещается в рабочее время: отвлекать работников от их 

непосредственной работы, вызывать или снимать их с работы для выполнения 

общественных обязанностей и проведения разного рода мероприятий, не 

связанных с их должностными обязанностями;  

          созывать собрания, заседания, совещания по общественным делам (кроме 

случаев, когда собрания, заседания, совещания проводятся по инициативе 

директора учреждения) сделать замечания работникам по поводу их работы в 

присутствии других лиц и (или) учащихся, воспитанников.   

          Педагогическим работникам запрещается:  

          заменять друг друга по своей инициативе без согласования с руководством 

учреждения;           изменять по своей инициативе расписание занятий и график 

работы;           изменять продолжительность занятий и перерывов между ними;           

удалять учащихся, воспитанников с занятий.     

          Работникам учреждения запрещается курить в помещениях учреждения и на 

прилегающей к нему территории.   

          Присутствие сторонних лиц на занятиях, проводимых в учреждении, 

согласовывается с руководством учреждения.  

          В случае изменения расписания занятий педагогические работники должны 

уведомить об этом директора учреждения или лицо, его замещающее, не менее 

чем за один день до изменения расписания  

          5.16. Очередность предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков 

определяется графиком отпусков, утвержденным работодателем по согласованию 

с председателем выборного органа первичной профсоюзной организации не 

позднее, чем за две недели до наступления календарного года.  

          График отпусков обязателен как для работодателя, так и для работника.           

О времени начала отпуска работник должен быть извещен под расписку не 

позднее, чем за две недели до его начала.  

          Право на использование отпуска за первый год работы возникает у 

работника по истечении шести месяцев его непрерывной работы в данном 

учреждении. По соглашению сторон оплачиваемый отпуск работнику может быть 

предоставлен до истечения шести месяцев.  



67  

  

          Работникам устанавливается ежегодный основной оплачиваемый отпуск 

продолжительностью 28 календарных дней (статья 115 Трудового кодекса 

Российской Федерации).   

          Лицам до 18 лет устанавливается ежегодный основной оплачиваемый 

отпуск продолжительностью 31 календарный день (статья 267 Трудового кодекса 

Российской Федерации).  

          Инвалидам ежегодный отпуск предоставляется 30 календарных дней (статья 

23 Федерального закона 24.11.1995 г. 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации»).  

          Педагогическим работникам школы устанавливается удлиненный 

ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 56 календарных дней.  

           5.17. При увольнении работнику выплачивается денежная компенсация за 

все неиспользованные отпуска (статья 127 Трудового кодекса Российской 

Федерации).                 При увольнении по каким бы то ни было причинам 

работника, проработавшего у данного работодателя не менее 11 месяцев, 

подлежащих зачету в срок работы, дающей право на отпуск, работник получает 

полную компенсацию.  

           При увольнении учителей и других педагогических работников, 

продолжительность отпуска которых составляет 56 календарных дней, работники 

получают полную компенсацию, если они проработали 10 месяцев в учебном 

году.             При исчислении сроков работы, дающей право на пропорциональный 

дополнительный отпуск или на компенсацию за отпуск при увольнении, излишки, 

составляющие менее половины месяца, исключаются из подсчета, а излишки, 

составляющие не менее половины месяца, округляются до полного месяца.  

           5.18. Педагогические работники организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, не реже чем через каждые 10 лет непрерывной 

педагогической работы имеют право на длительный отпуск сроком до одного 

года, порядок и условия предоставления которого определяются в порядке, 

установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере образования.  

          5.19. Стороны пришли к соглашению предоставлять работникам 

дополнительные оплачиваемые дни продолжительностью 3 календарных дня в 

следующих случаях:  

   регистрации брака работника;       регистрации брака детей работников;           

смерти близких родственников: супруга, родителей, детей, родных сестер, родных 

братьев.  

6. Поощрения за успехи в работе  

        6.1. Работники, добросовестно исполняющие трудовые обязанности 

поощряются:  
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 объявлением благодарности;  

выдачей премии;   

награждением ценным 

подарком;  награждением 

почетной грамотой;  

присвоением почетных званий.  

        Поощрения объявляются приказом (распоряжением) директора учреждения, 

заносятся в трудовую книжку работника.  

        При применении мер поощрения обеспечивается сочетание морального и 

материального стимулирования труда.  

  

7. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины  

        7.1. За совершение дисциплинарного проступка, то есть неисполнение или 

ненадлежащее исполнение работником по его вине возложенных на него 

трудовых обязанностей, работодатель имеет право применить следующие 

дисциплинарные взыскания: замечание; выговор; увольнение по 

соответствующим основаниям.         Не допускается применение дисциплинарных 

взысканий, не предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации, 

федеральными законами, уставами и положениями о дисциплине.  

       При наложении дисциплинарного взыскания должны учитываться тяжесть 

совершенного проступка и обстоятельства, при которых он был совершен.  

        7.2. До применения дисциплинарного взыскания от работника должно быть 

истребовано объяснение в письменной форме. Если по истечении двух рабочих 

дней указанное объяснение работником не предоставлено, то составляется 

соответствующий акт.    

        Отказ работника дать письменное объяснение не является препятствием для 

применения дисциплинарного взыскания.  

        7.3. Дисциплинарное взыскание, за исключением дисциплинарного 

взыскания за несоблюдение ограничений и запретов, неисполнение обязанностей, 

установленных законодательством Российской Федерации о противодействии 

коррупции, не может быть применено позднее шести месяцев со дня совершения 

проступка, а по результатам ревизии, проверки финансово-хозяйственной 

деятельности или аудиторской проверки - позднее двух лет со дня его 

совершения. Дисциплинарное взыскание за несоблюдение ограничений и 

запретов, неисполнение обязанностей, установленных законодательством 

Российской Федерации о противодействии коррупции, не может быть применено 

позднее трех лет со дня совершения проступка. В указанные сроки не включается 

время производства по уголовному делу.  
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        7.4. Если в течение года со дня применения дисциплинарного взыскания 

работник не будет, подвергнут новому дисциплинарному взысканию, то он 

считается не имеющим дисциплинарного взыскания.  

        Работодатель до истечения срока со дня применения дисциплинарного 

взыскания имеет право снять его с работника по собственной инициативе, по 

просьбе самого работника, ходатайству его непосредственного руководителя или 

выборного органа первичной профсоюзной организации.  

        7.5. Дисциплинарное взыскание в трудовую книжку не заносится кроме 

случаев, когда дисциплинарным взысканием является увольнение по 

соответствующим основаниям.  
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                                                                               Приложение № 2   

к коллективному договору  

  

      

План мероприятий по улучшению условий и охраны труда на 2022 год  

  

№п/ 

п  
Наименование мероприятий   

  

Сумма 

финанси 

рования 

(тыс.  
руб.)   

  

Срок испол 

нения   

  

Ответственный   

  

Примечание   

  

1  2  3  4  5  6  
1  Оборудование по установленным 

нормам помещения для оказания 

медицинской помощи и (или) 

создание санитарных постов с 

аптечками первой медицинской 

помощи, укомплектованными 

набором лекарственных средств и 

препаратов для оказания первой 

помощи.   

  

1,8  Постоянно 

  

Заместитель 

директора по 

АХЧ.   
.   

  

  

2  Обеспечение в установленном порядке 

работников, занятых на работах с 

вредными условиями труда, а также на 

работах связанных с загрязнением, 

специальной одеждой, специальной 

обувью и другими средствами  

7,0  Постоянно 

 

Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

  

  

 

 индивидуальной защиты, 

смывающими и обезвреживающими  
средствами. (**)   

  

    

3  Обеспечение хранения средств 

индивидуальной защиты, а также 

ухода за ними (своевременная стирка, 

дезинфекция, сушка), проведение 

ремонта и замена средств 

индивидуальной защиты.   

  

0,5  Постоянно 

 

Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

  

  

4  Периодическое проведение проверки 

по пожарной безопасности   

  

    Заместитель 

директора по 

АХЧ.   
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5   Перед началом учебного года     
проведение  проверки готовности 

учреждения  к учебному году    

  Ежегодно 

-август  
Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

 

  

6  Проведение рейдов по состоянию 
безопасности в кабинетах и  
помещениях технического персонала   

  

  1 раз в 

четверть  
Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

  

  

7  Проведение замеров сопротивления 

изоляции электросети и защитного   

заземления  

  1 раз в 3 

года  
Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

  

  

8  Внедрение и (или) модернизация 

технических устройств, 

обеспечивающих защиту работников 

от поражения электрическим током.   

  

-  -  -  -  

9  Ремонт и монтаж электрических сетей    -  -  -  -  

10  Перепланировка размещения 

производственного оборудования, 

организация рабочих мест с целью 

обеспечения безопасности работников   

  

-  -  -  -  

11  Модернизация оборудования (его 

реконструкция, замена), а также 

технологических процессов на 

рабочих местах с целью снижения до 

допустимых уровней содержания 

вредных веществ в воздухе рабочей 

зоны, механических колебаний (шум, 

вибрация, ультразвук, инфразвук) и 

излучений (ионизирующего, 

электромагнитного, лазерного, 

ультрафиолетового).   

  

-  -  -  -  

12  Установка предохранительных, 

защитных и сигнализирующих 

устройств (приспособлений) в целях  

-  -  -  -  

 

 обеспечения безопасной эксплуатации 

и аварийной защиты паровых, 

водяных, газовых, и других 

производственных коммуникаций, 

оборудования и сооружений.   
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13  Нанесение на производственное 

оборудование (органы управления и 

контроля, элементы конструкции), 

коммуникации и на другие объекты 

сигнальных цветов и знаков 

безопасности -   

  

-  -  -  -  

14            

      

-  -  -  -  

15  Приобретение нормативной, 

справочной и методической 

литературы по охране труда   

  

0,5  Постоянно 

   

директор    

16  Организация в установленном порядке 

обучения, инструктажа, проверки 

знаний по охране труда работников. 

(***) и учащихся при выполнении ими 

общественно-полезного труда и 

практических занятий.   

  

5,0  Постоянно 

 

Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

  

  

17  Организация плановой проверки и 

пересмотра инструкций по охране 

труда для работников   

  

  Январь  

  

Директор    

18  Организация обучения работников 

оказанию первой помощи 

пострадавшим на производстве  

  

  Постоянно 

 

Директор    

19  Обеспечение работников, занятых на 

работах, связанных с загрязнением, 
мылом, смывающими и 
обезвреживающими средствами в 
соответствии с установленными  
нормами (*****)   

  

0,7  Постоянно 

 

Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

  

  

20  Проведение  подготовки  работы  
учреждения в осенне-зимний период   

  

  Август-

ноябрь  
Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

  

  

  Заправка огнетушителей и проверка их 

исправности   

  

  август  Заместитель 

директора по 

АХЧ.   

  

  

  Проверка электрооборудования.      август  Заместитель 

директора по 

АХЧ.   
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  Проведение в установленном порядке 

обязательных предварительных (при 

поступлении на работу) и 

периодических медицинских осмотров. 

(****)   

  

8000  1 раз в год  директор    

  Проведение в установленном порядке 

работ по специальной оценке условий 

труда,  оценке  уровней 

профессионального риска.   
(*)   

  

  

  1 раз в 3 

года  
директор    

  Реализация мероприятий по 

улучшению условий труда, в том числе 

разработанных по результатам 

специальной оценки условий труда, и 

оценки уровней профессионального 

риска.   

  

  1 раз в 3 

года  
директор    

  Приведение уровней естественного и 

искусственного освещения на рабочих   

местах, в бытовых помещениях   

  

-  -  -  -  

  Устройство новых и реконструкция 

имеющихся отопительных и 
вентиляционных систем в 
производственных и бытовых 
помещениях, тепловых и воздушных 

завес, установок кондиционирования 
воздуха с целью обеспечения 
нормального теплового режима и 

микроклимата, чистоты воздушной  
среды   

  

-  -  -  -  

  Устройство новых и (или) 

реконструкция имеющихся мест 

организованного отдыха, помещений и 

комнат релаксации, психологической 

разгрузки, мест обогрева работников; 

расширение, реконструкция и 

оснащение санитарно-бытовых 

помещений.   
   

  

-  -  -  -  

  Очистка воздуховодов и 
вентиляционных установок,  
осветительной арматуры, окон,   
фрамуг, световых фонарей   

  1 раз в  
полугодие 

 

Заместитель 

директора по 

АХЧ.   
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  Приобретение и монтаж установок 

(автоматов) для обеспечения 

работников питьевой водой.   

  

-  -  -  -  

  Устройство тротуаров, переходов на 

территории организации в целях 

обеспечения безопасности работников.   

  

-  -  -  -  

  Итого   23500       

  

      
«Типовой перечень ежегодно реализуемых работодателем мероприятий по улучшению условий и 

охраны труда и снижению профессиональных рисков» утв. Приказом Министерства 

здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 01.03.2012 г. № 181н   

  

(*)Приказ Минтруда России / Минздрава России № 988н/1420н от 31 декабря 2020 г.Об утверждении 

перечня вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых 

проводятся обязательные предварительные медицинские осмотры при поступлении на работу и 

периодические медицинские осмотры  

(**) Межотраслевые правила обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и 

другими средствами индивидуальной защиты, утв. приказом Министерства здравоохранения и 

социального развития Российской Федерации от 01.06.2009 г. № 290н. с изменениями от 27.01.2010 

г.  
№ 28н.   

  
(***) Постановление Минтруда России и Минобразования России от 13.01.2003 г. № 1/29 «Об 

утверждении Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда 

работников организаций».   

  

 (*****)Приказ Минздрава России от 28.01.2021 N 29н "Об утверждении Порядка проведения 

обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, 

предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации, перечня 

медицинских противопоказаний к осуществлению работ с вредными и (или) опасными 

производственными факторами, а также работам, при выполнении которых проводятся 

обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры" (Зарегистрировано в 

Минюсте России  
29.01.2021 N 62277)  
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                                                                 Приложение № 3   

                                                                                        к коллективному договору     

  

 Положение  о совместном комитете (комиссии) по охране труда  

 1.Общие положения  

  

         1.1. Комитет (комиссия) является составной частью системы управления 

охраной труда учреждения, а также одной из форм участия работников в 

управлении учреждением в области охраны труда. Его работа строится на 

принципах социального партнерства.  

          1.2. Комитет (комиссия) создается на паритетной основе из представителей 

работодателя и уполномоченного работниками представительного органа (каждая 

сторона имеет один голос вне зависимости от общего числа представителей 

сторон).           Инициатором создания комитета (комиссии) может быть 

работодатель и (или) работники либо выборный орган первичной профсоюзной 

организации.  

          Представители работников выдвигаются в комитет (комиссию), как 

правило, из числа уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда 

работников.  

          1.2.1 Численность членов комитета (комиссии)  определяется в зависимости 

от числа работников в учреждении, специфики учреждения, количества 

структурных подразделений и других особенностей, по взаимной договоренности 

сторон, представляющих интересы работодателя и работников.  

        1.3. Выдвижение в комитет (комиссию) представителей работников 

проводится на общем собрании (конференции) работников, представители 

работодателя – назначаются приказом (распоряжением) по учреждению.   

        Состав комитета (комиссии) утверждается приказом работодателя.  

        1.4. Комитет (комиссия) избирает из своего состава председателя, 

заместителей от каждой стороны и секретаря. Председателем комитета 

(комиссии) не избирается работник, который по своим служебным обязанностям 

отвечает за состояние охраны труда в учреждении или находится в 

непосредственном подчинении работодателя.  

        1.5. Члены комитета (комиссии) выполняют свои обязанности на 

общественных началах, как правило, без освобождения от основной работы.   

        Комитет (комиссия) осуществляет свою деятельность в соответствии с 

планом работы, который принимается на заседании комитета (комиссии) и 

утверждается его (ее) председателем.   

        Заседания комитета (комиссии) проводятся по мере необходимости, но не 

реже одного раза в квартал.  
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        Члены комитета (комиссии) информируют не реже одного раза в год 

представителя работников или собрание (конференцию)  работников о 

проделанной ими работе.  

        Выборный орган первичной профсоюзной организации или собрание 

(конференция) работников учреждения вправе отозвать из комитета (комиссии) 

своих представителей и выдвигать в его состав новых представителей.  

        Работодатель вправе своим решением отозвать своих представителей из 

комитета (комиссии) и назначить новых представителей.  

        1.6. В своей работе комитет (комиссия) взаимодействует с государственными 

органами управления охраной труда, профсоюзом, органами федеральной 

инспекции труда, другими органами надзора и контроля, службой охраны труда 

учреждения и специалистами, привлекаемыми на договорной основе (с учетом 

специфики работы и отраслевых особенностей учреждения, конкретных 

интересов работников учреждения). Деятельность и оплата труда привлекаемых 

специалистов регламентируется совместным решением работодателя и 

председателя выборного органа первичной профсоюзной организации.  

        1.7. Для выполнения возложенных задач членам комитета (комиссии) 

необходимо получить соответствующую подготовку в области охраны труда по 

специальной программе на курсах за счет средств Фонда социального 

страхования.  

        1.8. Комитет (комиссия) в своей деятельности руководствуется трудовым  

законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими 

нормы трудового права Российской Федерации, Самарской области, генеральным, 

региональным, отраслевым, территориальным соглашениями, коллективным 

договором (соглашением по охране труда), локальными нормативными 

правовыми актами учреждения.  

2. Задачи комитета (комиссии)  

        2.1. На комитет (комиссию) возлагаются следующие основные задачи:  

        2.1.1. Разработка на основе предложений членов комитета (комиссии), 

программы совместных действий работодателя и работников, уполномоченных 

работниками представительных органов по обеспечению требований охраны 

труда, предупреждению  производственного  травматизма  и 

 профессиональных заболеваний.    

        2.1.2. Организация проведения проверок состояния  условий и охраны труда 

на рабочих местах, подготовка соответствующих предложений работодателю по 

решению проблем охраны труда на основе анализа состояния условий и охраны 

труда, производственного травматизма и профессиональной заболеваемости.    

          2.1.3. Информирование работников о состояния условий и охраны труда на 

рабочих местах, о существующем риске повреждения здоровья и полагающихся 
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работникам компенсациях за работу во вредных и (или) опасных условиях труда, 

средствах индивидуальной защиты.  

          2.1.4. Сбор и рассмотрение предложений для разработки соглашения  об 

охране труда. Разработка организационно-оздоровительных мероприятий.  

  

3. Функции комитета (комиссии)  

        3.1. Для выполнения поставленных задач возложить на комитет следующие 

функции:  

        3.1.1. Рассмотрение предложений работодателя, работников, 

уполномоченных работниками представительных органов для выработки 

рекомендаций, направленных на улучшение условий и охраны труда работников.  

        3.1.2. Оказание содействия работодателю в организации обучения 

работников по охране труда, безопасным методам и приемам выполнения работ, а 

также проверки знаний требований охраны труда и проведения своевременного и 

качественного инструктажа работников по охране труда.  

        3.1.3. Участие в проведении обследований состояния условий и охраны труда 

на рабочих местах, в учреждении в целом, рассмотрении их результатов и 

выработке рекомендаций работодателю по устранению выявленных нарушений.  

        3.1.4. Информирование работников учреждения о проводимых мероприятиях 

по улучшению условий и охраны труда, профилактике производственного 

травматизма и профессиональных заболеваний.    

        3.1.5. Доведение до сведения работников учреждения результатов 

специальной оценки условий труда.  

        3.1.6. Информирование работников учреждения о действующих нормативах 

по обеспечению смывающими и обеззараживающими средствами, 

сертифицированной специальной одеждой и специальной обувью и другими 

средствами индивидуальной защиты, правильности их применения, организации 

хранения, стирки, чистки, ремонта, дезинфекции и обеззараживания.  

        3.1.7. Содействие в организации проведения предварительных при 

поступлении на работу и периодических медицинских осмотров и соблюдения 

рекомендаций при трудоустройстве.  

        3.1.8. Участие в рассмотрении вопросов финансирования мероприятий по 

охране труда в учреждении, обязательного социального страхования от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также 

контроля за расходованием средств учреждения и Фонда социального 

страхования Российской Федерации (страховщика), направляемых на 

предупредительные меры по сокращению производственного травматизма и 

профессиональных заболеваний.    

          3.1.9. Подготовка и представление работодателю предложений по 

совершенствованию работы по охране труда и сохранению здоровья работников, 
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созданию системы морального и материального поощрения работников, 

соблюдающих требования охраны труда и обеспечивающих сохранение и 

улучшение состояния здоровья.  

          3.1.10. Рассмотрение проектов локальных нормативных правовых актов по 

охране труда и подготовка предложений по ним работодателю, иному 

уполномоченному работниками представительному органу.  

                                                 

4. Права комитета (комиссии)  

        4.1. Для осуществления возложенных функций комитет (комиссия) имеет 

право:  

        получать от работодателя информацию о состоянии условий труда на 

рабочих местах, производственного травматизма и профессиональных 

заболеваний, наличии опасных и вредных производственных факторов и мерах по 

защите от них, о существующем риске повреждения здоровья;         заслушивать 

на заседании комитета (комиссии) сообщения работодателя (его представителей) 

и других работников о выполнении ими обязанностей по обеспечению 

безопасных условий  и охраны труда на рабочих местах и соблюдению гарантий 

прав работников на охрану труда;         заслушивать на заседании комитета 

(комиссии) руководителей и других работников учреждения, допустивших 

нарушения требований охраны труда, повлекших за собой тяжелые последствия, 

и вносить работодателю предложения о привлечении их к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации;  

        участвовать в подготовке предложений к разделу коллективного договора  

(соглашения по охране труда) по вопросам, входящим в его компетенцию;         

вносить предложения о поощрении работников учреждения за активное участие в 

работе по созданию условий труда, отвечающих требованиям безопасности и 

гигиены;  

        содействовать разрешению трудовых споров, связанных с нарушение 

законодательства об охране труда, изменением условий труда, вопросами 

предоставления работникам, занятым во вредных условиях труда, компенсаций.  
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Приложение № 4   

к коллективному договору  

  

  

 ПОЛОЖЕНИЕ   о защите персональных данных работников  

                                                              

1. Общие положения  

     1.1. Настоящее Положение «О защите персональных данных в ГБОУ СОШ № 2 

п.г.т. Безенчук (далее – Положение) разработано на основании Конституции 

Российской Федерации, Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" и других нормативно-

правовых актов Российской Федерации.  

     1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок приема, получения, поиска, 

сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения, 

использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, 

блокирования, уничтожения, учета документов, содержащих сведения, 

отнесенные к персональным данным субъектов персональных данных в  ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств.  

     1.3. Целью настоящего Положения является защита персональных данных 

субъектов персональных данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук от 

несанкционированного доступа и разглашения, неправомерного их использования 

или утраты. Персональные данные являются конфиденциальной, строго 

охраняемой информацией.  

     1.4. Основные термины и определения, применяемые в настоящем Положении:  

     1.4.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к 

определенному или определяемому на основании такой информации физическому 

лицу, в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, 

адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, 

доходы, другая информация, определяемая нормативно-правовыми актами 

Российской Федерации в области трудовых отношений и образования, 

нормативными и распорядительными документами Минобрнауки России, 

Рособразования и Рособрнадзора, Положением об обработке и защите 

персональных данных и приказами ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук.  

     1.4.2. Обработка персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.  
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     1.4.3. Распространение персональных данных - действия, направленные на 

передачу персональных данных определенному кругу лиц (передача 

персональных данных) или на ознакомление с персональными данными 

неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в 

средствах массовой информации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным 

данным каким-либо иным способом.  

     1.4.4. Использование персональных данных - действия (операции) с 

персональными данными, совершаемые оператором в целях принятия решений 

или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в 

отношении субъекта персональных данных или других лиц либо иным образом 

затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или других лиц.  

     1.4.5. Блокирование персональных данных — временное прекращение сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных 

данных, в том числе их передачи.  

     1.4.6. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных или в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных.  

     1.4.7. Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых 

невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному 

субъекту персональных данных.  

     1.4.8. Информационная система персональных данных - информационная 

система, представляющая собой совокупность персональных данных, 

содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и 

технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных 

данных с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств.       

1.4.9. Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук или иным получившим доступ к персональным 

данным лицом требование не допускать их распространение без согласия 

субъекта персональных данных или наличия иного законного основания.  

Обеспечения конфиденциальности персональных данных не требуется: 

 - в случае обезличивания персональных данных;  

- в отношении общедоступных персональных данных.  

     1.4.10. Общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта 

персональных данных или на которые в соответствии с федеральными законами 

не распространяется требование соблюдения конфиденциальности.  
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     В целях информационного обеспечения могут создаваться общедоступные 

источники персональных данных (в том числе справочники, адресные книги). В 

общедоступные источники персональных данных с письменного согласия 

субъекта персональных данных могут включаться фамилия, имя, отчество, год и 

место рождения, адрес, абонентский номер, сведения о профессии и иные 

персональные данные, предоставленные данным субъектом.  

     Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время 

исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию 

субъекта или по решению директора ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук, либо по 

решению суда или иных уполномоченных государственных органов.  

     1.4.11. Трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук через Государственную 

границу Российской Федерации органу власти иностранного государства, 

физическому лицу или юридическому лицу иностранного государства.  

     1.4.12. Работники - лица, имеющие трудовые отношения с ГБОУ СОШ № 2 

п.г.т. Безенчук,  либо кандидаты на вакантную должность, вступившие с ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук в отношения по поводу приема на работу.  

     1.4.13. Оператор - лицо, организующее и (или) осуществляющее обработку 

персональных данных, а также определяющее цели и содержание обработки 

персональных данных.  

     1.5. К субъектам персональных данных в ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук 

(далее – субъекты) относятся лица – носители персональных данных, передавшие 

свои персональные данные ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук (как на добровольной 

основе, так и в рамках выполнения требований нормативно-правовых актов) для 

приема, получения, поиска, сбора, систематизации, накопления, хранения, 

уточнения, обновления, изменения, использования, распространения (в том числе 

передачи), обезличивания, в том числе:  

  -    работники ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук, включая совместителей, а также 

лица,    выполняющие работы по договорам гражданско-правового характера;  

 -     обучающиеся в ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук;   

 -     законные представители обучающихся в ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук;  

 -   иные лица, предоставляющие персональные данные ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук.  

     1.6. Персональные данные защищаются от несанкционированного доступа в 

соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, 

нормативно-распорядительными актами и рекомендациями регулирующих 

органов в области защиты информации, а также утвержденными регламентами и 

инструкциями ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук.  

1.7. Сбор, хранение, использование и распространение персональных данных 

лица без письменного его согласия не допускаются. Персональные данные 
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относятся к категории конфиденциальной информации. Режим 

конфиденциальности персональных данных снимается в случаях обезличивания 

или по истечении 75летнего срока хранения, если иное не определено законом.  

     1.8. Должностные лица ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук, в обязанности 

которых входит ведение персональных данных субъектов персональных данных, 

обязаны обеспечить каждому субъекту возможность ознакомления с документами 

и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное 

не предусмотрено законом.  

     1.9. Персональные данные не могут быть использованы в целях:  

- причинения имущественного и морального вреда гражданам;  

- затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федерации.  

     Настоящее Положение и изменения к нему утверждаются директором ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук; являются обязательным для исполнения всеми 

сотрудниками, имеющими доступ к персональным данным субъектов 

персональных данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук. Все субъекты 

персональных данных, представляемых в ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук должны 

быть ознакомлены под роспись с настоящим Положением в редакции, 

действующей на момент указанного ознакомления.  

2. Принципы обработки персональных данных  

     2.1. Обработка персональных данных в ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук 

осуществляется на основе следующих принципов:  

- законности целей и способов обработки персональных данных и 

добросовестности;  

- соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее 

определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также 

полномочиям ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук;  

- соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, 

способов обработки персональных данных целям обработки персональных 

данных;  

- достоверности персональных данных, их достаточности для целей 

обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по 

отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;  

- недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой 

целей баз данных информационных систем персональных данных.  

2.2. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют цели их обработки.  Персональные данные подлежат уничтожению по 

достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в их 

достижении.  
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2.3. Субъект персональных данных является собственником своих 

персональных данных и самостоятельно решает вопрос передачи ГБОУ СОШ № 2 

п.г.т. Безенчук своих персональных данных.   

2.4. Держателем персональных данных является ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук, которому субъект персональных данных добровольно передает во 

владение свои персональные данные. ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук выполняет 

функцию владения этими данными и обладает полномочиями распоряжения ими 

в пределах, установленных законодательством.  

2.5. Потребителями  (пользователями)  персональных  данных 

 являются юридические и физические лица, обращающиеся к собственнику  

и (или) держателю персональных данных за получением необходимых сведений и 

пользующиеся ими без права передачи, разглашения.  

2.6. Получение, хранение, комбинирование, передача или любое другое 

использование персональных данных субъекта может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов, содействия в трудоустройстве, обучении и продвижении по 

службе, обеспечения личной безопасности работников и обучающихся, контроля 

количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности 

имущества.  

3. Понятие и состав персональных данных  

     3.1. Под персональными данными субъектов персональных данных понимается 

информация, необходимая ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук в связи с трудовыми 

отношениями и касающаяся конкретного субъекта персональных данных 

(фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное и 

имущественное положение, образование, профессия, доходы), а также сведения о 

фактах, событиях и обстоятельствах жизни субъекта, позволяющие 

идентифицировать его личность. Персональные данные являются 

конфиденциальной информацией. К персональным данным относятся следующие 

сведения и документы: для работников ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук, 

находящихся в трудовых отношениях с Учреждением:   

анкетные и биографические данные;  

образование;  

сведения о трудовом и общем стаже;  

сведения о предыдущем месте работы  работника; 

паспортные данные;  

сведения о воинском учете;  

сведения о социальных льготах;  

специальность;  

занимаемая должность;  
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адрес места жительства (пребывания), номер домашнего, мобильного телефона; 

содержание трудового договора (контракта);  

личные дела, личные карточки (форма Т-2) и трудовые книжки сотрудников;  

дела, содержащие материалы по повышению квалификации и переподготовке  

сотрудников, их аттестации, служебным расследованиям;  

анкеты, заполняемые субъектами персональных данных;  

копии документов об образовании; 

результаты медицинского обследования; 

рекомендации, характеристики;  

фотографии;  

копии отчетов, направляемые в органы статистики;  

для остальных субъектов персональных данных:  

копия свидетельства о рождении;  

медицинская карта;  

карта профилактических прививок;  

копия медицинского полиса;  

личная карта обучающегося;  

сведения о составе семьи;  

место работы и телефон родителей, законных представителей; образование 

родителей, законных представителей;  

адрес места жительства (пребывания), номер домашнего, мобильного телефона;  

документы по учету обучающихся, а также информация о выполнении ими  

учебных планов, успеваемости и т.п.  

     3.2. Данные документы являются конфиденциальными, однако, учитывая их 

массовость и единое место обработки и хранения, соответствующий гриф 

ограничения на них не ставится.  

     Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях 

обезличивания или по истечении срока хранения, если иное не определено 

законом.  

4. Получение, обработка и хранение персональных данных.  

     4.1. ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук получает сведения о персональных данных 

субъектов персональных данных из следующих документов: - паспорт или иной 

документ, удостоверяющий личность;  

- трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности;  

- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа 

(ст.65 ТК РФ)  

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, содержащее сведения 

об идентификационном номере налогоплательщика;  
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- документы воинского учета, содержащие сведения о воинском учете 

военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;  

- документ об образовании, о квалификации или о наличии специальных знаний 

или специальной подготовки, содержащий сведения об образовании, 

профессии;  

- анкета, заполняемая при приеме на работу, поступлении на обучение;  

- иные документы и сведения, предоставляемые субъектом персональных данных 

при приеме на работу, обучение, а также в процессе работы, обучения.  

     Субъект персональных данных обязан представлять ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук достоверные сведения о себе. ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук имеет 

право проверять достоверность указанных сведений в порядке, не 

противоречащим законодательству России.  

4.2. Обработка персональных данных субъекта персональных данных может 

осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных 

нормативных правовых актов, содействия в трудоустройстве, обучении, 

продвижении по службе, обеспечения личной безопасности, контроля количества 

и качества выполняемой работы и качества освоения учебного материала, 

обеспечения сохранности имущества.  

4.3. При определении объема и содержания обрабатываемых персональных 

данных субъектов ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, 

законодательством в сфере образования и иными федеральными законами.  

4.4. Все персональные данные субъекта персональных данных ГБОУ СОШ № 2 

п.г.т. Безенчук получает непосредственно у указанных субъектов. Сотрудник, 

ответственный за документационное обеспечение кадровой и учебной 

деятельности, принимает от субъекта документы, проверяет их полноту и 

правильность указываемых сведений.  

4.5. Если персональные данные субъекта персональных данных, возможно 

получить исключительно у третьей стороны, то субъект должен быть уведомлен 

об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие. ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук должна сообщить субъекту  о целях, предполагаемых 

источниках и способах получения персональных данных, а также о характере 

подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа субъекта 

представить письменное согласие на их получение.  

4.6. Условием обработки персональных данных субъекта персональных данных 

является его письменное согласие. Письменное согласие субъекта на обработку 

его персональных данных должно включать в себя:  

- фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе;  
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- наименование и адрес оператора персональных данных;  

- цель обработки персональных данных;  

- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 

субъекта; - перечень действий с персональными данными, на совершение 

которых дается согласие, общее описание используемых ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук способов обработки персональных данных;  

- срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва.  

     Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных данных.   

     4.7. Согласия субъекта на обработку его персональных данных не требуется в 

следующих случаях:  

- обработка персональных данных осуществляется на основании федерального 

закона, устанавливающего ее цель, условия получения персональных данных и 

круг субъектов, персональные данные которых подлежат обработке, а также 

определяющего полномочия оператора;  

- обработка персональных данных осуществляется в целях исполнения трудового 

или иного договора или соглашения между работником и ГБОУ СОШ № 2 

п.г.т. Безенчук;  

- обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных 

научных целей при условии обязательного обезличивания персональных 

данных; - обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта, если получение его 

согласия при данных обстоятельствах невозможно;  

- обработка персональных данных необходима для доставки почтовых 

отправлений организациями почтовой связи, для осуществления операторами 

электросвязи расчетов с пользователями услуг связи за оказанные услуги связи, 

а также для рассмотрения претензий пользователей услугами связи;  

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию 

в соответствии с федеральными законами.  

4.8. Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в 

письменной форме субъекта на обработку его персональных данных, 

дополнительное согласие не требуется.  

4.9. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на 

обработку его персональных данных в письменной форме дает его законный 

представитель.  

     В случае смерти субъекта согласие на обработку его персональных данных при 

необходимости дает в письменной форме один из его наследников, если такое 

согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни.  

4.10. В случае, если ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук на основании договора 

поручает обработку персональных данных другому лицу, существенным 
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условием договора является обязанность обеспечения указанным лицом 

конфиденциальности персональных данных и безопасности персональных данных 

при их обработке.  

4.11. ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук не имеет права получать и обрабатывать 

персональные данные субъекта о его расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядах, религиозных или философских убеждениях, состоянии 

здоровья, интимной, частной жизни, а также о его членстве в общественных 

объединениях или его профсоюзной деятельности, за исключением, если:  

- субъект дал согласие в письменной форме на обработку своих 

соответствующих персональных данных;  

- персональные данные являются общедоступными;  

- персональные данные относятся к состоянию здоровья субъекта и их обработка 

необходима для защиты его жизни, здоровья или иных жизненно важных 

интересов либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других 

лиц, и получение согласия субъекта в данный момент невозможно;  

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о безопасности, об 

оперативнорозыскной деятельности, а также в соответствии с уголовно-

исполнительным законодательством Российской Федерации.  

     В случаях, непосредственно связанных с вопросами трудовых отношений, в 

соответствии со ст.24 Конституции РФ работодатель вправе получать и 

обрабатывать данные о частной жизни субъекта только с его письменного 

согласия.      Обработка персональных данных, перечисленных в п.4.11. 

настоящего Положения, должна быть незамедлительно прекращена, если 

устранены причины, вследствие которых осуществлялась обработка.  

4.12. Сведения, которые характеризуют физиологические особенности человека и 

на основе которых можно установить его личность (биометрические 

персональные данные), могут обрабатываться только при наличии согласия 

субъекта персональных данных в письменной форме.  

4.13. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться 

без согласия субъекта в связи с осуществлением правосудия, а также в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации о безопасности, об 

оперативно-розыскной деятельности,  о государственной службе, о порядке 

выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию, 

уголовноисполнительным законодательством Российской Федерации.  

4.14. Защита персональных данных субъекта от неправомерного их 

использования или утраты должна быть обеспечена оператором за счет его 

средств в порядке, установленном федеральным законодательством РФ.  

4.15. Субъекты персональных данных и их представители должны быть 

ознакомлены под роспись с документами Университета, устанавливающими 
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порядок обработки персональных данных, а также об их правах и обязанностях в 

этой области.  

4.16. Документы, содержащие персональные данные работника составляют его 

личное дело. Документы, содержащие персональные данных обучающегося 

составляют его личное дело.   

     Личное дело хранится уполномоченным лицом на бумажных носителях; 

помимо этого может храниться в виде электронных документов, баз данных. 

Личное дело пополняется на протяжении всей трудовой деятельности работника / 

обучения обучающегося.   

     Письменные доказательства получения оператором согласия субъекта 

персональных данных на их обработку хранятся в личном деле.  

4.17. При обработке персональных данных директор ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук вправе определять способы обработки, документирования, хранения и 

защиты персональных данных на базе современных информационных 

технологий.  

4.18. Круг лиц, допущенных к работе с документами, содержащими 

персональные данные субъектов, определяется приказом директора ГБОУ СОШ 

№ 2 п.г.т. Безенчук.  

4.19. К получению, обработке, передаче и хранению персональных данных 

субъекта могут иметь доступ сотрудники администрации ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук, сотрудники управления бухгалтерского учета, представители органов 

управления образования муниципального, регионального и федерального 

уровней.  

4.20. Основная работа по обработке персональных данных возлагается на 

заместителя директора по УВР, курирующего вопросы информатизации в ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук,  заместителя директора по УВР, курирующего вопросы 

государственной итоговой аттестации в ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук, которые 

действуют на основании инструкции, предусматривающей:  

- порядок обработки персональных данных без использования средств 

вычислительной техники, защиты носителей информации о персональных 

данных от несанкционированного доступа;  

- порядок защиты баз данных, размещенных на серверах и других электронных  

носителях от внешнего и внутреннего несанкционированного 

доступа; - порядок передачи персональных данных в ГБОУ СОШ № 

2 п.г.т. Безенчук;  

- порядок оформления и переоформления трудового договора и обязательства по 

неразглашению персональных данных.  

4.21. Организация обеспечения техническими средствами обработки (ПЭВМ, 

серверами и т.д.) и их исправной работы организуется заместителем директора по 

УВР, курирующим вопросы информатизации.  
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4.22. Помещения, в которых хранятся персональные данные субъектов, 

оборудуются надежными замками.   

Для хранения персональных данных используются специально оборудованные 

шкафы или сейфы, которые запираются на ключ.   

Помещения, в которых хранятся персональные данные субъектов, в рабочее время 

при отсутствии в них работников должны быть закрыты.  

Проведение уборки помещений, в которых хранятся персональные данные, 

должно производиться в присутствии соответствующих работников.  

5. Права и обязанности сторон в области защиты персональных данных      

5.1. Субъект персональных данных обязан:  

- передавать ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук или его представителю комплекс 

достоверных, документированных персональных данных, состав которых 

установлен трудовым законодательством, законодательством об образовании, 

иными законами РФ, включая сведения об образовании, специальных знаниях, 

стаже работы, отношении к воинской обязанности, гражданстве, месте 

жительства и др.  

- своевременно, в срок, не превышающий одного месяца, сообщать ГБОУ СОШ 

№ 2 п.г.т. Безенчук об изменении своих персональных данных.  

     5.2. Субъект персональных данных имеет право:  

5.2.1. На полную информацию о своих персональных данных и об их 

обработке.  

5.2.2. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, 

включая право на получение копии любой записи, содержащей 

персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных 

федеральными законами. Доступ к своим персональным данным 

предоставляется субъекту или его законному представителю ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук при личном обращении либо при 

получении запроса. Запрос должен содержать номер основного 

документа, удостоверяющего личность субъекта или его законного 

представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе и собственноручную подпись субъекта или его 

законного представителя. Запрос может быть направлен в 

электронной форме и подписан электронной цифровой подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

     Сведения о наличии персональных данных должны быть предоставлены 

субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не должны 

содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных.       Право субъекта на доступ к своим персональным 

данным ограничивается в следующих случаях:  
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- обработка персональных данных, в том числе персональных данных, 

полученных в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и 

разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, 

безопасности государства и охраны правопорядка;  

- обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими 

задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении 

преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение 

по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных 

меру  

пресечения до предъявления обвинения, за исключением               

предусмотренных             уголовно-процессуальным   

законодательством Российской Федерации случаев, если допускается 

ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными 

данными;  

- предоставление персональных данных нарушает конституционные права и 

свободы других лиц.  

5.2.3. На доступ к относящихся к субъекту медицинских данных с 

помощью (с участием) медицинского специалиста по их выбору.  

5.2.4. Требовать от ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук исключения, 

исправления или уточнения своих персональных данных, их блокирования 

или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или 

не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

данных, обработанных с нарушением требований Трудового кодекса 

Российской Федерации, законодательства РФ об образовании и 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных». Указанное требование должно быть оформлено письменным 

заявлением субъекта персональных данных на имя директора ГБОУ СОШ 

№ 2 п.г.т. Безенчук. При отказе работодателя исключить или исправить 

персональные данные субъекта, последний имеет право заявить в 

письменном виде оператору о своем несогласии с соответствующим 

обоснованием такого несогласия.       Персональные данные оценочного 

характера субъекта имеет право дополнить заявлением, выражающим его 

собственную точку зрения.   

5.2.5. Требовать об извещении ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук всех 

лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные 

персональные данные субъекта, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях.   

5.2.6. При отказе оператора исключить или исправить персональные 

данные субъекта, он имеет право заявить в письменной форме оператору 

(ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук) о своем несогласии с соответствующим 
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обоснованием такого несогласия. При отклонении оператором указанного 

обращения (несогласия), субъект персональных данных имеет право 

обжаловать действия оператора в порядке, предусмотренном 

законодательством России.   

5.2.7. Получать сведения о ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук, о месте 

его нахождения, о наличии у ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук 

персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 

персональных данных.  

5.2.8. Получать информацию, касающуюся обработки его 

персональных данных, в том числе содержащую:  

- подтверждение факта обработки персональных данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук, а также цель такой обработки;  

- способы обработки персональных данных, применяемые оператором;  

- сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым 

может быть предоставлен такой доступ;  

- перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;  

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;      - 

сведения о том, какие юридические последствия для него может повлечь за 

собой обработка его персональных данных.  

     5.2.9. Обжаловать в судебном порядке любые неправомерные действия или 

бездействия ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук при обработке и защите 

персональных данных.   

5.3. Субъект персональных данных не должен отказываться от своих прав на 

сохранение и защиту охраняемой законом тайны.  

5.4. Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной 

обработки персональных данных решений, порождающих юридические 

последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом 

затрагивающих его права и законные интересы, за исключением случаев, 

предусмотренных п. 5.5 настоящего Положения.   

5.5. Решение, порождающее юридические последствия в отношении субъекта 

персональных   данных   или   иным  образом,   затрагивающее   его   права и 

законные интересы, может быть принято на основании исключительно 

автоматизированной обработки его персональных данных только при наличии 

согласия субъекта в письменной форме или в случаях, предусмотренных 

федеральными законами.  

5.6. ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязана разъяснить субъекту персональных 

данных порядок принятия решения на основании исключительно 

автоматизированной обработки его персональных данных и возможные 

юридические последствия такого решения, предоставить возможность заявить 
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возражение против такого решения, а также разъяснить порядок защиты своих 

прав и законных интересов.  

5.7. ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязан рассмотреть возражение субъекта 

персональных данных в течение семи рабочих дней со дня его получения и 

уведомить его о результатах рассмотрения такого возражения.  

5.8. Если обязанность предоставления персональных данных субъектом 

установлена федеральным законом (включая налоговое, трудовое право), ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязана разъяснить субъекту персональных данных 

юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.  

5.9. Если персональные данные были получены не от субъекта (за исключением 

случаев, если персональные данные были предоставлены ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук на основании федерального закона или если персональные данные 

являются общедоступными), ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук до начала обработки 

таких персональных данных обязана предоставить субъекту персональных 

данных следующую информацию:  

1) наименование (фамилия, имя, отчество) и адрес оператора или 

его представителя;  

2) цель обработки персональных данных и ее правовое 

основание;      3) предполагаемые пользователи персональных 

данных;       

4) права субъекта в области защиты персональных данных.  

5.10. ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязана безвозмездно предоставить 

субъекту персональных данных возможность ознакомления с персональными 

данными, относящимися к соответствующему субъекту, а также внести в них 

необходимые изменения, уничтожить или блокировать соответствующие 

персональные данные по предоставлении субъектом сведений, подтверждающих, 

что персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки. О внесенных изменениях и предпринятых мерах оператор (ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук) обязан уведомить соответствующего субъекта 

персональных данных и третьих лиц, которым персональные данные этого 

субъекта были переданы.  

ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязана сообщить в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных по его запросу информацию, 

необходимую для осуществления деятельности указанного органа в 

установленные нормативноправовыми актами РФ сроки.  

5.11. В случае выявления недостоверных персональных данных или 

неправомерных действий с ними ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязана 

осуществить блокирование персональных данных, относящихся к 

соответствующему субъекту, с момента получения такой информации на период 
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проверки. В случае подтверждения факта недостоверности персональных данных 

ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук на основании соответствующих документов 

обязана уточнить персональные данные и снять их блокирование.  

5.12. В случае выявления неправомерных действий с персональными данными 

ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук в срок, не превышающий трех рабочих дней с 

даты такого выявления, обязана устранить допущенные нарушения. В случае 

невозможности устранения допущенных нарушений ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты выявления 

неправомерности действий с персональными данными, обязана уничтожить  

персональные  данные.  Об устранении допущенных нарушений или об 

уничтожении персональных данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязана 

уведомить субъекта персональных данных или его законного представителя, а в 

случае, если обращение или запрос были направлены уполномоченным органом 

по защите прав субъектов персональных данных, - также указанный орган.  

5.13. В случае достижения цели обработки персональных данных ГБОУ СОШ № 

2 п.г.т. Безенчук обязана незамедлительно прекратить обработку персональных 

данных и уничтожить соответствующие персональные данные в срок, не 

превышающий трех рабочих дней с даты достижения цели обработки 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральными законами, и 

уведомить об этом субъекта персональных данных.  

5.14. В случае отзыва субъектом согласия на обработку своих персональных 

данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязана прекратить обработку 

персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не 

превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва, если 

иное не предусмотрено соглашением сторон и (или) федеральным законом. Об 

уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта 

персональных данных.  

5.15. До начала обработки персональных данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук 

обязана уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных о своем намерении осуществлять обработку персональных 

данных, за исключением случаев персональных данных:  

- относящихся к субъектам персональных данных, которых связывают с ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук трудовые отношения;  

- полученных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук в связи с заключением договора, 

стороной которого является субъект персональных данных, если персональные 

данные не распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без 

согласия субъекта персональных данных и используются ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук исключительно для исполнения указанного договора и заключения 

договоров с субъектом персональных данных;  

- относящихся к членам (участникам) общественного объединения или 

религиозной организации и обрабатываемых соответствующим общественным 
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объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, для достижения законных целей, 

предусмотренных их учредительными документами, при условии, что 

персональные данные не будут распространяться без согласия в письменной 

форме субъектов персональных данных;  

- являющихся общедоступными персональными данными;  

- включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных 

данных;  

- необходимых в целях однократного пропуска субъекта персональных данных 

на территорию, на которой находится ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук, или в 

аналогичных целях;  

- включенных в информационные системы персональных данных, имеющие в 

соответствии с федеральными законами статус федеральных 

автоматизированных информационных систем, а также в государственные 

информационные системы персональных данных, созданные в целях защиты 

безопасности государства и общественного порядка;  

- обрабатываемых без использования средств автоматизации в соответствии с 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, устанавливающими требования к обеспечению 

безопасности персональных данных.  

     5.16. Уведомление должно быть направлено в письменной форме и подписано 

уполномоченным лицом или направлено в электронной форме и подписано 

электронной цифровой подписью в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. Уведомление должно содержать следующие сведения:  

- адрес ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук;  

- цель обработки персональных данных;  

- категории субъектов, персональных данных которых обрабатываются;  

- правовое основание обработки персональных данных;  

- перечень действий с персональными данными, общее описание используемых 

ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук способов обработки персональных данных;  

- описание мер, которые ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязуется осуществлять 

при обработке персональных данных по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке;  

- дата начала обработки персональных данных;  

- срок и условия прекращения обработки персональных данных.  

6. Доступ к персональным данным субъекта и их передача  

     6.1. Внутренний доступ (доступ внутри ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук) к 

персональным данным субъектов имеют сотрудники ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук, которым эти данные необходимы для выполнения должностных 

обязанностей.  
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     6.1.1. Право доступа к персональным данным субъекта – работника ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук имеют:  

директор ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук; 

заместитель директора по УВР;  

заместитель директора по АХР;  

секретарь-делопроизводитель; 

непосредственно субъект;  

другие сотрудники организации, которые имеют доступ к персональным  

данным субъекта с письменного согласия самого субъекта персональных 

данных. Право доступа к персональным данным субъекта – обучающегося в  

ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук имеют:  

директор ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук; 

заместитель директора по УВР;  

заместитель директора по АХР;  

секретарь-делопроизводитель; 

библиотекарь;  

медицинский работник; 

классный руководитель;   

непосредственно субъект;  

другие сотрудники организации, которые имеют доступ к персональным  

данным субъекта с письменного согласия самого субъекта персональных данных.      

После прекращения юридических отношений с субъектом персональных данных 

(увольнения работника, окончания обучения студента и т.п.) документы, 

содержащие его персональные данные, хранятся в ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук в течение сроков, установленных архивным и иным законодательством 

РФ.  

     6.2. Внешний доступ.  

     6.2.1. К числу массовых потребителей персональных данных вне ГБОУ СОШ 

№ 2 п.г.т. Безенчук относятся следующие государственные и негосударственные 

структуры:  

- налоговые органы;  

- правоохранительные органы;  

- органы лицензирования и сертификации;  

- органы прокуратуры и ФСБ;  

- органы статистики;  

- страховые агентства;  

- военкоматы;  

- органы социального страхования;  

- пенсионные фонды;  
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- подразделения  государственных  и  муниципальных  органов 

 управления образованием.  

     6.2.2.  Надзорно-контрольные  органы  имеют  доступ  к 

 информации исключительно в сфере своей компетенции.  

6.3. Внешний доступ со стороны третьих лиц к персональным данным субъекта 

осуществляется с его письменного согласия, за исключением случаев, когда такой 

доступ необходим в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта 

или других лиц, и иных случаев, установленных законодательством.   

6.4. Оператор обязан сообщать персональные данные субъекта по надлежаще 

оформленным запросам суда, прокуратуры иных правоохранительных органов.  

6.5. Сведения о работающем сотруднике или уже уволенном могут быть 

предоставлены другой организации только с письменного запроса на бланке 

организации, с приложением копии заявления работника. Аналогичное правило 

применяется в отношении студентов (в том числе окончивших вуз) и иных 

категорий обучающихся.  

6.6. Персональные данные субъекта могут быть предоставлены родственникам 

или членам его семьи только с письменного разрешения самого субъекта 

персональных данных.  

6.7. В случае развода бывшая супруга (супруг) имеют право обратиться в ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук с письменным запросом о размере заработной платы 

работника без его согласия в соответствии с нормами трудового и семейного 

законодательства РФ.  

6.8. При передаче персональных данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук 

должен соблюдать следующие требования:  

6.8.1. Не сообщать персональные данные субъекта третьей стороне без 

его письменного согласия, за исключением случаев, когда это необходимо 

в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта персональных 

данных, а также в случаях, установленных федеральными законами.  

6.8.2. Не сообщать персональные данные субъекта в коммерческих 

целях без его письменного согласия.  

6.8.3. Предупреждать лиц, получающих персональные данные 

субъекта, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, 

для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, 

что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные, 

обязаны соблюдать режим конфиденциальности. Данное положение не 

распространяется на обмен персональными данными в порядке, 

установленном федеральными законами.  

6.8.4. Не запрашивать информацию о состоянии здоровья субъекта, за 

исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности 

выполнения работником трудовой функции и возможности обучения.  
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6.8.5. Передавать персональные данные субъекта представителям 

работников и иных категорий субъектов персональных данных в порядке, 

установленном Трудовым кодексом Российской Федерации и 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ, и ограничивать эту 

информацию только теми персональными данными, которые необходимы 

для выполнения указанными представителями их функций.  

6.8.6. Разрешать доступ к персональным данным исключительно 

специально уполномоченным лицам (при этом указанные лица должны 

иметь право получать лишь те персональные данные, которые 

необходимы для выполнения конкретных функций).  

     Потребители персональных данных должны подписать обязательство о 

неразглашении персональных данных.  

6.9. Передача персональных данных от держателя или его представителей 

внешнему потребителю может допускаться в минимальных объемах и 

только в целях выполнения задач, соответствующих объективной причине 

сбора этих данных.  

6.10. Ответы на правомерные письменные запросы других предприятий, 

учреждений и организаций даются с разрешения директора ГБОУ СОШ № 2 

п.г.т. Безенчук в письменной форме, в том объеме, который позволяет не 

разглашать излишний объем персональных сведений.  

6.11. Не допускается отвечать на вопросы, связанные с передачей персональной 

информации по телефону.  

6.12. Сведения передаются в письменной форме и должны иметь гриф 

конфиденциальности.  

6.13. Трансграничная передача персональных данных.   

6.13.1. До начала осуществления трансграничной передачи 

персональных данных ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук обязана убедиться, 

что иностранным государством, на территорию которого осуществляется 

передача персональных данных, обеспечивается адекватная защита прав 

субъекта персональных данных.  

6.13.2. Трансграничная передача персональных данных на территории 

иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту 

персональных данных, осуществляется в соответствии с ФЗ «О 

персональных данных» и может быть запрещена или ограничена в целях 

защиты основ конституционного строя Российской Федерации, 

нравственности, здоровья, прав и законных интересов граждан, 

обеспечения обороны страны и безопасности государства.  

6.13.3. Трансграничная передача персональных данных на территории 

иностранных государств, не обеспечивающих адекватной защиты 

персональных данных субъектов персональных данных, может 
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осуществляться в случаях:      - наличия согласия субъекта персональных 

данных в письменной форме;      - предусмотренных международными 

договорами Российской Федерации об оказании правовой помощи по 

гражданским, семейным и уголовным делам;  

- предусмотренных федеральными законами, если это необходимо в целях защиты 

основ конституционного строя Российской Федерации, обеспечения обороны 

страны и безопасности государства;  

- исполнения договора, стороной которого является субъект персональных 

данных;  

- защиты жизни, здоровья, иных жизненно важных интересов субъекта или других 

лиц при невозможности получения согласия в письменной форме.  

7. Защита персональных данных  

     7.1. Комплекс мер по защите персональных данных направлен на 

предупреждение нарушений доступности, целостности, достоверности и 

конфиденциальности персональных данных и обеспечивает безопасность 

информации в процессе управленческой и производственной деятельности ГБОУ 

СОШ № 2 п.г.т. Безенчук.  

     7.2. ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук при обработке персональных данных 

обязан принимать необходимые организационные и технические меры, в том 

числе использовать шифровальные (криптографические) средства для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в соответствии с 

требованиями к обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных, требованиями к 

материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям 

хранения таких данных вне информационных систем персональных данных, 

установленными Правительством Российской Федерации.   

     7.3. Использование и хранение биометрических персональных данных вне 

информационных систем персональных данных могут осуществляться только на 

таких материальных носителях информации и с применением технологий 

хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

распространения.  

     7.4. Мероприятия по защите персональных данных подразумеваются не 

внутреннюю и внешнюю защиту.  

     7.4.1. «Внутренняя защита» включает следующие организационно-технические 

мероприятия:  

     7.4.1.1. Регламентация доступа персонала к конфиденциальным сведениям, 

документам и базам данных входит в число основных направлений 
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организационной защиты информации и предназначена для разграничения 

полномочий между руководством и специалистами ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. 

Безенчук.   

     7.4.1.2. Для защиты персональных данных в ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук 

применяются следующие принципы и правила:  

- ограничение и регламентация состава сотрудников, функциональные 

обязанности которых требуют доступа к информации, содержащей 

персональные данные;  

- строгое избирательное и обоснованное распределение документов и 

информации между сотрудниками;  

- рациональное размещение рабочих мест сотрудников, при котором исключалось 

бы бесконтрольное использование защищаемой информации;  

- знание сотрудниками требований нормативно-методических документов по 

защите персональных данных;  

- наличие необходимых условий в помещении для работы с конфиденциальными 

документами и базами данных;  

- определение и регламентация состава сотрудников, имеющих право доступа 

(входа) в помещение, в котором находится соответствующая вычислительная 

техника;  

- организация порядка уничтожения информации;  

- своевременное выявление нарушений требований разрешительной системы 

доступа сотрудниками подразделения;  

- воспитательная и разъяснительная работа с сотрудниками подразделения по 

предупреждению утраты ценных сведений при работе с конфиденциальными 

документами;  

- защита паролями доступа персональных компьютеров, на которых содержатся 

персональные данные.  

     7.4.1.3. Личные дела работников могут выдаваться на рабочие места только 

директору ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук и в исключительных случаях, по 

письменному разрешению директора ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук.  

     7.4.2. «Внешняя защита» включает следующие организационно-технические 

мероприятия:  

      7.4.2.1. Для защиты конфиденциальной информации создаются 

целенаправленные неблагоприятные условия и труднопреодолимые препятствия 

для лица, пытающегося совершить несанкционированный доступ и овладение 

информацией.   

     7.4.2.2. Целью и результатом несанкционированного доступа к 

информационным ресурсам может быть не только овладение ценными 

сведениями и их использование, но и их видоизменение, уничтожение, внесение 

вируса, подмена, фальсификация содержания реквизитов документа и др.  
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     Под посторонним лицом понимается любое лицо, не имеющее 

непосредственного отношения к деятельности ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук 

посетители, сотрудники других организационных структур. Посторонние лица не 

должны знать распределение функций, рабочие процессы, технологию 

составления, оформления, ведения и хранения документов, дел и рабочих 

материалов в управлении кадрами, управлении бухгалтерского учета, финансов и 

прогнозирования, других подразделений, использующих персональные данных.  

     7.4.2.3. Для защиты персональных данных соблюдается ряд мер 

организационно-технического характера:  

- порядок приема, учета и контроля деятельности посетителей;  

- технические средства охраны, сигнализации;  

- порядок охраны территории, зданий, помещений, транспортных средств; - 

требования к защите информации при интервьюировании и собеседованиях.  

     7.5. Порядок конкретных мероприятий по защите персональных данных с 

использованием или без использования ЭВМ определяется приказами директора, 

иными локальными нормативными актами.  

8. Ответственность за разглашение конфиденциальной информации, 

связанной с персональными данными  

     8.1. Персональная ответственность является одним из главных требований к 

организации функционирования системы защиты персональных данных и 

обязательным условием обеспечения эффективности функционирования данной 

системы.  

     8.2. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями 

владеющие информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за 

нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой 

информации.  

     8.3. Руководитель, разрешающий доступ сотрудника к конфиденциальному 

документу, несет персональную ответственность за данное разрешение.  

     8.4. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и 

защиту персональных данных субъекта, несут дисциплинарную, 

административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в 

соответствии с федеральными законами.  

     8.5. Каждый сотрудник  ГБОУ СОШ № 2 п.г.т. Безенчук, получающий для 

работы конфиденциальный документ, несет единоличную ответственность за 

сохранность носителя и конфиденциальность полученной информации.  

     8.6. Должностные лица, в обязанность которых входит ведение персональных 

данных, обязаны обеспечить каждому субъекту персональных данных, 

возможность ознакомления с документами и материалами, если иное не 

предусмотрено законом.   
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     Неправомерный отказ в предоставлении собранных в установленном порядке 

персональных данных, либо несвоевременное их предоставление в случаях, 

предусмотренных законом, либо предоставление неполной или заведомо ложной 

информации влечет наложение на должностных лиц административного 

наказания в порядке установленном Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях.  

     8.7. В соответствии с Гражданским кодексом РФ лица, незаконными методами 

получившие информацию, составляющую персональные данные, обязаны 

возместить причиненные убытки; такая же обязанность возлагается и на 

работников, не обладающих правом доступа к персональным данным.   

     8.8. Уголовная ответственность за нарушение неприкосновенности частной 

жизни (в том числе незаконное собирание или распространение сведений о 

частной жизни лица, составляющего его личную или семейную тайну, без его 

согласия), неправомерный доступ к охраняемой законом компьютерной 

информации, неправомерный отказ в предоставлении собранных в установленном 

порядке документов и сведений (если эти деяния причинили вред правам и 

законным интересам граждан), совершенные лицом с использованием своего 

служебного положения влечет наложение наказания в порядке, предусмотренном 

Уголовным кодексом РФ.  

     8.9. Неправомерность деятельности органов государственной власти и 

организаций по сбору и использованию персональных данных может быть 

установлена в судебном порядке.  
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Приложение № 5  

к коллективному договору  

  

   

НОРМЫ  

бесплатной выдачи работникам смывающих и (или) обезвреживающих 

средств, порядок и условия их выдачи  

        

 (Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от  

17.12.2010 г. № 1122н «Об утверждении типовых норм бесплатной 

выдачи работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств и 

стандарта безопасности труда «Обеспечение работников смывающими 

и (или) обезвреживающими средствами»)  

  

№   

  

Виды смывающих и 

                (или) обезвреживающих 

       средств 

Наименование работ  

и  производственных факторов 

Норма  выдачи 

                     на 

одного работника 

в месяц 

 

 1. Защитные средства  

1.  Средства для защиты от 
бактериологических  

  вредных факторов  
(дезинфицирующие )  

  

Работы, выполняемые в закрытой 

специальной обуви; при повышенных 

требованиях к стерильности рук:   
 Повар;   
 Калькулятор; 
 Кухонный работник; 

 Медицинская сестра(фельдшер); 

 Помощник воспитателя. 

100 мл   

  

 

 2. Очищающие средства  

2.  Мыло или жидкие моющие 

средства в том числе:  для 

мытья рук   

Работы, связанные с легкосмываемыми 

загрязнениями:   
повар; 

калькулятор;   
уборщик служебных помещений; 

кухонный работник;         

помощник воспитателя;    
машинист по стирке спецодежды;   

водитель автобуса; 

дворник; 

кладовщик.   

 200 г 
(мыло туалетное) или 

250 
мл (жидкие моющие 

средства в 
дозирующих 
устройствах). 
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Стандарт безопасности труда «Обеспечение работников смывающими и 

(или)  обезвреживающими средствами» (извлечения)  

1. Стандарт безопасности труда «Обеспечение работников смывающими и 

(или) обезвреживающими средствами») устанавливает правила 

приобретения, выдачи, применения и организации хранения смывающих и 

(или) обезвреживающих средств.  

____________________________________________________________  

      

2. Приобретение смывающих и (или) обезвреживающих средств 

осуществляется за счет средств работодателя.  

____________________________________________________________  

                                         

3. Смывающие и (или) обезвреживающие средства предоставляются 

работникам в соответствии с типовыми нормами бесплатной выдачи 

работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств.  

4. Смывающие и (или) обезвреживающие средства, оставшиеся 

неиспользованными по истечении отчетного периода (один месяц), могут 

быть использованы в следующем месяце при соблюдении срока годности.  

5 . Работодатель вправе по согласованию с представителем работников и с 

учетом своего финансово-экономического положения устанавливать нормы 

бесплатной выдачи работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств, 

улучшающих по сравнению с типовыми нормами защиту работников от 

имеющихся на рабочих местах вредных и (или) опасных производственных 

факторов, особых температурных условий, а также загрязнений.  

6 . Выдача работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств, в том 

числе иностранного производства, допускается только в случае подтверждения их 

соответствия государственным нормативным требованиям декларацией о 

соответствии и (или) сертификатом соответствия, оформленными в порядке, 

установленном действующим законодательством.  

        Приобретение смывающих и (или) обезвреживающих средств, не имеющих 

декларации о соответствии и (или) сертификата соответствия либо имеющих 

декларацию о соответствии и (или) сертификат соответствия, срок действия 

которых истёк, не допускается.  

7. Нормы выдачи смывающих и (или) обезвреживающих средств, 

соответствующие условиям труда на рабочем месте работника, указываются в 

трудовом договоре работника.  
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8. При выдаче смывающих и (или) обезвреживающих средств работодатель 

обязан информировать работников о правилах их применения.  

9. Работник обязан применять по назначению и в соответствии со Стандартом 

смывающие и (или) обезвреживающие средства, выданные ему в установленном 

порядке.   

_________________________________________________________________  

       

   10.Перечень рабочих мест и список работников, для которых необходима 

выдача смывающих и (или) обезвреживающих средств, составляются службой 

охраны труда (специалистом по охране труда) либо иным уполномоченным 

структурным подразделением (должностным лицом) работодателя и 

утверждаются работодателем по согласованию с представителем работников.  

        Указанный перечень рабочих мест и список работников формируются на 

основании Типовых норм и в соответствии с результатами аттестации рабочих 

мест по условиям труда (специальной оценки условий труда) с учётом 

особенностей существующего технологического процесса и организации труда, 

применяемых сырья и материалов.  

        До получения работодателем результатов проведения аттестации рабочих 

мест по условиям труда (специальной оценки условий труда) или в случае их 

отсутствия у   

работодателя перечень рабочих мест и список работников, для которых 

необходима выдача смывающих и (или) обезвреживающих средств, формируются 

по согласованию с выборным органом первичной профсоюзной организации на 

основании Типовых норм.  

11. Выдача работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств 

согласно Типовым нормам осуществляется уполномоченным структурным 

подразделением (должностным лицом) работодателя.  

_________________________________________________________________  

        

12. Средства для защиты от бактериологических вредных факторов, 

обладающие антибактериальным эффектом, выдаются работникам, занятым на 

производствах с повышенными требованиями к стерильности рук работающих, 

при работе с бактериально опасными средами, а также при нахождении рабочего 

места удалённо от стационарных санитарно-бытовых узлов.   

_____ ____________________________________________________________  

     

13. На работах, связанных с легкосмываемыми загрязнениями, для 

использования в душевых или в помещениях для умывания работникам выдаются 

очищающие средства в виде твердого туалетного мыла или жидких моющих 

средств (гель для рук, гель для тела и волос, жидкое туалетное мыло и другие).  
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        На работах, связанных с легкосмываемыми загрязнениями, работодатель 

имеет право не выдавать непосредственно работнику смывающие средства, а 

обеспечивает постоянное наличие в санитарно-бытовых помещениях мыла или 

дозаторов с жидким смывающим веществом.  

        Для очищения от загрязнения кожи лица работникам выдаются только 

слабощелочные сорта мыла (туалетное).  

        Не допускается замена мыла или жидких моющих средств агрессивными для 

кожи средствами (органическими растворителями, абразивными веществами 

(песок, чистящие порошки и т.п.), каустической содой и другими).  

__________________________________________________________________  

       

14. Выдача работникам жидких смывающих и (или)обезвреживающих средств, 

расфасованных в упаковки емкостью более 250 мл, может осуществляться 

посредством применения дозирующих систем, которые размещаются в 

санитарнобытовых помещениях. Пополнение или замена емкостей, содержащих 

смывающие и (или) обезвреживающие средства, осуществляется по мере 

расходования указанных средств.  

15. Работодатель обязан организовать надлежащий учёт и контроль за выдачей 

работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств в установленные 

сроки.         Сроки использования смывающих и (или) обезвреживающих средств 

исчисляются со дня фактической выдачи их работникам и не должны превышать 

сроков годности, указанных производителем.  

        Выдача работникам смывающих и (или) обезвреживающих средств должна 

фиксироваться под роспись в личной карточке учета выдачи смывающих и (или) 

обезвреживающих средств, образец которой предусмотрен приложением к 

Стандарту.  

16. Хранение выдаваемых работникам смывающих и (или) обезвреживающих 

средств работодатель осуществляет в соответствии с рекомендациями 

изготовителя.  

17. Ответственность за своевременную и в полном объёме выдачу работникам 

смывающих и (или) обезвреживающих средств в соответствии с Типовыми 

нормами, за организацию контроля правильности их применения работниками, а 

также за хранение смывающих и (или) обезвреживающих средств возлагается на 

работодателя (его представителя).  

18. Государственный надзор и контроль за соблюдением работодателем 

Стандарта осуществляется федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции надзора и контроля за соблюдением трудового 

законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы 

трудового права, и его территориальными органами (государственными 

инспекциями труда в субъектах Российской Федерации).  



106  

  

19. Контроль за соблюдением работодателями (юридическими и физическими 

лицами) Стандарта в подведомственных организациях осуществляется в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.  

  

  

ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА № _____  

  

УЧЕТА ВЫДАЧИ СМЫВАЮЩИХ И (ИЛИ) ОБЕЗВРЕЖИВАЮЩИХ 

СРЕДСТВ  

Фамилия_______________________Имя______________________________  

Отчество (при наличии)__________    Табельный номер_________________  

Профессия (должность)______________Дата поступления на работу________ 

Дата изменения наименования профессии (должности) или перевода  в  другое 

структурное подразделение___________________________________   

Предусмотрено типовыми нормами  бесплатной  выдачи  работникам  

смывающих и (или) обезвреживающих средств:  

  

Пункт  

норм   

  

Типовых  Вид  смывающих и 

 (или) 

обезвреживающих 

средств  

  Единица  

измерения (г/мл)    

   Количество  

на год  

         

         

         

  

Директор ОУ__________________________________  

  

  

Оборотная сторона личной карточки  

  

Вид смывающих  
и (или)  

обезвреживающих  
средств   

  

Свидетельство о 

государственной  
регистрации, 

сертификат  
соответствия   

  

 Выдано     

дата   

  

количество  
(г/мл)    

способ выдачи  
(индивидуально; 

посредством 

дозирующей 

системы   

  

расписка в 

получении   

  

  

Директор ОУ____________________________  
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Приложение № 6 

к коллективному договору  

  

СПИСОК профессий и должностей с вредными и (или) опасными условиями труда, 

работа в которых дает право на ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск по 

результатам СОУТ. 

  

Наименование подразделений, 

должностей, профессий   

  

Продолжительность ежегодного 

дополнительного оплачиваемого отпуска   

  

XLIII. Общие профессии всех отраслей народного 

хозяйства    

Повар, постоянно работающий у 

плиты    
(*) 7 календарных дней   

  

  

Дополнительный оплачиваемый отпуск за работу с вредными условиями труда 

предоставляется в соответствии со статьей 117 (*) Трудового кодекса Российской 

Федерации.   

Порядок перевода отпуска, представляемого в рабочих днях в календарные дни в 

соответствии с письмом Министерства труда и социального развития Российской 

Федерации от 06.05.2002 г. № 1067-10.   

В стаж работы, дающей право на ежегодные дополнительные оплачиваемые 

отпуска за работу с вредными и (или) опасными условиями труда, включается 

только фактически отработанное в соответствующих условиях время (ст. 121 

Трудового кодекса Российской Федерации).   

При исчислении стажа работы, дающего право на дополнительный отпуск или 

выплату компенсации за него пропорционально проработанному времени, 

количество полных месяцев работы в производствах, цехах, профессиях, 

должностях с вредными условиями труда определяется делением суммарного 

количества дней работы в течение года на среднемесячное количество рабочих 

дней. При этом остаток дней, составляющих менее половины среднемесячного 

количества рабочих дней, из подсчета исключаются, а остаток дней, 

составляющий половину и более среднемесячного количества рабочих дней, 

округляется до полного месяца.   

  

  

   



в данном документе 
пронумеровано, прошнуровано, 
прошито и скреплено печатью 
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